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1. Uvod — co Mylnvoice.cz umi

Mylnvoice.cz je éesky fakturaéni systém pro freelancery, OSVC a malé firmy. B&Zi na
vlastnim serveru (nebo v Dockeru) — zadné mési¢ni poplatky, zddny externi cloud, tvoje
data jsou jen u tebe. Aplikace je open-source (MIT licence), publikovand na GitHubu a
distribuovana také jako multi-arch Docker image na GHCR.

Stack je zamérné konzervativni: PHP 8.5 + Vue 3 + MariaDB. Nasazeni zvladnes na
sdileném hostingu, na vlastnim VPS i v kontejneru. Veskera konfigurace je v jednom cfg.php
souboru a databdzové schéma se aktualizuje skriptem migrate.php — zadné dalsi sluzby,
zadny cizi backend, zddna telemetrie.

1.1 Vystavovani doklad(

Aplikace pokryvéa cely ¢esky cyklus danovych dokladd — od proforma faktury, pres ostrou
fakturu, po dobropis. Kazdy doklad ma immutable PDF: jakmile fakturu vystavis, PDF se
vygeneruje a od té chvile se neméni, i kdybys pozdéji ménil adresu, banku nebo logo v
Nastaveni.

e Faktura — danovy doklad (pro platce DPH) i faktura (pro neplatce)

Zalohova faktura (proforma) s moznosti konverze na ostrou
e Opravny danovy doklad (dobropis) s vazbou na plvodni fakturu
* Interni storno (UpIné zruseni vystavené faktury)

e Klonovani faktury s automatickym inkrementem meésice v popisech (3/2026 - 4/2026) —
typicky workflow pro pravidelnou mési¢ni fakturaci

e Hromadné akce nad vybranymi fakturami — vystavit znovu (N), odeslat klientovi (N),
upominka (N), oznacit jako zaplacené (N)

 Ciselné fady s nastavitelnym formatem variabilniho symbolu (YYMM###, YY####, viastni
Sablony)

e Multi-currency — CZK, EUR, USD a dalsi; per dodavatel mdze byt vice bankovnich G¢td
v rlznych ménach

e Activity log u kazdé faktury — kdo a kdy ji vytvoril, vystavil, odeslal klientovi, dostal
zaplacenou

1.2 Danovy prlvodce — platce, neplatce, RC, OSS

Mylnvoice umi fakturaci podle ceského ZDPH — prepind chovani formuldre podle toho,
jestli jsi platce nebo neplatce, a podporuje specialni rezimy:

e Platce / neplatce DPH — globalni prepinac¢ u dodavatele; ovlivhuje zéhlavi dokladu,
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sloupce v tabulce, sumace i povinné poznadmky

e Sazby DPH v ¢iselniku (cz-21, cz-12, cZ-0, CZ-RC) — pfifazuji se per polozku, smiSené
sazby v jedné fakture

* Reverse charge (prenesena danova povinnost) — tuzemsky RC dle § 92a-g i EU B2B
s VAT ID; aplikace automaticky doplni zakonnou poznamku

e 0SS (One-Stop-Shop) pro prodej do jinych ¢lenskych statd EU s lokalnimi sazbami
(napr. sK-23)

 VIES ovéreni EU VAT ID — kontrola platnosti DIC klienta v redlném ¢ase

e Auto-vypocet DPH s rozpadem po sazbach v sumacni tabulce

Detaily jsou v kapitole 26. Fakturujeme. Pozor: spravnost faktury je vzdy na uzivateli —
aplikace generuje doklady, ale neni dafovy poradce.

1.3 Klienti a zakazky

o Klienti s lookupem v ARES (zada$ ICO, doplini se nazev, adresa, DIC, pravni forma) a
VIES (ovéreni EU VAT ID)

e Zakazky 1:N pod klientem — typicky jeden zdkaznik ma vic projektd fakturovanych
nezavisle

e Fakturacni e-maily na Urovni zakdzky (jiny kontakt na Ucetni oddéleni nez na project
manazera)

e Kontaktni Sablony — predvyplnéné dodaci podminky, splatnost, sazba, popisky polozek
per zakazka

e Schvalovani vykazu zakaznikem — volitelné per zakazka. Pred vystavenim faktury
posles zdkaznikovi e-mail s odkazem na verejnou stranku (chrdnéno jednorazovym
tokenem + CAPTCHA). Po schvéleni se faktura **automaticky vystavi a odesle**,

1.4 Vykaz vicepraci (timesheet)

U faktur za hodinovou préci (konzultace, vyvoj, design) je Casto potreba prilohu s rozpisem
hodin:

e Druha strana PDF s tabulkou (datum, popis, hodiny, sazba, suma)

e Suma se prenese do polozky faktury — neevidovat dvakrat

e Schvalovani zakaznikem pred vystavenim (viz vyse)

e Archivace odeslaného vykazu — snapshot v okamziku odeslani
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1.5 PDF, QR platba, e-mail

* PDF s QR platbou — SPAYD pro CZK (nascannuje libovolna ¢eskd bankovni aplikace),
SEPA EPC pro EUR (evropsky standard)

e Vzhled PDF — logo dodavatele, hlavicka, footer, barevné schéma; CSS Sablona v mPDF
(Ize upravit)

e E-mail s PDF prilohou pres viastni SMTP (Postfix, SendGrid, Mailgun, Amazon SES,
Gmail SMTP — cokoli s autentizaci)

e DKIM podpis odchozich e-mailll — vyssi dorucitelnost, méné spam-slozek

e Sablony e-mailti v Nastaveni — pfedmét + télo s placeholdery ({varsymbol}, {amount},
{due date}); vicejazycné

e Test odeslani — posle vzorovy e-mail jen na tv{j e-mail (ne klientovi), pro vyzkouseni
Sablony i SMTP konfigurace

1.6 Banka — import vypist a parovani plateb

Misto ru¢niho oznacovani faktur jako zaplacenych naimportuj GPC vypis a aplikace platby
sparuje sama:

o Import GPC vypist (ABO format) — KB, FIO, CSOB, Raiffeisen, CS, mBank a dalsi

e Hash kontrola (SHA-256) — duplicitni upload vypisu se odmitne

e Validace bankovniho uétu v hlavi¢ce vypisu proti G¢tdim dodavatele

e Auto-matching — kreditni transakce se VS se sparuji s fakturou podle variabilniho
symbolu a sumy (tolerance = 0,01 K¢)

e Manualni parovani nedotazenych transakci (chybny VS, ¢astecna platba)

e Multi-currency banky — vic Uc¢tl per dodavatel (CZK + EUR + USD)

1.7 Upominky po splatnosti

Manualni tlacitko ,Poslat upominku" v detailu faktury

Hromadna akce ,Upomenout vybrané" v seznamu

Cron — denni automatické upominky podle pravidel (X dni po splatnosti)

Cooldown — 7adnd druhd upominka driv nez za 14 dni (anti-spam)

Sablony — jiné znéni pro 1., 2., 3. upominku
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1.8 Exporty pro ucetni

Tri standardni formaty pro predani dokladl externi kancelari nebo internimu Gcetnimu
oddélent:
e PDF ZIP po mésicich — klasicka archivace, ndzev souboru <varsymbol>-<typ>.pdf

e ISDOC 6.0.2 — Cesky narodni standard pro elektronickou vyménu faktur, podporuji ho
vSechny vétsi ¢eské Ucetni programy

e Pohoda XML (Stormware data package) — primy import do Pohody bez ru¢niho opisu

e Filtrovani exportu podle obdobi, typu dokladu (faktury / zalohové / dobropisy) a stavu
(vystavené / zaplacené / vse)

Aplikace umi i import — Pohoda XML (zpétné nahrat doklady vystavené v Pohodé) a ISDOC.

1.9 Multi-supplier — vic firem z jedné instalace

oV v

Z jedné instalace Mylnvoice mGze$ fakturovat za libovolny poéet dodavateld (firem / ICO)
s plné izolovanymi daty:

e Vlastni Ciselné rady, klienty, zakazky a faktury per dodavatel
 Vlastni logo, bankovni Gc¢ty, SMTP, DKIM klice
e Prepinac dodavatele v Ul — uzivatel vidi jen ty, ke kterym ma pfistup

e Typické nasazeni: UucCetni kancelar (~50 firem), holding, freelancer s vic trading subjects

1.10 Bezpecnost

Bezpeclnost stoji na péti vrstvach (detail v 37. Bezpecnost):

e Hesla — bcrypt cost 12 + pepper, min. 12 znakd, indikator sily
2FA (TOTP) — Google Authenticator, Authy, 1Password, Bitwarden...

IP allowlist (IPv4 + IPv6 + CIDR) — volitelné, doporucené v produkci

Brute-force ochrana + CAPTCHA na login a verejné stranky

Role-based access — admin / accountant / readonly

Activity log vSech mutaci (kdo, kdy, co zménil)

1.11 Vlastni hosting, vlastni data

o Zadné mésiéni poplatky — open-source, MIT licence

o Zadny externi cloud — data v tvoji MariaDB, PDF na tvém disku
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Zadna telemetrie — aplikace nikam neposild data o tvém pouzivani

e Docker image na GHCR (ghcr.io/radekhulan/myinvoice) — multi-arch (amd64 + arm64),
publikovany automaticky pri tagovani verze

e Migrace pres php api/bin/migrate.php — verzované, idempotentni

e Backup = mysqldump + tar adresare s PDF; obnoveni obraceny postup

1.12 Pro koho

e Freelancer — par faktur mési¢né, jednoducha tvorba podle Sablony, klonovani s
inkrementem mésice, schvalovani vykazu zakaznikem.

e OSVC / mala firma — desitky faktur mési¢né, hromadné akce, automatické parovani
plateb z banky, upominky cronem, exporty pro externi Gcetni.

o Uéetni kanceldF — multi-supplier (az ~50 firem z jedné instalace), exporty do Pohody a
ISDOC, role-based access pro klienty.

1.13 Co Mylnvoice nedéla

Mylnvoice je primarné fakturacni, ne plnohodnotny Ucetni systém. Nad rédmec fakturace
umi z evidovanych doklad(l vygenerovat XML pro EPO portal MFCR — viz 27. Vykazy DPH
(DPHDP3 + kontrolni hlaseni + souhrnné hlaseni) a 30. Dan z prijm& (DPFO/DPPO, zatim jen
orienta¢ni kostra). Tyto vykazy jsou pomucka — pred podanim je vzdy ovér s Gcetni nebo
danovym poradcem.

Mimo scope naopak z{stava:

e Mzdova agenda a personalistika
e Danova evidence, ucetni denik, hlavni kniha, rozvaha, vysledovka

e Skladova evidence a vyroba

Standardni workflow je: ve Mylnvoice vystavis a evidujeS doklady, vygenerujes vykazy DPH a
jednou meésicné exportujesS ISDOC nebo Pohoda XML a predas ucetni (nebo nahrajes do
Ucetniho programu).

1.14 Co manual neobsahuje

e Vyvojarskou dokumentaci APl - viz source/04-api.md v repu projektu
* Detaily databdzového schématu — viz source/02-database.md

* Specifikace jednotlivych formatt (ISDOC, Pohoda XML) - odkaz v 15. Exporty
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2. Instalace — Quickstart

Tato a nasledujici kapitoly jsou technické — urCené pro osobu, ktera systém nasazuje
(IT administrator, hostingovy tym). Bézny uZivatel je mUze preskocit.

Chces byt do par minut v aplikaci? Nejrychlejsi cesta je Docker s pre-built image z GHCR
— nepotrebujes na hostiteli PHP, Node ani databazi.

2.1 Co budes potrebovat

Staci Git a Docker. Pokud je jeSté nemas:

Windows (pres winget, souc¢ast Windows 10/11):

winget install --id Git.Git -e

winget install --id Docker.DockerDesktop -e

macO0S (pres Homebrew):

brew install git
brew install --cask docker

Pripadné stazeno rucné: Git - git-scm.com/downloads, Docker Desktop -
docker.com/products/docker-desktop. Na Linuxu nainstaluj Docker Engine + compose-
plugin z balickovaciho systému distribuce.

POZN: Po instalaci Docker Desktopu ho spust a pockej, az nabéhne (ikona v listé).
Teprve pak funguji prikazy docker ..

2.2 Spusténi

git clone https://github.com/radekhulan/myinvoice.git myinvoice
cd myinvoice

# Linux / macOS

cmd/docker-ghcr.sh

# Windows PowerShell
\cmd\docker-ghcr.psl
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Skript vygeneruje nahodna hesla + cfg.docker.php, stahne image z GHCR, nastartuje stack a
spusti migrace. Pak otevri http://localhost:8080 (plain HTTP, explicitni port :8080) —
naskoci setup wizard.

2.3 Kudy dal

TFi moznosti podle prostredi:

Cesta Kdy Detail

Docker nové instalace, nejrychlejsi Instalace — Docker
Nativni tradi¢ni hosting (PHP + MariaDB + IIS/Apache) Instalace — Nativni

Po instalaci = co délat po prvnim startu + CLI nastroje Po instalaci a CLI nastroje

TIP: V produkci pinuj konkrétni verzi image a postav pred stack HTTPS reverse proxy —
viz § 3.8 HTTPS / TLS terminace.
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3. Instalace — Docker

Docker je nejrychlejsi cesta (cca 3 minuty) a doporucend pro nové instalace. Predpoklady:
Docker Desktop (Windows / macOS) nebo Docker Engine + compose-plugin (Linux).

Klon repa je spolecny krok pro vétSinu variant:

git clone https://github.com/radekhulan/myinvoice.git myinvoice

cd myinvoice

Pak si vyber variantu podle toho, jestli chces stavét image lokalné, nebo si stahnout pre-built
z GHCR.

3.1 Varianta A — pre-built image z GHCR (rychlejsi, bez local
buildu)

Stahne hotovy multi-arch image (ghcr.io/radekhulan/myinvoice:latest, linux/amd64 +
linux/arm64). NepotrebujeS na hostu pnpm/composer ani nékolikaminutovy build.

# Linux / macOS
cmd/docker-ghcr.sh

# Windows PowerShell
\cmd\docker-ghcr.psl

Skript docker-ghcr postupné:

1. Vygeneruje .env s ndhodnymi DB hesly (28 znakl base64)

2. Vygeneruje cfg.docker.php z cfg.sample.php (host=db / redis, randomized app.pepper +
secret encryption key, dev-friendly cookies)

3. docker compose pull — stahne image z GHCR
4. up -d + pockda na DB healthy + spusti migrace

Pouziva docker-compose.production.yml (image-only, zadny build: block), takze dalsi
compose prikazy vyzaduji flag -f docker-compose.production.yml (viz § 3.6 Daily ops).

TIP: V produkci pinuj konkrétni verzi — uprav docker-compose.production.yml a zmén
:latest na konkrétni tag (napr. :1.7.0). Update pak pres cmd/docker-update.{sh,psl}
(auto-detekuje registry mode = pull + up -d + migrace).

Aktualizace na novou verzi:
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# Linux / macOS
cmd/docker-update.sh

# Windows PowerShell
\cmd\docker-update.psl

Skript v registry médu sam zavola docker compose pull app (stdhne novy image z GHCR),
restartuje stack a dobéhne pending migrace. Volumes (DB data) zlstavaji zachovany. Méd
detekuje automaticky — pokud nemas .git/ nebo build: blok v compose, jede pres pull.

Novy image se publikuje automaticky pri kazdém release tagu v*.*.*, takze aktualizace je
otazkou jednoho prikazu.

Upgrade pfimo z Ul: admin vidi v Systém - Aktualizace stav verze + tlacitko
Aktualizovat, které pull image + restart spusti pres host-side watcher. Detaily véetné
instalace watcheru jako systemd unit / Scheduled Task —» § 3.9 Update watcher nebo
kapitola Aktualizace. Pro denni kontrolu nové verze nezapomen naplanovat php

api/bin/cron-version-check.php (1Xx denné, viz Aktualizace).

WSL2 / Linux po klonu: pokud ./cmd/docker-ghcr.sh hlasi Permission denied nebo
/usr/bin/env: 'bash\r': No such file.., ma tvlj git zapnuty core.autocrlf=true, ktery
na checkoutu konvertuje LF - CRLF. Oprav jednorazové existujici soubory a vypni
autocrlf globdlné (na Linuxu nikdy nema byt zapnuty): " “bash sed -i 's/\r$//'
cmd/*.sh chmod +x cmd/*.sh git config --global core.autocrlf input ~ Repo mé&
.gitattributes s *.sh text eol=If, takze pristi git clone’ bude LF i bez tohoto kroku.

3.2 Varianta B — build z source

Postavi image lokalné z repa — vhodné pro vyvoj a vlastni Upravy.

# Linux / macOS
cmd/docker-install.sh

# Windows PowerShell
\cmd\docker-install.ps1

Skript docker-install postupné:

1. Vygeneruje .env s ndhodnymi DB hesly (28 znak{ base64)

2. Vygeneruje cfg.docker.php z cfg.sample.php (host=db / redis, randomized app.pepper +
secret _encryption key, dev-friendly cookies pro HTTP loopback)

3. Postavi image myinvoice:latest (multi-stage: Vue build - composer - PHP 8.5 + Apache)
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4. Spusti stack: app (Apache:80 — host:8080) + db (MariaDB 11)

5. Pockd, az bude DB healthy, a spusti migrace

3.3 Varianta C — bez klonovani repa (jen Docker)

Pokud nechce$ mit na hostiteli klon repa (typicky produkcni Linux server, jen Docker
daemon), GHCR image obsahuje veskery PHP/JS kéd i migrace — z repa potrebujes jen 3
malé soubory.

Varianta C1 — one-click pres docker-ghcr.sh (doporuceno)

Stahne si i instalacni skript a chova se stejné jako Varianta A (random hesla, vygenerovany
cfg.docker.php, pull image, migrace):

mkdir myinvoice && cd myinvoice
curl -O https://raw.githubusercontent.com/radekhulan/myinvoice/master/docker-compose.production.yml
curl -O https://raw.githubusercontent.com/radekhulan/myinvoice/master/cfg.sample.php

curl -O https://raw.githubusercontent.com/radekhulan/myinvoice/master/cmd/docker-ghcr.sh
chmod +x docker-ghcr.sh
./docker-ghcr.sh

Skript najde docker-compose.production.yml v aktudlnim adresari, takze nemusis nic
prejmenovavat. Update na novou verzi:

docker compose -f docker-compose.production.yml pull
docker compose -f docker-compose.production.yml up -d

Varianta C2 — manualné, bez skriptu

Kdyz chces plnou kontrolu nad cfg.docker.php a .env:

mkdir myinvoice && cd myinvoice

curl -O https://raw.githubusercontent.com/radekhulan/myinvoice/master/docker-compose.production.yml
curl -O https://raw.githubusercontent.com/radekhulan/myinvoice/master/cfg.sample.php

mv docker-compose.production.yml docker-compose.yml

cp cfg.sample.php cfg.docker.php

# uprav cfg.docker.php — minimalné:

# db.host => 'db', db.user => 'myinvoice', db.pass => '<heslo z .env nize>'

# app.pepper a secret_encryption_key (oboje: openssl rand -base64 32)

cat > .env <<EOF

DB_PASSWORD=$(openss| rand -base64 28)
DB_ROOT PASSWORD=$(openss| rand -base64 28)
EOF

docker compose up -d
docker compose exec app php api/bin/migrate.php
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POZN: Od image v3.1.0 se v Dockeru migrace spousti automaticky pri startu
kontejneru (docker-entrypoint.sh). Ruéni php api/bin/migrate.php zlstava bezpecny
idempotentni fallback.

POZOR: Varianta C2 NEgeneruje hesla a secrets automaticky — musis je do
cfg.docker.php doplnit ru¢né. Pro one-click bez klonu repa pouzij C1.

Manudl na /manual: GHCR image md& vygenerovany HTML manual i PDF
(tools/generateManualHtml.php + tools/exportManualToPdf.php se volaji build-time v
Dockerfile), takZze http://localhost:8080/manual funguje bez dalsich krokl a v sidebaru
je button ,,Stahnout PDF". Update na novy obsah = cmd/docker-update.{sh,ps1} (pull
novejsiho image z GHCR stahne i nové vygenerované kapitoly). Kdyby /manual vratil
503 ,Manual neni zatim vygenerovany”“, regenerujeS manual ru¢né bez rebuildu:

"“bash docker compose -f docker-compose.production.yml exec app \ php
tools/generateManualHtml.php docker compose -f docker-compose.production.yml exec app

AN

\ php tools/exportManualToPdf.php

3.4 Po dokonceni (vSechny varianty)

Otevri: http://localhost:8080

V prohlizeci naskoci setup wizard — viz 6. Prvni spustént.

v v/

POZOR: Pouzij http://, ne https://, a explicitni port :8080. Docker stack bézi na
plain HTTP — pokud zadas https://... nebo defaultni port, dostanes
SSL_ERROR RX RECORD T0O LONG / ERR _SSL PROTOCOL ERROR. Pro HTTPS na LAN/produk¢énim
serveru viz § 3.8 HTTPS / TLS terminace.

[web] Pristup z jiného stroje (LAN IP, hostname)? Setup wizard funguje z
libovolného hostu (napf. http://10.0.0.8:8080) a app.url se automaticky ulozi podle
URL, kterou v wizardu pouzijeS. Pokud potfebujes URL znat uz pred setupem (napf.
produkéni doména + reverzni proxy), spust kontejner s -e
MYINVOICE APP URL=https://invoice.example.com. POZN: PFfistup z LAN pres IP (napr.
http://192.168.1.50:8080) automaticky funguje. RFC1918 privatni IP (10.*, 172.16-31.%,
192.168.%*), 127.*, localhost a *.local jsou vyjmuty z HTTPS redirectu v .htaccess a
web.config. Také pozadavek s hlavi¢kou X-Forwarded-Proto: https (reverse proxy s TLS
terminaci) redirect preskoci.
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3.5 Zména portu

Edituj .env (vznikl po prvnim spusténi):

APP_PORT=9000 # misto 8080

DB_PORT=3308 # misto 3307 (vazan jen na 127.0.0.1)

a docker compose up -d. URL pak http://localhost:9000.

3.5.1 Runtime env pro auto-migrace (Docker)

Vstupni skript image podporuje tyto proménné:

MYINVOICE_SKIP_MIGRATIONS=1 # vypne auto-migraci pfi startu
MYINVOICE_MIGRATE_ATTEMPTS=20 # pocet retry pokus( migrace
MYINVOICE_MIGRATE_DELAY=3 # pauza mezi pokusy (sekundy)
MYINVOICE_DATA DIR=/data # default v compose souborech; sjednocuje

# log/, storage/, private/ a cfg.local.php pod /data
MYINVOICE_AUTH_REQUIRE_TOTP=true # vynutit 2FA pro vSechny uzivatele
# (default false; viz § 37.2.4)

Default je 20 pokusl s pauzou 3 sekundy. Pokud proménné nenastavis, pouzije se vychozi
chovani.

MYINVOICE_DATA DIR je default v docker-compose.yml i docker-compose.production.yml (single-
volume layout app-data:/data). Drzi log/, storage/, private/dkim/ i cfg.local.php — per-
instance konfigurace z setup wizardu tak prezije image update. Viz § 3.5.3 Single-volume
ulozisté nize. Pokud upgraduje$ z 3.5.x nebo starSiho 3-volume layoutu, cmd/docker-
update.{sh,ps1} detekuje stary layout a prfed up -d automaticky spusti cmd/docker-migrate-
volumes.{sh,psl} — viz § 38.5.

cfg.docker.php mount je nové volitelny — image obsahuje stub cfg.php (<?php return [];)
a vsSe lze predat pres ENV (12-factor). Pro full-ENV deploy (Railway, Heroku, Fly.io) bind-
mount ./cfg.docker.php:/var/www/html/cfg.php:ro v docker-compose.yml zakomentuj nebo
odstran.

3.5.2 Railway / Paa$S specifika

Neékteré PaaS (typicky Railway) injectuji nevyreSené placeholdery jako ${VAR}, pokud
proménna neni definovana. Mylnvoice je v env overridech ignoruje, takze neprepisi validni
hodnoty z cfg.php/cfg.docker.php. Pokud chybi secret encryption key, aplikace fallbackuje na
HKDF z app.pepper.

V. Vv

3.5.3 Single-volume Ulozisté

POZN: TL;DR: od 3.6.0 je single-volume default. VSechen stateful obsah (log/,
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storage/, private/dkim/ + cfg.local.php) lezi v jediném persistent volumu app-
data:/data. Image updaty jsou tak bezpecné — per-instance konfigurace prezije.

Layout (3.6.0+):

Vlastnost Single-volume

Volume app-data (+ db-data pro MariaDB)

Mount point /data

Env MYINVOICE DATA DIR=/data

Compose docker compose up -d (default)

Backup jeden tar czf nad app-data + dump DB
Image update bezpelny — cfg.local.php v /data prezije

Co je pod /data. Aplikace pres Config::applyDataDirOverrides() prepise:

* log/ — /data/log

e storage/invoices/, storage/uploads/, storage/backup/, storage/sessions/, storage/cache/ —
/data/storage/..

® private/dkim/ — /data/private/dkim

e cfg.local.php zdpisy ze setup wizardu / bin/setup.php / bin/reset.php —
/data/cfg.local.php

Z&dné jiné cesty se neméni (kéd, vendor, web/dist zlstavaji uvnitf /var/www/html, ¢isté read-
only).

Pro novou instalaci

cmd/docker-install.{sh,ps1} pouzije default docker-compose.yml se single-volume layoutem —
nemusis nic nastavovat navic.

Ovéreni, ze bézi single-volume layout:

docker compose exec app sh -c ‘echo $MYINVOICE_DATA DIR' # - /data

docker compose exec app Is /data # - log storage private cfg.local.php (po setupu)
docker volume Is | grep myinvoice # vidiS pouze app-data + db-data

Pro existujici 3-volume instalaci (upgrade z < 3.5.x)

Nikdy neprepinej layout bez migrace — aplikace by nahlizela do prazdného /data a
tvarila se, ze data zmizela. cmd/docker-update.{sh,ps1} to déld automaticky pred up -d.
Detaily v § 38.5 Migrace na single-volume layout.

Shrnuti: cmd/docker-migrate-volumes.{sh,psl} snapshotne cfg.local.php z béziciho
kontejneru, zkopiruje data ze starych volumes do nového app-data pres docasny alpine
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sidecar a obnovi cfg.local.php. Staré volumes nesmaze (musisS ru¢né po ovéreni). Skript je
idempotentni.

Backup single-volume layoutu

docker run --rm\
-v myinvoice_app-data:/data:ro \

-v "$PWD":/backup \
alpine tar czf /backup/myinvoice-data-$(date +%F).tar.gz -C /data .

Plus dump MariaDB (viz § 38.7 Zaloha a obnova) — to jsou dohromady dvé entity k
zalohovani (db + app-data).

3.6 Daily ops

docker compose up -d # start

docker compose down

docker compose down -v # stop + WIPE volumes (ZNICi DB!)

docker compose logs -f app # live logs

docker compose exec app bash # shell do kontejneru

docker compose exec app php api/bin/migrate.php  # CLI uvnitt kontejneru
cmd/docker-build.sh --no-cache # rebuild image (po PHP/JS zménéch, jen Varianta B)

TIP: Pokud jsi instaloval pres Variantu A (docker-ghcr), vSechny docker compose
prikazy potrebuji flag -f docker-compose.production.yml, napf. docker compose -f
docker-compose.production.yml logs -f app.

3.7 Volitelny Redis

docker compose --profile redis up -d

a v cfg.docker.php nastav redis.enabled => true. Restart appky.

3.8 HTTPS / TLS terminace

Docker stack sdm TLS nedéld — Apache uvnitr kontejneru posloucha na portu 80 (HTTP) a
mapuje se na host port 8080. Pokud potrebujes HTTPS (LAN server, produkce, doménové
jméno), postav pred stack reverse proxy s TLS terminaci.

Symptom Spatné konfigurace: prohlize¢ hodi SSL_ERROR RX RECORD T00 LONG (Firefox) nebo
ERR_SSL PROTOCOL ERROR (Chrome) — znamena to, ze browser mluvi TLS, ale server odpovida
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plain HTTP.
Tri rozumné cesty:

1. Caddy (nejjednodussi) — automaticky Let's Encrypt pro doménu nebo self-signed pro
IP, jeden Caddyfile radek:

vase-domena.cz {

reverse_proxy localhost:8080

}

1. Nginx + self-signed cert (mkcert nebo openssl) — pro intranet bez verejného
doménového jména.

1. Cloudflare Tunnel / Tailscale Funnel — pokud chceS verejny pfistup bez otevirani
portd na firewallu.

Konkrétni recept — Caddy jako dalSi container vedle stacku:

V koreni repa (vedle docker-compose.production.yml) vytvor Caddyfile:

faktury.tvojefirma.cz {

reverse_proxy localhost:8080

}

Pak Caddy spust na host siti, aby vidél port 8080:

docker run -d --name caddy --restart unless-stopped \
--network host \
-v "$PWD/Caddyfile:/etc/caddy/Caddyfile:ro" \

-v caddy data:/data \
-v caddy_config:/config \
caddy:2

Caddy si vyzada Let's Encrypt cert sam (potrebuje verejné dostupné porty 80/443 a A/AAAA
zadznam pro doménu). Auto-renewuje. X-Forwarded-Proto: https posila automaticky — to je
dllezité, protoZze .htaccess v repu bez tohoto hlavi¢ky vynucuje HTTP-HTTPS redirect a
vznika redirect loop.

A v cfg.docker.php prepni production nastaveni:
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|app| => [
'url' => 'https://faktury.tvojefirma.cz', // doslova to, co user vidi v adresaku

I

'session' => [
‘cookie_secure' => true,
‘cookie name' =>"' Host-myinvoice_session',
‘cookie_samesite' => 'Lax’,

1.

app.url se pouziva v emailovych odkazech (faktury, reset hesla, upominky) — musi presné
odpovidat verejné URL, jinak budou linky vést na Spatnou doménu nebo localhost:8080.
__Host- cookie prefix vyzaduje HTTPS — pokud jsi po této zméné zkusil load pres http://,
login se rozbije (cookie se neulozi).

Restart stacku: docker compose -f docker-compose.production.yml restart app (nebo bez -f
flagu pro Variantu B).

3.9 Update watcher — jednoclick upgrade z Ul (volitelné)

Admin vidi v Systém - Aktualizace stav verze + tlacitko Aktualizovat, které zaradi
upgrade do fronty. Aby ho nékdo aplikoval, musi na hostu bézet watcher — proces, ktery
pres docker compose exec poslouchd flag soubor uvnitf kontejneru a spousti cmd/docker-
update. (sh/psl). Bez watcheru tlacitko Aktualizovat nikam nedojede (Ul zlstane vécné ve
stavu ,Upgrade probiha...") a musis upgrade aplikovat ru¢né pres shell.

Test rezim (foreground)

NeZ ho udélej daemon, otestuj ho v bézicim okné:

# Linux / macOS
cd /opt/myinvoice
bash cmd/docker-update-watcher.sh

# Windows PowerShell
cd C:\inetpub\myinvoice
powershell -NoProfile -ExecutionPolicy Bypass -File cmd\docker-update-watcher.psl

VidiS [watcher] start, polling storage/upgrade-requested.json inside container every 30s —
od té chvile hlida flag. Klikni v Ul ,,Aktualizovat" a do 30 s zachyti flag, spusti cmd/docker-
update. (sh/psl), vysledek napise zpatky. Watcher zastav Ctrl+cC.

Linux — systemd unit (produkce)
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sudo tee /etc/systemd/system/myinvoice-update-watcher.service <<'EOF'
[Unit]

Description=MyInvoice update watcher

After=docker.service

[Service]
Type=simple
WorkingDirectory=/opt/myinvoice

ExecStart=/opt/myinvoice/cmd/docker-update-watcher.sh
Restart=always

[Install]
WantedBy=multi-user.target
EOF

sudo systemctl daemon-reload
sudo systemctl enable --now myinvoice-update-watcher

Logy: journalctl -u myinvoice-update-watcher -f.

Windows — Scheduled Task (produkce)

schtasks /create /tn "Mylnvoice Update Watcher" *
[tr "powershell.exe -NoProfile -ExecutionPolicy Bypass -File C:\inetpub\myinvoice\cmd\docker-update-

watcher.ps1"
/sc onstart /ru SYSTEM /rl HIGHEST
schtasks /run /tn "Mylnvoice Update Watcher"

Stav Ulohy: schtasks /query /tn "MyInvoice Update Watcher" /v /fo list.

Daily check pro detekci nové verze

Watcher jen reaguje na kliknuti. Aby admin vidél, ze je dostupna nova verze (badge v
pati¢ce + status na /admin/update), musi bézet denni cron cmd/cron-version-check. (sh/cmd) —
viz Aktualizace.

PIné detaily

Recovery pfi zaseknutém upgradu, test workflow z master, externi monitoring pres
/api/version — kapitola Aktualizace.
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4. Instalace — Nativni (PHP + MariaDB +
web server)

Tradi¢ni hosting bez Dockeru (cca 5 minut). Predpoklady:

e PHP 8.5+ s extensions: pdo, pdo mysql, mbstring, openssl, json, iconv, gd

MariaDB 10.6+ (doporuceno 11.x)

Composer 2.x, Node.js 22+ (24 doporuceno), pnpm 10+
Redis (voliteIné — fallback na MariaDB MEMORY)

Web server: IIS nebo Apache (oba podporované, repo ma web.config i .htaccess)

4.1 Klon a konfigurace

git clone https://github.com/radekhulan/myinvoice.git myinvoice

cd myinvoice
cp cfg.sample.php cfg.php

Otevfi cfg.php a vypln:

e db.user / db.pass — pripojeni k MariaDB

® app.pepper — vygeneruj openssl rand -base64 32

e smtp.host / user / pass — odchozi posta

e captcha.site key / secret key — z dash.cloudflare.com - Turnstile

e ip allowlist.allow — volitelné, doporuceno v produkci

4.2 Vytvor databazi

mysql -u root -p -e "CREATE DATABASE myinvoice CHARACTER SET utf8mb4 COLLATE utf8mb4_unicode_ci;"

4.3 Backend + migrace

cd api && composer install && cd ..
php api/bin/migrate.php

php tools/generateManualHtml.php # vyrenderuje manual/generated/ - /manual route
php tools/exportManualToPdf.php # vygeneruje manual/manual.pdf (Stahnout PDF v sidebaru)
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generateManualHtml.php je self-contained (nepotrfebuje composer/vendor), generuje HTML
kapitoly + search index. exportManualToPdf.php vyZaduje api/vendor/ (mPDF). Spoustét oboji
znovu po kazdém pull repa, aby /manual ukazoval aktualni obsah. (V Docker varianté se vola
build-time uvnitr Dockerfile — viz Instalace — Docker.)

4.4 Frontend build

cd web

pnpm install
pnpm build # produk¢ni build do web/dist/

4.5 Web server

e IS — web.config v rootu repa nakonfiguruje rewrite + statiku.

e Apache — .htaccess v rootu repa, vyZzaduje mod rewrite, mod headers.

Po nasazeni web serveru pokracuj kapitolou Po instalaci.
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5. Po instalaci a CLI nastroje

At jsi instaloval pres Docker nebo nativné, posledni krok je stejny: otevfi aplikaci v prohlizeci
a projdi Gvodnim prlivodcem. Tato kapitola navic shrnuje CLI nastroje a pldnované ulohy
(cron) pro béznou udrzbu.

4 7

5.1 Prvni spusténi

Otevri aplikaci v prohlizeci (u Dockeru http://localhost:8080, u nativni instalace URL podle
web serveru) — naskoli setup wizard. Provede té zalozenim prvniho dodavatele,
administratorského uctu a zakladni konfigurace. Detailni popis: Prvni spusténi (setup wizard).

Ve

5.2 Co nastavit hned po prvnim prihlaseni

e Dodavatel — ICO/DIC, adresa, logo, &islovani faktur, bankovni ¢ty (Nastaveni - M(j
dodavatel; detail viz Nastaveni).

e Odchozi posta (SMTP) — aby fungovalo odesilani faktur a upominek.

» Danové nastaveni — typ poplatnika, perioda DPH, kéd FU (pokud jsi platce; viz Vykazy
DPH).

e Zabezpecdeni — 2FA, IP allowlist, role uzivatell (viz Bezpecnost).

e Planované ulohy (cron) — zalohy, parovani plateb, upominky (viz § 5.5 Cron skripty).

5.3 Produkcni doporuceni

e Nasazuj za HTTPS (u Dockeru reverse proxy — viz § 3.8 HTTPS / TLS terminace).

e Zapni zalohy a ovér, ze bézi (Systém — Planované ulohy).

e Pinuj konkrétni verzi image a sleduj Aktualizace.

5.4 CLI nastroje

php api/bin/migrate.php # spusti pending migrace
php api/bin/migrate.php --status  # vypiSe stav migraci
php api/bin/setup.php # interaktivni Gvodni zfizeni

php api/bin/sample.php # vygeneruje testovaci data (po setupu)
php api/bin/reset.php # smaze vSechna user-data (vyzaduje "ANQ")
php api/bin/recompute-stats.php  # prepocita agregované statistiky
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5.5 Cron skripty

V cmd/ jsou pfipravené .cmd (Windows Task Scheduler) i .sh (Linux cron) wrappery:

Skript Doporucena frekvence

cron-cleanup 1x denné 03:00
cron-backup 1x denné 02:00
cron-bank-scan kazdych 30 min
cron-bank-email-notices kazdych 30 min
cron-send-reminders 1x denné 09:00, Po-Pa

Detaily v cmd/README.md.

Sifrovani zaloh: volitelné heslo cron.backup.password v cfg.php zasifruje véechny tfi typy
ZIP zaloh (DB dump, PDF dokladl, sekce Dokumenty) algoritmem AES-256. Pro rozbaleni
pouzijte 7-Zip, WinRAR nebo unzip -P — vestavény Prézkumnik Windows Sifrované AES-256
archivy neumi otevfit. Sifruje se obsah soubord, ndzvy souborl uvnitf archivu zGstavaiji
Citelné. Pokud je heslo nastavené a PHP Sifrovani nepodporuje (libzip < 1.2), zaloha se
zamérné nevytvofi a Uloha skonci chybou — neSifrovana zaloha by vznikla jen omylem.

TIP: Relativni cesty v cfg.php. Cestové klice (cron.backup.output dir, storage.*,
logging.path, archivy prijatych/importovanych doklad(, DKIM) zadané relativné (napfr.
storage/backup) se ukotvuji k rootu aplikace, ne k pracovnimu adresari procesu.
Zaloha tak skonci na o¢ekdvaném misté i kdyz cron bézi pod Task Schedulerem nebo
systémovym cronem s jinym aktudlnim adresarem. Absolutni cesty (v€. C:\.. a UNC
\\server) i MYINVOICE DATA DIR zlstavaji beze zmény.

v v s

Kontrola, Ze ulohy bézi: otevri v aplikaci Systém - Planované ulohy. Kazdy cron skript
si zapisuje vlastni heartbeat do tabulky cron runs (start, konec, exit code, JSON report).
Stranka ukazuje pro kazdou doporucenou uUlohu kdy naposled Uspésné probéhla, a pokud
posledni béh chybi nebo je starSi nez max age hours (typicky 36 h), je tu varovani Stari /
Selhava / Nebézelo. Tim se odhali "cron vibec neni nastaveny" i "cron bézi, ale failuje" —
bez ohledu na OS (crontab vs. Task Scheduler vs. Docker host).
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b4 7/

6. Prvni spusténi (setup wizard)

Po Cerstvé instalaci je celd aplikace zaméena na setup wizard. Zadny jiny endpoint kromé
setup endpointl a healthchecku neodpovida. Wizard je jednordzovy — jakmile vznikne prvni
admin Ucet, wizard zmizi a obnovi se az po reset.php.

Wizard ma 3 kroky (admin - dodavatel -» sample data) a po dokonceni té automaticky
prihlasi.

6.1 Krok 1 — Administrator

1. Admin ucet 2. Dodavatel 3. Hotovo

Vytvorit admin ucet

Prvni uZivatel bude mit plnd oprévnéni.
Jméno

Email

Heslo

Heslo musi mit alespori 12 znakd

Nové heslo znovu

Setup wizard krok 1

s sy

Vytvoris prvni uzivatelsky Gcet s roli admin (plna prava).
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Pole Vyznam

Jméno Tvoje jméno (zobrazi se v Ul a v aktivity logu)

E-mail Login + adresa pro reset hesla / system notifikace

Heslo Min. 12 znakd, indikator sily (slabé / stfedni / silné). Bez maxima — passphrase je
OK.

Heslo znovu  Ovérovaci duplicita
Klikni Dalsi.

TIP: Tip: Pouzij passphrase 4-5 slov misto kratkého slozitého hesla. , korelace medvédi
dyné pfistav 2026" je odolné&jsi vic¢i brute-force nez ,Hul@n!".

6.2 Krok 2 — Dodavatel

1. Admin téet 2. Dodavatel

Dodavatel (olitelng)

Udaje na vasich fakturéch. MizZete vyplinit pozdéji.
O Vyplnit dodavatele pozdéji v Nastaveni

IC — naéteni z ARES

21370362 Q. Nagist z ARES

Nacteno: MyWebdesign.cz s.r.o.
Firma DIC
MyWebdesign.cz s.r.o. CZ21370362
Email
test@mywebdesign.cz
Ulice

Testovaci ulice 1

psC Mésto

301 00 Plzeri

Ucet (CZ) (volitelné)

Ména Nazev banky
czK v

Cislo uétu (CZ format) Kéd banky
1008000005 o100

Vygenerovat ukazkova data
5 klientt, 8 zakazek, 20 faktur a 4 dobropisy za posledni 2 mésice. Pro vyzkouseni aplikace.
L7e pozdéji smazat pres admin/reset.

Setup wizard krok 2

Vyplni§ Gdaje o prvnim dodavateli (firmé nebo OSVC), za kterého bude$ fakturovat. Mzes
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jich pozdéji pridat vic — viz 33. Multi-supplier.

Sekce Popis

Firma /jméno OSVC  Bude v hlavi¢ce viech vystavenych PDF

ICO Klikni vedle na Nacist z ARES a predvyplini se nazev, DIC, adresa, pravni
forma. ARES je oficialni verejny registr — fungujici v CR.

DIC U OSVC neplatce nech prazdné

Adresa Ulice, mésto, PSC, zemé& — pro fakturaé¢ni hlavi¢ku

E-mail / telefon Kontakt pro klienta

Bankovni Gcet Prvni Gcet pro CZK — ¢islo + bank kéd (napr. 1000000005 / 0100 pro KB)

Klikni Dalsi.

POZOR: Bankovni Uc¢et musi projit mod-11 kontrolou (povinny format ¢eskych acth).
Pokud zadas neplatné cislo, QR platba se ve fakture nezobrazi. Priklad platného
testovaciho cisla: 1000000005 / 0100.

6.3 Krok 3 — Sample data (volitelné)
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1. Admin ucet 2. Dodavatel 3. Hotovo

v

Hotovo

Admin ucet byl vytvoren a jste prihlasen.

Vygenerovano: 5 klientd, 8 zakézek, 20 faktur, 4 dobropisa.

Pokracovat do aplikace

Setup wizard krok 3

Checkboxem si mizes$ nechat vygenerovat testovaci sadu dat pro vyzkouseni systému
pred tim, nez za¢nes fakturovat naostro:

¢ 5 klientl (r@zné zemé, jazyky, mény — CZ, SK, DE)

e 8 zakdzek (1-3 na klienta)

e 20 vystavenych faktur za posledni 2 mésice

e 4 dobropisy

Sample data nejdou doinstalovat zpétné — pokud ted preskocis a pozdéji zjistis, Ze je
chces, dostane$ 409 setup done (ochrana proti prepsani realnych faktur). Reset pres php
api/bin/reset.php smaze vSechno a wizard se objevi znovu.

Klikni Dokoncit. Wizard té automaticky prihlasi a presméruje na Prehled (dashboard).

6.4 Co dal po setupu

1. Otevri Systém - Nastaveni a dopln, co wizard nepokryl: e-mail kontakt, doplnéni vice
bankovnich G¢td — viz 34. Nastaveni.

2. Systém - Ciselniky - Mény — pokud fakturuje$ i v EUR, doplf druhy ucet (IBAN +

MyWebdesign.cz s.r.o. - Strana 35 /227 - myinvoice.cz


https://mywebdesign.cz/
https://myinvoice.cz/

Mylnvoice.cz - UZivatelsky manual

BIC).
3. Systém - Uzivatelé — pokud mé systém pouzivat nékdo dalsi (GCetni), pridej ho.

4. Systém - E-mail Sablony — uprav uvitaci text e-maill (faktury, upominky).
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7. Prihlaseni a uzivatelsky profil

7.1 Prihlaseni

M Mylnvoice.cz

Prihlaseni

Prihlaseni

Prihlaste se ke svému Gctu

Email

Heslo

Zapomenuté heslo?

Prihlasovaci obrazovka

Zadej e-mail + heslo a klikni Prihlasit. Po prihlaseni té systém pusti na Prehled (dashboard).

Pole Vyznam

E-mail Login zadany pfi registraci
Heslo Heslo zadané pfi registraci
Zapomenuté heslo? Odkaz na obnovu — viz§ 7.4

7.2 Brute-force ochrana

Po 5 neuspésnych pokusech béhem 5 minut z jedné IP se objevi CAPTCHA (Cloudflare

MyWebdesign.cz s.r.o. - Strana 37 /227 - myinvoice.cz


https://mywebdesign.cz/
https://myinvoice.cz/

Mylnvoice.cz - UZivatelsky manual

Turnstile). Po 10 selhdanich béhem 15 minut se IP zablokuje na 15 minut. Po 30 selhanich
za hodinu je lockout 24 hodin a uzivateli na e-mail prijde upozornéni.

POZN: Pokud heslo zapomenesS a omylem se 5% spletl, CAPTCHA se objevi — vyres ji a
pokracuj. Pokud se zablokuje$, pockej 15 minut nebo pozadej admina, aby ti heslo
resetoval z CLI: php api/bin/set-password.php tvuj@email.cz.

7.3 Dvoufaktorové ovéreni (TOTP / 2FA)

Pokud mas pro Ucet aktivované 2FA, po zadani hesla té systém vyzve k 6-cifernému kédu z
autentikatoru. Detailni popis aktivace, pouziti zaloznich kédd a reseni ztraty telefonu — viz
37. Bezpecnost — § 37.2.

7.4 Zapomenuté heslo

Klikni na Zapomenuté heslo? pod prihlasenim. Zadej e-mail, na ktery prijde odkaz pro
nastaveni nového hesla (platnost 1 hodina).
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Mylnvoice.cz

Fakturacni systém

Obnova hesla
Dobry den Radek Hulan,

obdrzeli jsme Zadost o ocbnovu hesla k Vasemu Gétu v Mylnvoice.cz. Pro
nastaveni nového hesla kliknéte na tlacitko niZe:

QOdkaz je platny 60 minut a ze ho pouZit jen jednou.

Pokud tlaéitko nefunguje, zkopirujte tuto adresu do prohlizece:

https://dev.myinvoice.cz/resettoken=47d75blale=sda9961192ee8d05d5ceTb
3e4da404a72a=69cblb5320725ba768a

Pokud jste o obnovu hesla nezédali, tento email ignorujte. Vase heslo ziistane beze
zmeény.

MyWebdesign.cz s.r.o.
Kardinala Berana 1104/36
301 00 Pizeri, Ceska republika

kontakiujie radek@mywebdesign.cz.

Reset hesla

Pokud e-mail nepfrisel:

e Zkontroluj spam.
e Ovér s adminem, ze systém ma nakonfigurované SMTP (cfg.php — smtp.*).

¢ V krajnim pripadé admin nastavi heslo z CLI: php api/bin/set-password.php tvuj@email.cz.

7.5 MQj profil

V pravém hornim rohu klikni na své jméno - Maj profil.
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Upravit radek@hulan.cz
Jméno *

Radek Hulan

Role

admin

Aktivni

Heslo (nech prazdné, pokud neménis)

Min. 12 znaka.

Mdj profil

MUazes si zménit:

Pole Vyznam

Jméno Zobrazeni v Ul + activity log

Jazyk cs (Cestina) nebo en (angli¢tina) — Ul + e-mailové Sablony
Heslo Zména stavajiciho hesla (vyzaduje plvodni)

2FA Aktivovat / deaktivovat (vyzaduje heslo + ovéreni TOTP kédem)

7.6 Odhlaseni

V pravém hornim rohu klikni Odhlasit. Session se zrusi okamzité i na serveru. Pokud
nezmacknes odhlasit a jen zavreS okno, session vyprsi za 30 dni.

MyWebdesign.cz s.r.o. - Strana 40 /227 - myinvoice.cz


https://mywebdesign.cz/
https://myinvoice.cz/

Mylnvoice.cz - UZivatelsky manual

8. Prehled (dashboard)

Prfehled je Uvodni obrazovka po pfihlaseni — okamzity report, kolik jsi vystavil, co je po
splatnosti, jaky je obrat za letosni a lorisky rok, a kdo jsou tvi top klienti.

Mylnvoice cz O Prehled B Faktury & Klienti £ Zakdzky @ Banka @ Systém ~ RadekHulan e S22 @  Odhlasit

Bl Pracujes jako: MyWebdesign.cz s.r.o. (I 21370362) MyWebdesign.czs.ro. ~

v MyWebdesign.cz s.ro.

Prehled IC 21370362
Vitej zpét, Radek Hulan. Ing. Jifi Zikmund
IC 88220575
OBRAT 2026 (CZK) OBRAT 2026 (EUR) VYSTAVENO 2026 PO SPLATNOSTI © DOBA UHRADY
915 612,43 K& 25 535,06 € 27 5 10.3 dni
taza 2 n z kt -181218,84 KE-7 475,38 € etozni zaplacer
TOP KLIENTI — 2026 STAV FAKTUR — 2026

M Zaplaceno
W Odeslano

M Studio Fialka
W BlueWave Digital as.

W ACME Czech M Vystavene (neodeslano)
ZeCh S.1.0

W Koncept
OBRAT PO MESICICH — CZK

500k
450K
400k
350k
300k
250k
200k
150k
100k
50k

o ® * e ® ® ® o - -® *

Led Uno Bre Dub Kvé Gvn Cve Smp zZar Rij Lis Pro

W 2026 [ 2025

Prehled (dashboard)

8.1 KPI dlazdice (horni rada)

Sitka fady se pfizplsobi po¢tu aktivnich mén (4-6 dlazdic):

Dlazdice Vyznam

Obrat YYYY (CZK)  Soucet vSech vystavenych (i nezaplacenych) faktur v CZK za aktualni rok. Pod cislem je pro
porovnani obrat minulého roku ve stejném obdobi.

Obrat YYYY (EUR)  TotéZ pro EUR (jen pokud mas EUR ménu aktivni v Ciselnicich).
Vystaveno YYYY Pocet faktur za rok (vdechny stavy kromé konceptd).

Po splatnosti Suma neuhrazenych faktur, které jsou po splatnosti. Zobrazena v CZK + EUR souctu, ¢ervené
barvy. Klik proklikne na filtrovany seznam.

@ doba uhrady Primérny pocet dni mezi vystavenim a zaplacenim (jen pro letosni zaplacené faktury).
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8.2 Top klienti — kolac

Levy kola¢ ukazuje 3 nejvétsi klienty letos, pravy 3 nejvétsi loni. Hover nad vyseci
ukaze jméno klienta + obrat. Klik na legendu odfiltruje.

TIP: Pokud més multi-supplier (vice dodavatell), kolad¢ ukazuje data jen pro aktualné
vybraného dodavatele (prepinac v horni listé).

8.3 Stav faktur — kolac

Pravy kolac rozdéli letosni faktury podle stavu:

e @ Zaplaceno — paid

e Odeslano — sent (klientovi Sel e-mail s PDF, ¢ekdme na platbu)

e ® Vystaveno (neodesldno) — issued (vystaveno, ale jesté jsme neposlali)
e Upominka — reminded (po splatnosti, byla odeslana upominka)

e Storno / dobropis — cancellation / credit note

8.4 Obrat po mésicich (line / bar chart)

Spodni dva grafy ukazuji mési¢ni obrat (CZK a EUR samostatné) — letosni rok plnou barvou,
minuly rok prazdnou pro porovnani. Hover nad sloupcem ukaze presnou Castku.

8.5 Po splatnosti + nezaplacené faktury

Pod grafy je tabulka:

e Po splatnosti (Cervené) — faktury, které jsou v stavu sent / issued / reminded a
prekrocily splatnost. Tlac¢itko Upominka odesle upominaci e-mail.

* Nezaplacené — faktury v stavu sent / issued / reminded, jeSté pred splatnosti.

Klik na cislo faktury otevre Detail faktury.

8.6 Rychlé vytvareni (horni lista)

Nové doklady a zdznamy zakladas z tlacitka + Vytvorit v horni listé (vpravo, vedle jména
uzivatele). Rozbalovaci menu nabizi:

e Vydana faktura — otevre Editor faktury, prdzdny koncept
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Zalohova faktura — editor rovnou v rezimu proforma

Pravidelna fakturace — nova sablona

Klient — modal pro zalozeni klienta (s ARES lookupem)

Dodavatel — novy dodavatel (firma)

Prijata faktura — nova prijata faktura

Stejné zkratky najdesS i v postrannim menu jako nenapadné ,,+" u pfrislusné polozky (objevi
se po najeti mysi). Rychlé vytvareni je dostupné jen pro uzivatele s pravem zapisu.

8.7 Aktualizace dat

Statistiky se nepocitaji v redlném case — pouzivaji agregacni cache (project revenue cache,
client revenue cache), kterd se prepocitd pokazdé, kdyz vystavis / zrusis / oznacis
zaplacenou fakturu. Pokud nékdy zjistis, ze Cisla nesedi (napf. po manualni Gpravé v DB),
spust z CLI:

php api/bin/recompute-stats.php

POZN: Sample data (vygenerovand béhem setup wizardu) automaticky prepocitaji
stats hned po dokonceni — nemusis$ nic délat.

8.8 Vzhled — svétly a tmavy rezim

V horni listé (vpravo, vedle prepinace jazyka) je prepinac barevného motivu se tfemi stavy:

e Systém — ridi se nastavenim operacniho systému / prohlizece (prefers-color-scheme).
Vychozi volba.
e Svétly — vzdy svétlé téma.

e Tmavy — vzdy tmavé téma.

Volba se ukldda do prohlize¢e (per zafizeni) a plati napfi¢ celou aplikaci véetné grafl. Na
mobilu je prepinac v rozbalovacim menu () dole, vedle prepinace jazyka.
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9. Faktury — seznam a hromadné akce

Faktury jsou srdce systému. Tato kapitola popisuje seznam faktur a hromadné akce.
Editaci jednotlivé faktury popisuje 10. Editor faktury, PDF a odeslani e-mailem 11. Faktura

PDF.

9.1 Seznam faktur
V hlavnim menu Faktury.

Faktury

[ © Vystavit znovu (2) ] ‘ © Oznadit za zaplacené (1) ‘ & Odeslat klientovi (2)

Seskupené podle DUZP (u proformy podle data vyst

Hledat ve var. symbolu nebo Klientovi...

dd.mmarr & | O Po splatnosti

Celkem 24 faktur (2 mésicd)

KVETEN 2026 10 dokladi

VAR. SYMBOL KLIENT - ZAKAZKA

[:] 2605010

NorthLight GmbH

Annual support contract

Studio Fialka
Tisk + grafika

2605009

Bratislava Soft s.r.o.

2605008

Cloud migration

D 2605007 BlueWave Digital a.s.
Mobile app i0S

D 2605006 ACME Czech sro.
Refactor backendu Q2

[]  2ces0es NorthLight GmbH
APl integration consulting

[ a2ses0es Studio Fialka
Tisk + grafika

[ a2ses0e3 Bratislava Soft s.r.o.
Cloud migration

D 2605002 BlueWave Digital a.s.
SEQ konzultace

] 20501 ACME Czech sro.

Udrzba webu 2026

DUBEN 2026 10 dokladd
VAR. SYMBOL KLIENT - ZAKAZKA

ACME Czech sro.
Udrzba webu 2026

O

72605001

[ 72805003 Bratislava Soft s.r.0.
Cloud migration

NorthLight GmbH

Annual support contract

[j 2604010

Veechny stavyy v VEechny typy v

O Nezaplacen¢

TYP DUZP / VYSTAVENO
Faktura 02.05.2026
Faktura 02.05. 2026
Faktura 02.05. 2026
Faktura 02.05. 2026
Faktura 02.05.2026
Faktura 02.05.2026
Faktura 02.05. 2026
Faktura 02.05. 2026
Faktura 02.05. 2026
Faktura 02.05.2026

TYp DUZP / VYSTAVENO
Dobropis 29. 04. 2026
Dobropis 28.04. 2026
Faktura 28.04. 2026

Seznam faktur

VZichni klienti

SPLATNOST

16.05. 2026

16. 05. 2026

16. 05. 2026

16. 05. 2026

16.05. 2026

16.05. 2026

16. 05. 2026

16. 05. 2026

16.05. 2026

16.05. 2026

SPLATNOST

29.04. 2026

28.04. 2026

12.05.2026

v 2026 ¥

dd.mm.rrr

® CSV export

20z24

EUR: 20 279,74 € CZK: 348 549,76 K&

K UHRADE

1 725,00 €

22 259,16 K&

5 016,66 €

20 451,00 K&

66 920,00 KT

3 974,00 €

47 625,60 KE

10 464,08 €

114 275,00 K<

77 019,00 K

CZK: 212 118,77 K&

K UHRADE

-21 448,00 KC

=3.798,19 €

1 500,00 €

STAV

Vystaveno

Zaplaceno

Vystaveno

Vystaveno

Vystaveno

Vystaveno

Odeslino =

Odesléno &

Odeslano =

Odeslano &

EUR: 2 909,56 €

STAV

Odeslino &

Odesléino &2

Odeslano. &

Seznam je seskupeny po mésicich vystaveni (sticky header s nazvem mésice). V kazdé
skupiné jsou faktury serazené podle data vystaveni (nejnovéjsi nahore).
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Sloupec Vyznam

Checkbox pro hromadnou akci

Cislo Variabilni symbol — napr. 2605001 (format YYMMNNN)

Typ Faktura / Zalohova / Dobropis / Storno

Klient Jméno klienta (klikatelné)

Vystaveno Datum vystaveni

Splatnost Datum splatnosti — Cervené pokud po dni a faktura neni zaplacena
Céstka Celkova ¢astka v méné faktury

Stav Barevny badge — viz § 9.2

Akce PDF, Detail, ...

9.1.1 Filtry (vlevo)

Stav Koncept / Vystaveno / Odeslano / Po splatnosti / Upominka / Zaplaceno / Storno /
Dobropis

Typ Faktura / Zalohova / Dobropis / Storno

Klient Dropdown se vsemi klienty

Zakazka  ZAavisi na vybraném klientovi
Ména CZK/EUR/ ...
Obdobi Tento mésic / minuly mésic / tento rok / minuly rok / vlastni rozsah

Hledat Volny text — varsymbol, popis polozky, jméno klienta

9.2 Stavy faktur

Stav Vyznam Co Ize udélat

Koncept (draft) Rozpracovand, neviditelnd pro klienta Editovat, smazat, vystavit

v Vystaveno (issued) Cislo pridéleno, immutable PDF, ale Odeslat e-mailem, zaplatit,
klientovi nesla upominka, dobropis, storno

Odeslano (sent) E-mail s PDF odesSel klientovi Zaplatit, upominka

0 Upominka (reminded) Upominkovy e-mail odeSel Zaplatit, dalsi upominka (s

cooldownem), dobropis

Zaplaceno (paid) Platba prisla a byla sparovéana (terminalni)
Storno (cancellation) Interni storno — faktura ztratila platnost (terminalnf)
Dobropis (credit note)  Vytvoren opravny danovy doklad (terminalni)
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TIP: Edituj jen koncepty. Vystavena faktura ma immutable snapshot dodavatele,
klienta a banky — pro zménu je tfeba storno + nova faktura, nebo dobropis. Admin ma
v krajni nouzi moznost editace s ?force=1 (s audit logem).

9.3 Hromadné akce

Zaskrtni vice faktur (checkbox). Nahore se objevi lista s akcemi:

Akce Funkce Aplikuje se na

Vystavit znovu (N) Vytvori klony jako nové koncepty s Faktury libovolného stavu
auto-inkrementem mésice v popiscich
poloZzek (3/2026 - 4/2026)

Odeslat klientovi Hromadné odesle e-mail s PDF prilohou Vystavené, neodeslané

(N) (issued)

Oznacit zaplacené Manualné oznaci jako zaplacené Vystavené / odeslané /

(N) dnesnim datem upominkované

Upominka (N) Posle upominkovy e-mail Po splatnosti, ne zaplacené,
cooldown 14 dni mezi
upominkami

Stahnout PDF ZIP ZIP archiv vSech vybranych PDF Vystavené (status = issued)

Stahnout ISDOC ZIP ISDOC 6.0.2 XML pro kazdou + ZIP Vystavené

Stahnout Pohoda Slouceny dataPack pro import do Vystavené

XML Pohody

POZOR: Vystavit znovu vzdy vytvori nové koncepty — neprevede automaticky klony
do issued. Tim té chrani pred omylem; po klonovani si v kazdé nové projdi a klikni
LVystavit" ru¢né.

9.3.1 Workflow mésicni retainer

Typicky mésic:

1. 1. den mésice — otevru Faktury, filtr ,Minuly mésic", oznacim vSechny retainerové
faktury, klik Vystavit znovu (N).

2. Dostanu N konceptt s popisy automaticky inkrementovanymi (*Konzultace 3/2026 -
Konzultace 4/2026°).

3. Projdu, pripadné upravim polozky (pfidam hodiny navic, slevu, ...).

4. Oznacim vSechny - Vystavit (hromadna akce — vznikne Ciselna fada, PDF se
vygeneruje).

5. Oznacim vSechny - Odeslat klientovi.
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6. Hotovo za 5 minut.

9.4 lkony stavu (legenda)

V horni listé nad seznamem jsou ikony — klik pfepne filtr na dany stav:

* @ pocet zaplacenych tento mésic

e pocet odeslanych (¢ekajicich na platbu)
e @ pocet vystavenych (neodeslanych)

e @ pocet po splatnosti

e pocet upominkovanych

9.5 Vyhledavani

Pole Hledat vievo nahore. Hleda v:

e Variabilnim symbolu (presna shoda i prefix)
e Popisu polozek (LIKE)
e Jménu klienta

o Cisle projektu / smlouvy

Funguje fulltext ¢esky i anglicky.

9.6 Tipy

* Nepouzivej hromadné odesilani bez review — pokud mas v koncepcich drobné
chyby (Spatna castka, chybéjici popis), poSlou se klientovi vSechny najednou.

e ,0Oznacit zaplacené" je manualni fallback — priméarné se faktury oznacuiji
zaplacenymi automaticky pri importu bankovniho vypisu (viz 23. Banka).

e Filtr ,,Po splatnosti" je nejrychlejsi zplsob, jak zjistit, kdo dluzi — klik na radek a hned

mas tlacitko Upominka.
e Klik na cislo faktury otevre Detail faktury.

e Klik na ikonu PDF stdhne pfimo PDF (bez otvirani detailu).
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10. Faktura — editor a vykaz vicepraci

Editor faktury slouzi k tvorbé nového konceptu nebo Upravé existujiciho. Otevre se pres +
Nova faktura (z dashboardu), Faktury - Nova faktura, nebo z detailu klienta / zakazky.

10.1 Editor — celkovy prehled

+ Zpét na seznam

Nova faktura Koncept

KLIENT & ZAKAZKA DATUMY
Typ dokladu * Vystaveno *

Faktura — danovy doklad ~ 02.05.2026
Klient * DUZP *

ACME Czech s.r.o. &4 02.05.2026
X DIC €Z12345678: neni platné v systému VIES Splatnost
Zakazka

16.05.2026

Refactor backendu Q2 v
Ména Jazyk

CZK — vychozi ¥ cz ¥

Reverse charge (DPH 0 %)

POLOZKY + Pfidat polozku

POPIS MNOZ.  JED. CENA/J DPH CELKEM
- Refaktor back-endu Y 10 h 1800 21% v 18 000,00 K& *
= Aktualizace serveru 2 h [} 21% 0,008 KE x
s
Poznémka nad polozkami SUMACE
Zaklad 0 % 18 000,00 KC
£ Bez DPH 18 000,00 K&
DPH celkem 9,00 K&

Poznémka pod polozkami Celkem 18 000,00 Kc

Editor faktury

Editor je rozdéleny na tri bloky:

1. Hlavicka (vlevo nahore) — typ, klient, zakdzka, data
2. Polozky (stred) — radky faktury

3. Sumar a akce (vpravo nahore + dole) — Castky, sleva, tlacitka
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10.2 Hlavicka

10.2.1 Typ dokladu

Typ Popis Variabilni symbol

Faktura Standardni danovy doklad YYMMNNN — 2605001

Zalohova (proforma) Pred DUZP, neni dariovy doklad. Po 9 + YYMMNNN —
zaplaceni mézes z ni vytvorit ,,Danovy 92605001

doklad" se zapoctenim zalohy.

Dobropis (opravny Zaporné ¢astky, stornuje plvodni fakturu 7 + YYMMNNN —

danovy doklad) 72605001

Storno (interni) Pouze interni oznaceni, nevystavuje se (bez prefixu)
klientovi

10.2.2 Klient + Zakazka
* Klient (povinny) — vyber z dropdownu, vyhledavani podle jména / ICO.

e Zakazka (volitelnd) — pokud klient ma zakazky, dropdown nabidne jen jeho vlastni. Po
vybéru zakazky se predvyplni hodinova sazba a splatnost.

POZOR: Pokud zménis klienta uprostred editace, zakdzka se vyresetuje (plvodni patrila
jinému klientovi).

10.2.3 Data
Vystaveno Datum vystaveni (dnes default)
DUZP Datum uskutecnéni zdanitelného plnéni (= vystaveno default)
Splatnost Datum splatnosti — automaticky vypocitdno z vystaveno + splatnost zakazky

(nebo klienta nebo systému)

Datum Uhrady  Vyplni se automaticky pri zaplaceni (pres banku nebo manualné)

10.2.4 Ména a DPH
e Ména — predvyplni se z klienta (nebo zakazky), Ize prepsat.

* Reverse charge — checkbox; pokud zatrzené, faktura bude bez DPH s textem ,, Dan
priznava odbératel". Pfedvyplni se z klienta.

10.2.5 Cislo dokladu — rué¢ni override (volitelné)

V hlavi¢ce konceptu je pole Cislo faktury (resp. ,Cislo zalohové faktury" / ,Cislo dobropisu"
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podle typu). Pole je volitelné:

e Prazdné — pfi Vystaveni (status draft - issued) systém automaticky vygeneruje cislo
dle Sablony (per-dodavatel v Nastaveni nebo globalni cfg). V placeholderu pole vidis live
nahled, napr. 2605002 — to je Cislo, které fakturu dostane, pokud neprepises.

e Vyplnéné — backend pouZije presné tvou hodnotu, neinkrementuje counter. Pri
Vystaveni se ovéri, ze ¢islo neni uz pouzité u jiné faktury **stejného dodavatele** (jinak
vrati chybu ,,Cislo uz existuje..."). Max 20 znak(.

TIP: Pouziti: standardné nech prazdné, automatika té& nezklame. Manual override
pouzij jen vyjimecné — napfr. kdyz migrujes historickou fakturu z jiného systému a
potrebujes zachovat originalni cislo.

POZOR: Po Vystaveni je ¢islo immutable — admin force-edit ho NEodemkne. Pokud
chces Cislo zménit, musis vystavit storno/dobropis a fakturu vystavit znovu pod jinym
Cislem.

Sablonu pro automatické generovani nastavuje$ v Systém - Dodavatelé - [tvij
dodavatel] - Cislovani faktur — viz § 33.5.3.

10.2.6 Ceny ,s DPH" vs ,bez DPH" (brutto / netto rezim)

Prepina¢ Ceny zadavam s DPH / bez DPH (v hlavi¢ce u DPH) urcuje, jak se na fakture
pocita dan:

Co je vstupem  Jak se pocita DPH Typické pouziti
bez DPH cena bez DPH »Zdola": DPH = zdklad x sazba bézné B2B faktury
(netto)

(vychozi)

s DPH cena vcetné »shora" koeficientem (8§37 ZDP): DPH uctenky, paragony,

(brutto) DPH = round(brutto x B2C, kde ma sedét
sazba/ (100+sazba)), zdklad = celkova castka
brutto - DPH

V rezimu s DPH se zadava cena do sloupce ,,Celkem s DPH" a celkova ¢astka faktury sedi

na haléF — napr. 33 K¢ s DPH @ 21 % — zaklad 27,27 / DPH 5,73 / celkem 33,00 (ne

32,9967, které by vyslo prepoctem zdola). U vice radkd stejné sazby se halérové reziduum

dorovna na nejsilnéjsim radku, takze soucet dané presné odpovida dani z celkového brutto

— detail faktury, PDF i DPH vykazy (pfiznani, kontrolni hlaseni, kniha DPH) ukazuji

stejné cislo.

e Zadani ,,Celkem s DPH": editor respektuje aktudlni rezim dokladu (neprepina ho za

tebe). V bézném rezimu ,bez DPH" se z brutto **dopocitd jednotkova cena bez DPH**
(odectenim DPH shora); v rezimu ,,s DPH" se ulozi brutto. Rezim prepinas jen ruc¢né
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prepinacem nahore.

e Zobrazeni jednotkové ceny: v detailu, PDF i exportech (ISDOC, Pohoda) se , Cena/M)"
vzdy ukazuje jako netto (bez DPH) — i v rezimu ,s DPH", kde se netto dopocita z
radkového zakladu.

» Pfedvyplnéni per dodavatel: vychozi rezim nové faktury nastavi$ v Nastaveni —» Muj
dodavatel - Ceny s DPH (viz § 33.3).

e Zpétna kompatibilita: vychozi stav je ,bez DPH" a vSechny existujici faktury zlstavaji
beze zmény.

TIP: Rezim ,s DPH" funguje stejné i u prijatych faktur (viz § 17.2.3) a u Sablon
pravidelné fakturace (viz § 12.2.2).

10.3 Polozky

Tabulka radkd faktury. Tlacitko + PFidat polozku prida novy radek.

Sloupec Vyznam

Popis Co fakturujes. Lze multiline. Tip: pokud je v popisu mésic (Konzultace 3/2026),
klonovani faktury automaticky inkrementuje.

Mnozstvi Pocet jednotek (kusy / hodiny / ...)

Jednotka Z &iselniku (default h / hodina). Ciselnik spravuje$ v Systém - Ciselniky -
Jednotky — viz § 34.1.4.

Cenaljed. Jednotkova cena (v rezimu ,bez DPH" netto, v rezimu ,,s DPH" brutto — viz §
10.2.6)

DPH Sazba — 21 %, 12 %, 0 % (osvobozeno), RC (reverse charge)

Celkem Auto-pocitdno (mnozstvi x cena/jed.)

Celkem s DPH Cena radku vcetné DPH. Zadani respektuje aktualni rezim: v rezimu ,bez DPH" se
z brutto zpétné dopocte cena bez DPH, v rezimu ,,s DPH" se ulozi brutto — viz §
10.2.6.

10.3.1 Drag & drop poradi

Levym Uchytem () pretdhni polozky pro zmeénu poradi. Poradi se zachova v PDF.
10.3.2 Smazani polozky

Krizek vpravo. Pokud polozka je propojend s vykazem vicepraci (viz § 10.6), smazani se
zepta, jestli i smazat vykaz.
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10.4 Sumar (vpravo)

Automaticky se prepocitava:

e Mezisoucet — soucet mnozstvi x cena/jed. vSech polozek

e Sleva — pokud je vyplnénéa (% nebo absolutni, pole vlievo)

Zaklad DPH — po slevé

DPH 21 % /12 % / 0 % (osvob.) / 0 % (RC) — rozdélené podle sazeb v polozkach

Celkem k uhradé — final ¢astka v méné faktury

TIP: Sazby DPH ve vybéru — 0 % (osvob.) znamenda osvobozeno od DPH, 0 % (RC)
znamena reverse charge (prenesend danova povinnost). Sazby maji stejné procento,
ale jiny legislativni vyznam — vybirej dle situace.

10.4.1 Sleva z celé faktury
Pole Sleva z celé faktury (v sumari vpravo) je procentudlni sleva (0-100 %) na Urovni
celého dokladu — typicky ,sleva 10 % z celé faktury".
Jak to funguje:
 Pfi uloZeni se sleva materializuje jako zaporna polozka ,,Sleva X %" prfimo mezi
polozkami faktury (vidisS ji v ndhledu, detailu i v PDF).

e Pokud ma faktura vic sazeb DPH (napf. 21 % + 12 %), rozpadne se na zdpornou polozku
na kazdou sazbu zvlast — tim z{stdva DPH po slevé Ucetné spravné. U bézné faktury s
jednou sazbou je to jedna polozka ,Sleva X %".

e Diky tomu, Ze je sleva realna polozka, se promitne do souhrnu, rozpisu DPH i do vSech
DPH vykazCl (Kniha DPH, priznani DPH, Kontrolni hlaseni).

e Slevovou polozku needitujeS ru¢né — generuje se z pole ,Sleva"; méni se jen zménou
procenta. Pri klonovani faktury a pri vystaveni danového dokladu k proformé se sleva
prendsi.

TIP: Sleva pevnou c¢astkou — pevnou slevu (napf. —1 500 K&) zadas prosté jako
béZnou polozku se zapornou cenou. Procentudlni pole je pro slevu z celé faktury.

10.4.2 Faktura v cizi méné (EUR / USD / ...) — prepocet do CZK

Pokud je faktura v jiné méné nez CZK, Mylnvoice po ulozeni automaticky stahne denni
devizovy kurz z CNB a ulozi ho na fakturu. Kurz se pouzije pro pfepolet zakladi DPH a
DPH do CZK (kvali ¢eskému Gcetnictvi).

Kdy se kurz nacita:
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e Po kazdém ulozeni EUR (cizi) faktury — server posle pozadavek na cnb.cz (kurzovni listek
pro issue date).

e Pokud kurz pro dany den jesté neni (vikend, svatek, pozdé vecer): systém zkusi az 7 dni
zpét a najde nejblizsi dfive dostupny kurz.

e Kurz se cachuje v lokalni DB — opakované otevreni faktury uz neposila novy request.

o Pokud CNB nedostupné a zadny kurz neni v cache: pouzije se **posledni znamy kurz** (z

VVVVVV

Co se prepocitava:

v Zaklady DPH per sazba (21 %, 12 %, 0 %) » CZK
v DPH per sazba -» CZK
v Celkem bez DPH / DPH celkem / Celkem —» CZK

Ve

X Jednotlivé Fadky polozek se neprepocditavaji (zlstavaji v cizi méné)

Zaokrouhlovani CZK prepoctu: HALF_UP, 2 desetinna mista, zvlast per sazba DPH.
Kde je prepocet vidét:

e Detail faktury — sekce , PrepocCet do CZK" pod hlavnimi totaly

e PDF — samostatnd tabulka ,Prepocet do CZK" pod sumarem (svétle Sedé podbarveni),
plus drobné fadka ,,Kurz CNB: X CZK / 1 EUR (datum)"

e Editor (re-edit) — informativni radka pod totaly s pouzitym kurzem

10.5 Tlacitka

Tlacitko Funkce

Ulozit koncept Ulozi jako draft — zlstane v konceptech, neviditelné pro klienta

Vystavit Pridéli variabilni symbol, vygeneruje PDF, status —» issued. Nelze vratit
zpét (jen storno / dobropis).

Vystavit a odeslat  Vystavi + okamzité poSle e-mailem klientovi

Nahled PDF Otevie PDF v novém tabu (jen pro koncepty s vodoznakem ,,NAHLED")
Smazat koncept Jen pro draft — nelze smazat vystavenou
Klonovat Vytvori novy koncept jako kopii (kapitola 8 ,Vystavit znovu")

10.6 Vykaz vicepraci (work report)

Pokud fakturuje$ za hodiny, mlzes ke kazdé hodinové polozce pridat detailni vykaz, ktery
se vytiskne na 2. stranu PDF.
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Vykaz vicepraci — 2026-05 P 11 h 1800 21% ~ 19 800,00 K& X
Pozndmka nad polozkami SUMACE
Zéklad 0 % 37 800,00 KE
% Bez DPH 37 800,00 K
DPH celkem 9,00 K&
Poznamka pod polozkami Celkem 37 800,80 K¢
4
VYKAZ ViCEPRACI [ 4 Prenést jako poloZku faktury J Smazat vkaz
Vykaz vicepraci — 2026-05
POPIS DATUM HODINY SAZBA CELKEM
Viceprace 1 dd.mm.rrrr B 1 1800 1 800,00 KE x
Vicepréce 2 dd.mm.rrrr & 4 1800 7 200,00 KE X
Viceprace 3 dd.mm.rrrr B 5 1800 9 000,00 KE X
Viceprace 14 dd.mm.rrrr & 1 1800 1 800,00 KC X
+ Pridat fadek
I 11.8@ h 19 800,00 K&
Vykaz se vytiskne na druhou stranku PDF faktury. Pokud je vypinény, poloZku faktury si nastav rucné (napf. .Viceprace Vykaz vicepraci — 2026-05 — celkem 11.00 h x 1800 CZK")

Viykaz vicepraci

10.6.1 Aktivace

V editoru klikni na Sedou ikonu ,Pridat vykaz vicepraci" v radku polozky. Zobrazi se
modal/sekce:

Pole Vyznam

Datum Den prace

Popis Co bylo déldno

Hodiny Desetinné ¢islo (1.5, 0.25, ...)
Sazba Default ze zakazky, Ize prepsat
Celkem Auto: hodiny x sazba

Pridej radky — tlacitko Ulozit vykaz. Suma hodin x sazba se prenese do hlavni polozky
faktury (pole ,Mnozstvi" + , Cena/jed.").

10.6.2 PDF vystup

Druha strana PDF ma format:
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| Vykaz vicepraci — faktura 2605001

I |

| Datum  Popis Hod. Sazba K¢ |

| 03.05. Konzultace strategie 2.0 1500 3000 |
| 04.05. Code review 1.5 1500 2250 |

I |
| Celkem hodin: 12.5

| Celkem k Ghradé: 18 750 K¢

10.6.3 Smazani vykazu

V editoru klik na ikonu odpojit (fetéz). Polozka faktury zlstane, ale ztrati detailni rozpis.

10.7 Schvalovani vykazu zakaznikem

Pokud ma zakazka zapnuté ,,Vyzaduje schvaleni vykazu prace zakaznikem" (viz § 14.6)
a faktura obsahuje vykaz vicepraci, faktura nepujde vystavit, dokud zdkaznik vykaz
neschvali pres e-mailovy odkaz. Po schvaleni se faktura automaticky vystavi a odesle.

V detailu faktury se objevi:
e Badge stavu schvaleni v hlavi¢ce vedle status (Neurceno / Vyzadan / Schvalen /
Zamitnut)
e Tlacitko ,,Odeslat ke schvaleni" (vedle Vystavit, jen pro draft)

e Tlacitko ,, Test schvaleni" (v sekci DalSi akce — posle test e-mail na adresu dodavatele
bez vygenerovani redlného tokenu)

e Sekce ,, Schvaleni vykazu zakaznikem" s detaily (datum zadosti, datum rozhodnuti,
kdo rozhodl, pripadny dlvod zamitnuti)

e Tlacitko ,,Zménit stav" (jen admin) — manualni override pro pfipady schvéleni mimo
systém (telefonem, mailem mimo aplikaci)

10.7.1 Workflow

1. Vytvoris draft fakturu s vykazem vicepraci na zakazce, kterd vyzaduje schvaleni.

2. Kliknes ,,Odeslat ke schvaleni" - systém:
o vygeneruje jednordzovy bezpelny token (ulozeny v DB)

o vyrenderuje samostatné PDF jen vykazu (Vykaz-XYZ.pdf)

o posle e-mail s velkym cervenym tlacitkem ,,v Schvalit viceprace" na fakturac¢ni e-
maily zakazky (fallback hlavni e-mail klienta)

3. Tlacitko ,,Vystavit" je nyni zablokované s napovédou ,Faktura nepdjde vystavit, dokud
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zdkaznik neschvali vykaz."

4. Zakaznik v e-mailu klikne na tlacitko - otevre se **verejna schvalovaci strdnka** (bez
prihlaseni), kde vidi vypis vicepraci.

Mylnvoice.cz
Work report approval

Work report approval request

From: MyWebdesign.cz s.r.o.
For: NorthLight GmbH
Project: Annual support contract

REPORT Vykaz vicepraci — 2026-05
DESCRIPTION HOURS RATE TOTAL
Prace 1 1.00 80.00 EUR 80.00 EUR
Prace 2 1.00 80.00 EUR 80.00 EUR

Total 2.00 h 160.00 EUR

After approval, an invoice will be sent to you immediately. Everything is automated — no reply
needed.

Your email (optional, for audit)

jane@company.com

v Approve work report

Reject

Schvalovaci stranka pro zakaznika

1. Vybere Schvalit nebo Zamitnout (s povinnym dlvodem). CAPTCHA ochrana proti

botdm, e-mail rozhodujiciho se ulozi do auditu.

2. Po schvaleni:
o Stav schvaleni faktury se prepne na Schvalen

o Faktura se automaticky vystavi (pridéli variabilni symbol, snapshoty)

o Faktura se automaticky odesle standardnim procesem (na hlavni e-mail klienta +
vSechny fakturacni e-maily zakdazky)

3. Po zamitnuti:
o Stav prepnut na Zamitnut, dlvod uloZen

o Faktura zUOstava jako draft — m{zes$ vykaz upravit a poslat znovu ke schvéleni
(vygeneruje se novy token, predchozi ztraci platnost)
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10.7.2 Test schvaleni

Pro nahled e-mailu pred produk¢nim odeslanim klikni ,, Test schvaleni" v sekci DalSi akce —
e-mail pljde na adresu aktudlniho dodavatele, link v ném vede na placeholder, ktery nic
neudéla. Slouzi jen ke kontrole vzhledu.

10.7.3 Manualni zména stavu (admin)

Pokud zdkaznik schvalil mimo systém (telefonem, e-mailem), admin mUze v sekci ,Schvéleni
vykazu zdkaznikem" kliknout ,,Zménit stav" a vybrat:

Stav Akce

Neurceno Reset — token zrusi, vymaze timestamps. Vratis fakturu pred zadost.
Schvalen Faktura se okamzité vystavi a odeSle (jako kdyby zdkaznik schvalil pres web).

Zamitnut Ulozi zapis o zamitnuti s povinnym dlvodem. Faktura zlstava jako draft.

POZOR: Stav ,Vyzadan" v dropdownu chybi — k nému vede jen tladitko , Odeslat ke
schvéleni", které generuje token a posila e-mail. Ru¢né se neda nastavit.

10.7.4 Bezpecnost

e Token je jednorazovy — po schvaleni/zamitnuti prestane platit. Druhy klik na e-mailovy
odkaz vréti , Tento odkaz byl jiz pouzit nebo neni platny".

e Public stranka chranéna CAPTCHA (Cloudflare Turnstile) — chrani proti botdim a
anonymnimu spamu.

e Origin/CSRF check vypnuty pro public endpointy — zdkaznik prijde z e-mailového
klienta s prazdnym/cizim Origin headerem. Anti-bot resi token + CAPTCHA.

e Audit log — kazdd akce (approval requested, approval approved, approval rejected,
approval reset) se zapiSe do activity logu faktury vcetné IP a user-agenta.

10.8 Zalohova faktura - danovy doklad

Workflow:

1. Vystavis zalohovou (proforma) — variabilni symbol 9NNNNNN, status issued, Zzddné DUZP.
2. Klient zaplati — banka sparuje (nebo manualné oznacis jako paid).

3. Kliknes Vystavit danovy doklad (tlacitko v detailu zalohové).
4

. Vytvori se danovy doklad typu ,Faktura" s automatickym **odectem zaplacené zalohy**
(zapornd polozka , Odpocet zdlohy 92605001").
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10.8.1 Zpétné propojeni uz existujicich dokladd

Pokud uz mas v systému oba doklady samostatné (typicky po importu) — zalohovou i
danovou fakturu — Ize je sparovat zpétné, z kterékoli strany:

¢ V detailu danového dokladu (bez vazby): tlacitko Sparovat se zalohou — vyber
zélohovou fakturu téhoz odbératele.

e V detailu zalohové faktury (bez navdzaného dokladu): tlac¢itko **Sparovat s dafnovym
dokladem** - vyber danovy doklad.

Tlacitko se nabidne jen tehdy, kdyz u daného odbératele existuje vhodny nesparovany
protéjsek. Po propojeni se na obou dokladech zobrazi kfizovy odkaz a tla¢itko Zrusit
propojeni; na danovy doklad se dopIni odecet zalohy (advance paid amount), pokud byl
nulovy — nejvysSe vSak do vysSe ¢astky dokladu (aby , K Ghradé" neslo do minusu). Zaplaceni
se nemeéni. Propojend zaloha (proforma) zaroven vypadne z pohledavek/po splatnosti.

10.9 Storno vs. dobropis

Pokud zjistiS, Ze vystavend faktura je Spatné:
e Storno (interni) — pouze interni oznaceni, faktura zmizi ze statistik jako ,neexistuje".
Klientovi se nic neposila. Pouzij, kdyz jsi fakturu jesté neposlal a nechces ji v evidenci.

e Dobropis (opravny danovy doklad) — vystavis novy doklad se zapornymi polozkami,
ktery klientovi posles jako oficidlni opravu. U¢etné spravné, ale vyzaduje, abys mél s
klientem komunikaci o tom, co a proc.

10.10 Tipy

Vzdy ulozené jako koncept — Ctrl+S kdykoli ulozi rozpracovanou fakturu.

Klonovani zachova polozky i vykaz vicepraci — datum se aktualizuje na dnesni,
popis polozky inkrementuje mésic.

Sleva v procentech se pocitd z mezisouctu pred DPH.

* Reverse charge automaticky nastavi vsechny polozky na sazbu ,,RC" (0 %) a v PDF
prida text ,Dan priznava odbératel".

PDF nahled konceptu mé vodoznak ,,NAHLED" pfes celou stranu — klient si ho spletl s
vystavenou fakturou by nemél.
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11. Faktura — PDF, QR platba, odeslani e-
mailem

Vystavena faktura méd immutable PDF — vygeneruje se v okamziku vystaveni a od té
chvile se neméni (snapshot dodavatele, klienta, banky). Tim se zajiStuje neménnost dokladu
i kdybyste si v Nastaveni zménil adresu nebo bankovni Gcet.

11.1 Detail faktury

Klik na cCislo faktury v seznamu otevre detail.

— Zpét na seznam

2605009 zpiaceno  Fakiura © Konovat || © PDF | [ESKeEEERINENEY]

Studio Fialka
Tisk + grafika

= jana@fialka.cz

VYSTAVENO / DUZP / SPLATNOST MENA & DPH UCET (C2)

Vystaveno 02. 05. 2026 Ména CZK 1leoopooe0s / 0100

DUZP 02.05.2026 Jazyk cs K8

Splatnost 16.05. 2026 Reverse charge ne

Zaplaceno 02. 05. 2026

POLOZKY

POPIS MNOZ. JED. CENA/J DPH BEZ DPH SDPH

Konzultace 5/2026 12 h 1 533,00 KC 21% 18 396,00 KC 22 259,16 KC

Vykaz vicepraci — 2026-05 3 h 1 200,00 KC 21% 3 600,00 KC 4 356,00 KC

SUMACE

Zaklad 21 % 21 996,00 K& Bez DPH 21 996,00 K&

DPH21% 4 619,16 K& DPH celkem 4 619,16 K&
Celkem 26 615,16 K&

VYKAZ VICEPRACI Vykaz vicepraci — 2026-05

POPIS HODINY SAZBA CELKEM

VfcepréC91 1,00 1 200,00 KC 1 200,00 KC

Vicepréace 2 2,00 1 200,00 KC 2 400,00 KC

Celkem 3,00 h 3 600,00 K&
AKTIVITA

Upraveno (admin force) ~ Radek Hulan

Oznaceno zaplaceno  Radek Hulan 2026-05 5 paid_at=2026-05-02

DALSI AKCE

& Detail klienta | | ¢ Test odeslan Test upominky & Upravit (admin) @ Storno / dobropis

Detail faktury

Detail ukazuje:

e Hlavicku — variabilni symbol, typ, klient, data, ¢astka, stav
e Polozky — read-only zobrazeni radkd

e Nahled PDF — embed iframe (lze otevrit na celou obrazovku)
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e Activity log — kdo a kdy fakturu vytvoril / vystavil / odeslal / oznacil zaplacenou

11.1.1 AkEni tlacitka (vpravo nahore)

Zavisi na stavu faktury:

Stav Dostupné akce

issued Stdhnout PDF, Odeslat e-mailem, Oznacit zaplacené, Storno, Dobropis, Test odeslani,
Test upominky, Editovat (force)

sent Stdhnout PDF, Odeslat znovu, Oznacit zaplacené, Upominka, Dobropis
reminded = Stdhnout PDF, Dalsi upominka (cooldown 14 dni), Oznacit zaplacené

paid Stahnout PDF, Dobropis (vratit penize)

TIP: Test odeslani / Test upominky — posle e-mail jen na tvlj e-mail (ne klientovi).
UziteCné pro vyzkousSeni sablony nebo SMTP konfigurace.

11.2 PDF struktura

Vygenerované PDF obsahuje:

1. Hlavi¢ku — logo dodavatele, jméno, adresa, ICO, DIC, kontakt

2. Adresat — klient (firma + adresa + ICO + DIC). U zemi s ndrodnim dafovym ¢&islem se
tiskne navic s nativnim labelem — slovensky klient mé 1¢0 - DIC - IC DPH (u neplatce jen
ICO + DIC), némecky/rakousky Steuernummer, polsky NIP, madarsky Adészam (viz §
13.2.1a)

Cislo faktury + typ (Faktura / Proforma / Dobropis / Storno)

Data — vystaveno, DUZP, splatnost

Bankovni spojeni — Cislo Uctu / IBAN, BIC, banka, variabilni symbol
Polozky — tabulka (Popis / MnoZstvi / Cena / DPH / Celkem)

Sumar — mezisoucet, sleva, DPH rozpis, CELKEM

(EUR / cizi ména) Prepocet do CZK — kurz CNB + tabulka zdklad& DPH a DPH v CZK
(svétle Sedé podbarveni)

9. QR platbu — vpravo dole (CZK SPAYD nebo EUR SEPA EPC)

0 N o U s W

10. Paticku — text z Nastaveni dodavatele (volitelny)

11. (volitelné) 2. strana — Vykaz vicepraci. Pokud faktura vykaz ma, polozka , Vykaz
vicepraci" v tabulce polozek je proklikavaci odkaz (podtrzend) — kliknuti preskoci
prfimo na stranku s vykazem.
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TIP: Branding hlavicky — pokud ma dodavatel v Nastaveni -» Branding zapnuty
branding, PDF prebere jeho logo a akcentovou barvu (¢ara pod hlavickou, nadpisy,
hlavicka tabulky polozek, svétla podbarveni). Kdyz je logo malé nebo neobsahuje
nazev firmy, zapni ,,Zobrazit i nazev firmy vedle loga" — vedle loga se pak vykresli
obchodni (nebo firemni) ndzev. Sémantické barvy zlstavaji vzdy stejné (dobropis
cervena, storno Seda).

11.2.1 Prepocet do CZK (faktury v cizi méne)

Pokud je faktura v jiné méné nez CZK, PDF obsahuje navic:

e Drobnou fadku v hlavnim sumafri: , Kurz CNB: 24,360 CZK / 1 EUR (2026-05-03)"

e Samostatnou tabulku , Pfepocet do CZK" pod sumarem se svétle Sedym
podbarvenim, kde je rozpis zdkladd a DPH per sazba v CZK + celkové soucty.

Kurz se ukldda na fakturu v okamziku prvniho ulozeni a neméni se ani po vystaveni, ani po
editaci items (pokud se nezméni issue date nebo ména). Pokud je faktura starsi a nema
zafixovany kurz (legacy data), Mylnvoice ho doplIni automaticky pfri pristim otevreni detailu
nebo PDF (cache - CNB - posledni zndmy). Detail viz § 10.4.2 Faktura v cizi méné.

11.3 QR platba
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MyWebdesign.cz s.r.o.

Faktura — danovy doklad

2605009

Dodavatel

MyWebdesign.cz s.r.o.
Testovaci Ulice 1

110 00 Praha

Ceské republika

1C: 21370362
DIC: CZ21370362

Vystaveno 3. 5. 2026

DUZP 3. 5. 2026
Splatnost 17. 5. 2026
Uhrada Bankovni pievod
POPIS MN.
Konzultace 5/2026 38
Vyvoj — sprint 5/2026 37

Banka: Creditas

BANKOVNi SPOJENI

112866706 / 2250

Odbératel

Studio Fialka
Nadrazni 7
70030 Ostrava
Ceska republika

Var. symbol
KS
Ména

Zakazka

CENA/J DPH

1645,00 21%

1399,00 21%

Zaklad 21 %
DPH 21 %
Celkem bez DPH

DPH celkem

2605009

0308

CZK

Tisk + grafika

BEZ DPH S DPH
62 510,00 75 637,10
51 763,00 62 633,23

114 273,00 CZK
23 997,33 CZK
114 273,00 CZK
23 997,33 CZK

Celkem 138 270,33 CZK

QR platba na PDF

Pro CZK se generuje SPAYD (Short Payment Descriptor — ¢esky narodni standard). Aplikace
banky to umi precist (KB, FIO, Air Bank, Raiffeisen, Revolut, Wise...).

Pro EUR (a dalsi non-CZK mény) se generuje SEPA EPC (European Payments Council) QR —

funguje pro vSechny EUR ucty v EU.
QR obsahuje:

e Cislo U¢tu / IBAN

Céstku v méné faktury

e Ménu

Zpravu pro prijemce (varsymbol + jméno odbératele)

Variabilni symbol (jen CZK SPAYD; SEPA EPC ho pouziva jen v pozndmce)

POZOR: QR se vygeneruje jen pokud bankovni ucet projde mod-11 kontrolou (CZ
ucty) nebo IBAN checksum (EUR). Neplatny Uucet - QR se v PDF nezobrazi, zbytek

faktury OK.
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TIP: CZK vs SEPA QR pro koncepty (drafts): CZK SPAYD vyzaduje variabilni symbol
jako povinné pole — koncepty bez VS proto nemaji QR. SEPA EPC VS jako identifikator
nepouziva (jen volitelny text v pozndmce), takze EUR/SEPA koncepty maji QR i bez
VS — uziteCné pro nahled klientovi pred vystavenim.

11.4 Odeslani e-mailem

11.4.1 Manualni odeslani

Tlacitko Odeslat e-mailem (na detailu faktury). E-mail jde na:

e klient.hlavni email

e + zakazka.fakturacni emaily[] (aZz 3 dodatecné adresy)

Predmeét + télo e-mailu se vezme ze Sablony invoice new (CZ / EN podle jazyka klienta) — viz
34. Nastaveni.

Po odeslani:

e Status faktury — sent

e V activity logu zdznam invoice.sent s adresami prijemcd

11.4.2 Hromadné odeslani

Z Seznamu faktur vyberes vice faktur a klikneS Odeslat klientovi (N) — bulk action.

11.4.3 Odesilatel a Reply-To

Per dodavatel Ize nastavit:

e From: jméno — co se zobrazi jako odesilatel (napr. ,MyWebdesign.cz s.r.0.")

e Reply-To — kam ma klient odpovédét (napf. fakturace@mywebdesign.cz # technicka
adresa, ze které jde SMTP)

Nastavuje se v Systém - Dodavatelé - [tvuj dodavatel] —» Editovat.

11.4.4 Volitelné prilohy emailu

V detailu faktury (i u konceptu) je sekce Prilohy emailu, kam Ize nahrat dalSi soubory,
které se pribali k PDF faktury pfi odeslani klientovi. Typické pouziti: smlouva, cenova
nabidka, fotodokumentace, predavaci protokol.

e Pridani — drag-and-drop nebo tla¢itko PFidat pFilohu (multi-select).

e Limity — 10 MiB na soubor, 20 MiB celkem na fakturu.
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e Povolené formaty — PDF, MS Office (DOC/DOCX, XLS/XLSX, PPT/PPTX), OpenDocument
(ODT/ODS/ODP), TXT/CSV, obrazky (JPG/PNG/GIF/WEBP/HEIC/HEIF), ZIP. Kontroluje se
realny obsah souboru (ne jen pfipona).

e Odeslani — pfrilohy se automaticky pribali k mailu pri akci **Odeslat e-mailem i u Test
odeslani**.

e Smazani — krizek u radku odstrani soubor i z disku.

POZOR: PFilohy se NEpfFibaluji k upominkam ani k mailu schvéaleni vykazu — jdou
jen s béznym odeslanim faktury / proformy / dobropisu. K internimu stornu nelze
prilohy pridat (interni typ se klientovi neposild).

Moas

Smazani faktury (jen u konceptl) prilohy odstrani spolu s ni.

11.4.5 Elektronicky podpis e-mailu (S/MIME)

Odchozi e-maily Ize volitelné podepisovat S/MIME certifikdtem. Nastavuje se v Systém ->
Elektronické podpisy per dodavatel a per typ e-mailového vystupu. Podpis se aplikuje az
na sestaveny e-mail v¢etné priloh; prijemce ho ovéri v béZném e-mailovém klientovi.

Detail nastaveni je v kapitole 28. Elektronické podpisy.

11.5 Historie PDF

V detailu faktury je sekce Historie PDF — seznam vsSech archivovanych verzi PDF, které
tato faktura kdy méla:

Stav v seznamu Co znamena

Odeslano (zeleny badge)  PDF v této verzi bylo skute¢né odeslano klientovi e-mailem. Nikdy se
neni¢i — je to dlkaz, co klient dostal.

Vystaveni PDF z okamziku, kdy se draft povysil na vystavenou fakturu (zména
varsymbolu / snapshot().

Uprava faktury PDF z doby pred tim, nez nékdo fakturu editoval (typicky admin force
edit).

Zména vykazu Vykaz vicepraci se zménil - plvodni PDF s 2. stranou vykazu se
odloZilo.

Zména bank. udaju V Ciselniku - Mé&ny se zménil bankovni G¢et » PDF konceptd (bez

shapshotu) se invalidovala.

Kazdy radek ma tlacitka Zobrazit (otevife v novém tabu) a Stahnout. U odeslanych verzi
navic vidis kam to $lo (seznam prijemcd).
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POZN: Proc to existuje: vystavena faktura ma snapshot dodavatele/klienta/ banky,
takze PDF nem{ze byt zménéno tichou cestou. Ale kdyz se faktura opravi pres admin
force edit, plvodni verze by se ztratila — historie PDF zachova obé (pdvodni + novou)
a u odeslané varianty navic eviduje, komu konkrétné sla.

TIP: Nastaveni retention — historie PDF se nemaze automaticky. Cron cron-
cleanup.sh standardné odeslané (was_sent=1) verze nikdy nemaze. Pokud potrebujes
uSetrit misto, pouzij ru¢ni smazani jen u neodeslanych invalida¢nich verzi (zatim neni
Ul; pres SQL).

11.6 Admin akce nad vystavenou fakturou

Sekce Dalsi akce v detailu faktury skryvad nékolik ndastrojd, které jsou pristupné jen
adminovi a pouzivaji se v krajnich pripadech.

11.6.1 Editace vystavené faktury (force=1)

V krajni nouzi (admin udélal v vystavené fakture preklep, klient ji jeSté nedostal):

1. Z detailu faktury klikni Upravit (admin) — vyzaduje admin roli.
2. Otevre se editor s URL ?force=1.

3. Zmény se ulozi + plvodni PDF se invaliduje + zaloguje se invoice.force updated v activity
logu.

POZOR: Editace vystavené faktury obecné NENi doporué¢ena. Zmény snapshotl
mohou byt rozpor s tim, co klient dostal e-mailem. Preferuj storno + nova faktura
nebo dobropis.

POZN: Var. symbol je immutable — force-edit ho NEzméni. Pokud chces cislo
zmeénit, vystav storno/dobropis a fakturu znovu pod novym cislem.

11.6.2 Nezaplacené (vratit ze stavu paid)

TlacCitko Nezaplacené je viditelné jen u faktur ve stavu paid (admin only). Vrati fakturu ze
stavu zaplacené zpét do sent (pokud byla odesland) nebo issued, vycisti paid at a prepocita
revenue stats.

Pouziti:
e Nékdo omylem oznacil fakturu jako zaplacenou (Spatny klik na , Oznacit jako zaplacené").

e Prisla ti vratka — penize odesly zpét klientovi, takze faktura uz neni redlné zaplacena.
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POZOR: Pokud ma faktura sparovanou bankovni transakci, akce vrati 409 chybu
s navodem. V tom pripadé musis nejdriv v detailu vypisu kliknout Zrusit sparovani —
ta cascade sama vrati jak transakci, tak fakturu zpatky (faktura - issued, transakce —
unmatched).

Activity log: invoice.unmark paid S previous paid at pro forenzni stopu.

11.6.3 Smazani vystavené faktury (force-delete, admin)

Force-delete je 3. moznost ve Storno / Dobropis modalu (otevres$ tlacitkem ,Storno /

Dobropis" v detailu vystavené faktury). Volby v modalu:

1. Vystavit dobropis (preferované) — vytvori draft dobropisu se zapornymi polozkami,
klient dostane oficialni opravu.

2. Stornovat (interni) — interni oznaceni, klient nedostane nic.

3. POZOR: Smazat fakturu (admin, force-delete) — admin only.

Treti moznost nenavratné odstrani ucetni doklad z databaze:

Cached PDF se z disku smaze (storage/invoices/sup-X/).

Archiv odeslanych verzi (PDF historie) se vymaze — fyzické soubory v archive/ i DB
radky.

UZivatelské pfilohy z attachments/{invoiceId}/ se vymazou.

Pokud mé faktura navazujici storno nebo dobropis, smaZou se ZAROVEN pres ON
DELETE CASCADE (FK parent invoice id).

Pokud byla sparovana s bankovni transakci, transakce zlstane jen ztrati pair (najdes ji
znovu v nesparovanych).

Var. symbol se uvolni pro znovupouziti.

Revenue / KPI dashboardu i u klienta/zakazky se prepocitaji.

e Activity log: invoice.force deleted s detaily (status, total, currency, cascade_deleted ids,
pocet smazanych soubort).

Pred skute¢nym smazanim systém ukaze detailni per-status varovani (jiné pro
vystavenou / odeslanou / zaplacenou / stornovanou) s doporucenou alternativou (storno /
dobropis / Nezaplacené).

POZOR: Force-delete vystavené faktury pouzivej vyjimeéné. Ucetni doklad mize
byt v evidenci u tvé ucetni, klient ho ma v emailu. Smazani u tebe nevymaze to, co mé
klient nebo Ucetni. Defaultni feseni je vystavit dobropis — ucetné spravné a nechd
auditni stopu.
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TIP: Typicky legdlni use case: vystavil jsi fakturu omylem (jiny klient, Spatna ¢astka)
a klient ji jesSté nedostal. Pokud uz dostal, vystav dobropis.

11.7 Zmeéna bankovniho Uctu po vystaveni

Pokud zméni$ bankovni G¢et v Systém - Ciselniky » Mény, automaticky se invaliduji
PDF vsSech faktur, které renderuji bank info live (drafty + faktury bez snapshotu). Faktury v
stavu issued a vy$3im maji immutable bank snapshot — jejich PDF z{stava s puvodnimi Udaji
(spravné, klient ji uz dostal).

V activity logu uvidiS currency.updated s poctem invalidovanych PDF.

11.8 Tipy

e PDF nahled v iframe na detailu se neobnovi automaticky po editaci — refreshni
stranku (F5).

» Test odeslani je nejlepsi zplsob, jak ovérit, Ze mas spravné SMTP + DKIM + e-mailovou
Sablonu, bez rizika, ze to pljde klientovi.

e Jeden e-mail s vic fakturami nelze poslat — kazda faktura jde v samostatném mailu.
(Hromadné odeslani = N e-maild, ne jeden.)

e Po odeslani e-mailu nejde stahnout PDF zpét — pokud se klient zeptd, je to v jeho
schrance.
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12. Pravidelné fakturace (Recurring
invoices)

Sablony pro automatické generovani faktur v pravidelnych intervalech. Hodi se pro pausalni
platby (hosting, predplatné, retainer ...), kde se fakturuje stale stejnd Castka stejnému
klientovi.

Sablona drzi konfiguraci (periodicita, polozky, klient, dodavatel) a cron cron-generate-
recurring-invoices.php (bézi denné) podle ni vytvari nové faktury. Volitelné je rovnou
vystavi (pridéli ¢islo faktury) a/nebo odesle klientovi e-mailem.

12.1 Kdy pouzit

e Pravidelny mésicni / Ctvrtletni / pololetni / roCni pausal

e Stejné polozky a stejné Castky (drobné posouvani mésice v popisech resi jeden prepinac
— viz dale)

e FakturujeS tomu stejnému klientovi opakované

Pro jednorazové znovuvystaveni stavajici faktury (napf. ,udélej ze faktury 5/2026 fakturu
6/2026") slouzi klasicky klon faktury v detailu faktury — ne pravidelna Sablona.

12.2 Vytvoreni Sablony

V menu Systém - Pravidelné fakturace klikni + Nova sablona, nebo v detailu existujici
faktury tlacitko Vytvorit Sablonu z této faktury (predvyplini klienta, polozky, ménu, jazyk i
payment method).

12.2.1 Sekce , Periodicita"
e Periodicita — Mé&si¢né / Ctvrtletné / Pololetné / Ro¢né
e Den v mésici — 1-28 (28 je nejvyssi mozna hodnota; cap kvdli Gnoru)

* Posledni den mésice — pokud je zaskrtnuto, den v mésici se ignoruje a faktura se
vystavi vzdy posledni den mésice (28/29/30/31 dynamicky podle délky mésice). Hodi se
pro ,vzdy posledni den Ctvrtleti".

e Datum prvniho vystaveni — kdy ma vyjit prvni faktura. Sablona se po uloZeni rovnou
»napldnuje" na tento den (next run date).

e Datum ukonceni (volitelné) — po prekroceni tohoto data se Sablona automaticky
pozastavi (status Vyprsela) a cron ji preskakuje.

MyWebdesign.cz s.r.o. - Strana 68 /227 - myinvoice.cz


https://mywebdesign.cz/
https://myinvoice.cz/

Mylnvoice.cz - UZivatelsky manual

12.2.2 Sekce ,Faktura"

Tady nastavis metadata, kterd se zkopiruji na kazdou vygenerovanou fakturu:

e Typ dokladu — Faktura nebo Zalohova faktura (proforma)
e Ména — urcuje bankovni spojeni a CNB kurz (u neCZK mén)
e Jazyk — cs nebo en (jazyk PDF + e-mailu)

e Zpusob uhrady — Bankovni prevod / Platebni karta / Hotové / Jiny. U non-bank-transfer
se v PDF i e-mailu nezobrazi QR kéd ani bankovni spojeni.

e Splatnost — pocet dnl od vystaveni

e Sleva z celé faktury — procentuélni sleva (0-100 %), kterou zdédi kazda vygenerovana
faktura. Na fakture se projevi jako zaporna polozka ,Sleva X %" (po sazbach DPH) — viz §
10.4.1.

o Kategorie trzby — pevnd kategorie trzby pro vsechny faktury z této Sablony (typicky
domény, hosting, licence, pausaly). Bez vybéru (dle zakazky / zéakaznika) se pfi
generovani pouzije vychozi kategorie zakdzky, pripadné zakaznika — tedy hodnota platna
**y okamziku vystaveni**; pevna kategorie Sablony naproti tomu drzi zarfazeni stabilni i
pri pozdéjsi zméné téchto defaultl. Kategorie se na fakturu ukldda jako snapshot —
zmeéna Sablony uz vygenerované faktury nemeéni.

e Ceny s DPH / bez DPH — rezim, ve kterém jsou zadané ceny polozek Sablony. ,s DPH"
(brutto) pocita dan ,shora" koeficientem a propisuje se na kazdou vygenerovanou fakturu
—vVviz§10.2.6.

e DUZP (platci DPH) — rezim, kterym se pocita datum uskutecnéni zdanitelného plnéni z
issue date:
o Stejné jako datum vystaveni (default) — DUZP = vystaveni. Zachovava plvodni
chovani pro existujici Sablony.

o Posledni den predchoziho mésice — typicky CZ scénar ,fakturuji 1.6. za kvétnové
sluzby". Faktura ma vystaveni 1.6.2026, ale DUZP 31.5.2026. Mésic v popiscich
polozek se synchronizuje k DUZP, takze ,Hosting 05/2026" zlstane ,,05/2026" i kdyz je
vystavena 1.6.

12.2.2a Sekce , Poznamky"

Stejna dvé pole jako u bézné faktury — Poznamka nad polozkami a Poznamka pod
polozkami. Text se 1:1 prendsi na kazdou vygenerovanou fakturu (tiskne se nad, resp. pod
tabulkou polozek). Hodi se na opakované informace typu obdobi poskytované sluzby,
podminky pronajmu nebo doplnujici sdéleni pro zédkaznika. Obé pole podporuji placeholdery
obdobi (viz § 12.2.3) — vyhodnoti se pfi kazdém generovani vic¢i DUZP (u proformy vici
datu vystaveni), takze napr. ,VyuUctovani za obdobi {BOM} - {EOM}" se na fakture propise
jako konkrétni rozsah mésice.
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12.2.3 Polozky

Polozky Sablony se 1:1 kopiruji na kazdou vygenerovanou fakturu (popis, mn., cena/j, sazba
DPH). Sazba se bere podle vybraného vat rate id ze Sablony.

POZOR: Zména sazby DPH statem — sazba je v Sabloné priSpendlena na konkrétni
radek cCiselniku. Kdyz se sazba zméni (napr. 21 % — 22 %), vznikne v vat rates novy
Fadek a stary dostane konec platnosti. Sablona pak ukazuje na vyprielou sazbu —
generovani se zastavi s jasnou chybou (viz banner v § 12.3) a ty ve Sabloné vyberes
aktudlni sazbu. Tim se nikdy tiSe nevystavi doklad se starou sazbou. (Totéz hlida i
klonovani faktury.)

TIP: Neplatce DPH — pokud je dodavatel neplatce, pravidelna fakturace se chova
stejné jako jednorazové vystaveni: vybér sazby DPH se v Sabloné skryje a kazda
vygenerovana faktura je bez DPH (0 % , Osvobozeno"). Plati to i pro Sablony zalozené
driv s nominalni sazbou — generator sazbu pfi vystaveni sam sjednoti na 0 %.

Placeholdery obdobi — do popisu polozky (a do pozndmek nad/pod polozkami Sablony) Ize
vlozit tokeny, které se pri kazdém vygenerovani faktury nahradi podle DUZP (u proformy
podle data vystaveni). Sablona se nikdy neméni, do faktury jde vyhodnoceny text. Inline
prehled je primo v editoru Sablony (rozbalovaci ndpovéda nad polozkami). Pro DUZP 15. 5.
2026:

Token Vysledek Poznamka

{YYYY}, {YY} 2026, 26 rok; posun po letech: {YYYY+1} - 2027, {YY-1} = 25

{M}, {MM} 5, 05 meésic; posun po mésicich v¢. preteceni roku: {MM+8} — 01

{MMMM} kvéten nazev mésice dle jazyka dokladu (cs/en); {MMMM+1} -
cerven

{Q} 2 Ctvrtleti 1-4; posun po Ctvrtletich: {Q+1} —» 3

{D}, {DD} 15, 15 den; posun po dnech: {D+14} — 29

{DATE} 15. 5. 2026 celé ref. datum, format dle jazyka dokladu (en: May 15,
2026)

{DATE+1Y-1D} 14.5. 2027 datova aritmetika — kombinace =N jednotek D/M/Y, zleva
doprava

{BOM}, {EOM} 1.5.2026, 31. 5. zacCatek/konec mésice (celé datum); posun po mésicich:

2026 {EOM+1} - 30. 6. 2026, {EOM-1} — 30. 4. 2026

Typicky priklad (prodlouzeni domény na rok):

Prodlouzeni domény example.cz na obdobi {DATE} - {DATE+1Y-1D}

- Prodlouzeni domény example.cz na obdobi 15. 5. 2026 - 14. 5. 2027
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DalSi ukazky: sezéna {YY}/{YY+1} - ,sezbna 26/27", servis {Q}Q/{YYYY} — ,servis 2Q/2026",
dklid za {MMMM} {YYYY} - ,0klid za kvéten 2026", sluzby za obdobi {BOM} - {EOM} - ,sluzby
za obdobi 1. 5. 2026 - 31. 5. 2026".

TIP: Preteceni mésice je oSetrené. Posun po mésicich/letech v {DATE+..} se ofezava
na posledni den cilového mésice (jako MySQL DATE ADD): 31. 1. {DATE+1M} — 28. 2. (ne
3. 3., jak by dalo holé PHP), 29. 2. 2028 {DATE+1Y} — 28. 2. 2029. Posun po dnech
({DATE+30D}) zlstava exaktni. Mési¢ni tokeny ({M}, {MMMM}, {EOM}...) jsou kotvené na
mésic, takze preteceni u nich nehrozi vibec (31. 1. {M+1} - 2).

TIP: Tokeny se piSi velkymi pismeny. Cokoli nerozpoznaného ({foo}, {yyyy}, obycejné
zavorky v textu) zGstava beze zmény — existujici Sablony funguji beze zmény a nic
neni potrfeba escapovat. Placeholdery funguji nezavisle na volbé ,Synchronizovat
mesic" nize (Ize kombinovat; oboji mifi na stejné referen¢ni datum).

12.2.4 Sekce , Automatizace"

e Synchronizovat mésic v popiscich polozek s DUZP — pokud je v popisu vzorec
M/YYYY (napf. ,Hosting 03/2026"), automaticky se nahradi mésicem/rokem z DUZP
(tax_date) generované faktury — pripadné z issue date u proform, které DUZP nemaiji.
Sync je idempotentni: Sablonovy popis ,Hosting 03/2026" generuje , Hosting 05/2026"
pokud DUZP spada do 5/2026, a ,Hosting 06/2026" pokud do 6/2026 — bez
kumulativniho driftu. Pattern detektor zvladd M/YYYY, YYYY-MM, M.YYYY, M-YYYY a varianty;
plna data typu 2026-05-15 chrani lookaround a neméni je. Pro nové Sablony zvaz
placeholdery obdobi (viz § 12.2.3) — jsou explicitn&jsi ({MM}/{YYYY}) a umi vic (roky,
Ctvrtleti, celd data); tahle volba zlstava pro stavajici Sablony s prostym M/YYYY v textu.

* Po vygenerovani rovnou vystavit — cron rovnou pridéli ¢islo faktury z Sablony
¢islovani dodavatele a zafixuje snapshoty klienta/dodavatele/ bankovniho spojeni (status
= issued). Pokud vypnes, vygeneruje se jen draft a ty ho potom musis ru¢né zkontrolovat
a vystavit.

e Po vystaveni rovnou odeslat klientovi e-mailem — automaticky send PDF + e-mailu
na klienta a fakturacni e-maily zakazky. Vyzaduje predchozi volbu (nelze odeslat draft).

e Kdy vytvorit koncept — viz 15.2.5.

e Pripomenout dni pred vystavenim — jen u rezimu ,Na zacatku obdobi"; pocet dni
predem, kdy ti pfijde e-mailovéa pripominka doplnit viceprace (0 = neposilat).

Default pro nové sablony je oboji (vystavit + odeslat) zapnuté a rezim konceptu ,Az pfi
vystaveni" - plné automaticka pravidelna fakturace.

12.2.5 Otevreny koncept (priibézny vykaz vicepraci)

Reéi fakturaci typu fixni SLA + nepravidelné viceprace: ¢ast faktury je staly pausal, ke
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kterému béhem mésice pribyva proménny seznam vicepraci.
Prepinac ,,Kdy vytvorit koncept" ma dvé hodnoty:
e AZ pFi vystaveni (default) — plvodni chovani. Faktura vznikne az v den vystaveni

(next run date) a podle automatizace se rovnou vystavi.

e Na zacatku obdobi — cron vytvori koncept faktury (s fixnimi poloZzkami ze Sablony) 1.
den fakturovaného mésice. Koncept pak cely mésic z0stava ve stavu draft a ty do néj
pribézné pises **viceprace pres vykaz prace** (vykaz je editovatelny jen u konceptu). V
den next run date (typicky konec mésice) cron koncept automaticky **uzavre, prepocitad
vCetné vicepraci, vystavi a odesSle**,

Datum vystaveni i DUZP konceptu jsou od zacatku nastavené na planovany konec obdobi
(next run date + zvoleny rezim DUZP) a pfi vystaveni se neméni — i kdyby cron bézel o den
pozdéji.
Podminky rezimu ,,Na zacatku obdobi":
* jen pro meésicni periodicitu,
e vyzaduje zapnuté ,,Po vygenerovani rovnou vystavit" (koncept se na konci obdobi
uzavre sam).

Typicky scénar (fakturace za cerven, vystaveni a DUZP ke konci mésice):

1. Sablona: mési¢né, Posledni den mésice, DUZP *Stejné jako datum vystaveni*, rezim
konceptu Na zacatku obdobi, vystavit + odeslat zapnuto.

1.6. cron otevre koncept s fixnim SLA radkem (datum vystaveni i DUZP = 30.6.).
Béhem cervna doplnujes viceprace do vykazu prace na tom konceptu.

29.6. (1 den predem) ti prijde e-mailovéa pripominka.

vk WN

30.6. cron koncept uzavre, vystavi (SLA + viceprace) a odesle klientovi.

Pokud koncept béhem mésice vystavis ru¢né, cron to pozna a v den vystaveni uz nic
nevytvori — jen posune rozvrh na dalSi mésic.

12.3 Lifecycle Sablony

Sablona ma tfi stavy:
e Active — cron ji kazdy den kontroluje; jakmile next run date <= dnes, vygeneruje fakturu
a posune next run date o jeden cyklus
e Paused — cron ji preskakuje (manualni Vygenerovat ted dal funguje)

e Expired — next run date prekrocil end date; cron i Ul ji odmitaji spustit, dokud nezvysis
end date
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V seznamu (a na detailu) Sablony jsou tlacitka Pozastavit / Obnovit, Vygenerovat ted a
Vygenerovat koncept (jednorazovy manual run — uzite¢né pro testovani i pro rucni
vytvoreni dokladu mimo rozvrh).

e Vygenerovat ted — respektuje nastaveni Sablony: u auto issue=true fakturu rovnou
vystavi (a prfipadné odesle). Otevie modal s date pickerem (default dnesni datum); u
budouciho data upozorni zlutym warningem, Ze danové by issue date mélo odpovidat
realnému datu vystaveni.

* Vygenerovat koncept — vytvori koncept i u sablony s automatickym vystavenim
(nevystavi, neodesle) — ru¢né ho pak zkontrolujes a vystavis. U rezimu Na zacatku
obdobi vytvori presné ten koncept, ktery by jinak otevrel cron 1. dne (idempotentni, k
planovanému datu, neposouva rozvrh) — datum se proto nevybira a varovani o budoucim
datu se nezobrazuje (budouci DUZP je tu zdmér, koncept se edituje cely mésic).

POZOR: Banner ,Generovani selhalo" — kdyz posledni automatické (cronové)
generovani selze (typicky kvUli vyprselé sazbé DPH nebo nekladné c¢astce), ulozi se
posledni chyba a zobrazi se jako ¢erveny banner na detailu Sablony a odznak v
seznamu. Po Uspésném (ru¢nim i cronovém) vygenerovani banner zmizi.

12.4 Cron

Skript api/bin/cron-generate-recurring-invoices.php — spoustéj ho jednou denné:

0 6 *** cd /var/www/myinvoice.cz && php api/bin/cron-generate-recurring-invoices.php

Pro testy se hodi --dry-run (vypiSe, co by se vygenerovalo, ale nic nevytvori).
Cron v jednom béhu zvlada tri faze:
1. Otevreni konceptu — u Sablon v rezimu Na zacatku obdobi, kde uz zacalo fakturované

obdobi, vytvori koncept (idempotentné — jednou za obdobi).

2. Vystaveni — u Sablon, kterym nastal next run date, vystavi (u rezimu Na zacatku obdobi
uzavre otevreny koncept, jinak vygeneruje a vystavi jako driv).

3. PFipominka — posle e-mailové pripominky k otevienym konceptlm, kterym se blizi
vystaveni (viz ,,Pfipomenout dni pred vystavenim").

Catch-up: pokud cron nékolik dni neSel, generuje jen jednu fakturu za cyklus a posune o

jeden krok — zbytek backlog se doplni postupné dalsi dny. Tim se zabrani tomu, aby po
vypadku cron vygeneroval naraz 30 faktur za posledni mésic.
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12.5 Kill-switch (Nastaveni - Dodavatel)

V Nastaveni » Muj dodavatel je prepina¢ ,,Generovat pravidelné fakturace cronem".
Pokud je vypnuty, cron tohoto dodavatele Uplné preskoc¢i — vSechny Sablony se zastavi,
dokud ho zase nezapneS. Manualni tlacitko Vygenerovat ted funguje nezavisle.

12.6 Vazba na vygenerované faktury

Kazda faktura vytvorena Sablonou mé vazbu recurring template id (sloupec v invoices). V
detailu faktury se zobrazi badge U Pravidelna s odkazem na Sablonu, ze které pochazi.

KdyZ Sablonu smazes, vygenerované faktury zlstanou (databdze ma ON DELETE SET NULL —
vazba se vydisti, faktura zlstane platnd).

12.7 Activity log

VsSe se zaznamenava:

® recurring.created / updated / deleted
® recurring.paused / resumed

e recurring.draft opened — cron otevrel koncept na zacatku obdobi (rezim Na zacatku
obdobi)

e recurring.generated — kdyz cron nebo Vygenerovat ted’udélal fakturu (payload:

invoice id, next run, auto issue, auto send, sent to)
e recurring.reminder sent — odeslana pripominka k otevifenému konceptu

e cron.generate recurring — sumar jednoho béhu cronu (pocet otevrenych,
vygenerovanych, vystavenych, odeslanych, pfipominek, chyb)

12.8 REST API

Pravidelné fakturace maji vlastni REST endpointy pod /api/recurring/*:
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Endpoint Akce

GET /api/recurring seznam (filtry: client id, status)
POST /api/recurring vytvorit Sablonu

GET /api/recurring/{id} detail

PUT /api/recurring/{id} update

DELETE /api/recurring/{id} smazat

POST /api/recurring/{id}/pause pozastavit

POST /api/recurring/{id}/resume obnovit

POST /api/recurring/{id}/run-now = manudlni spusténi (volitelné issue date)

Detailni schémata viz /api/reference (Redoc) nebo /api/docs (Swagger Ul, Try it out).
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13. Klienti

Klient = firma nebo osoba, které vystavujes faktury. Kazdy klient mé alespon jeden hlavni e-
mail (povinny kontakt). Pod klientem mUzes mit jednu nebo vice zakazek (viz 14. Zakazky)
— typicky 1 zakdzka = 1 projekt nebo dlouhodoba spoluprace.

13.1 Seznam klient(

V hlavnim menu klikni Klienti.

Mylnvoice O Piehled B Faktury € Zakazky

[l Pracujes jako: MyWebdesign.cz s.ro. (1€ 21378362)

Klienti
Hledat...

FIRMA IC EMAIL
ACME Czech s.ro. 12345678 invoice@acme.cz
BlueWave Digital a.s. 87654321 finance@bluewave.cz
Bratislava Soft s.ro. 46782931 fakturace@bsoft.sk
NorthLight GmbH = billing@northlight.de
Studio Fialka - Jjana@fialka.cz
5z5

Seznam klientd

Tabulka ukazuje:

W Banka

ZAKAZKY

2

@8 Systém v~ Radek Hulén

[ Zobrazit archivované

OBRAT

292 650,00 K¢

196 161,00 K¢

17 23,49 €

9 964,00 €

202 233,35 K¢

POSLEDN{ AKTIVITA

02. 05. 2026

02.05. 2026

02.05. 2026

02.05. 2026

02. 05. 2026

B

@ | Odhlasit

MyWebdesign.cz s.ro. ¥

Abecedné L4

MENA

CZK

CZK

EUR

EUR

CZK

Sloupec Vyznam

Jméno Nazev firmy nebo osoby (klikatelny — otevre detail)

ICO Ceské ICO, pokud je vyplnéné

Stat 2-pismenny kéd (CZ, SK, DE, ...)

Ména Vychozi ména pro nové faktury

Hlavni e-mail =~ Kontakt pro odesilani faktur

Platce DPH Badge Ano / Ne — zda je subjekt platce DPH. Uzite¢né hlavné u dodavateld: u

neplatce nemad prijata faktura narok na odpocet (viz § 17.2.4). Priznak se pIni z ARES

(CZ) / VIES (EU).

Obrat letos Suma vystavenych faktur v aktudlnim roce, v méné klienta
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Nad tabulkou je vyhledava¢ (jméno / ICO) a filtr stavu (Aktivni / Archivovani).

13.1.1 Akce na rfadku
e Klik na jméno - detail klienta

e Tlacitko Smazat se zobrazi jen pokud klient nema zadné faktury ani zakazky. Pokud ma,
smazani vrati 409 a Ul tlacitko skryje.

13.2 Novy klient
Tlacitko + Novy klient vpravo nahore otevie modal.

MyInvoice.c: O Piehled B Faktury & Klienti & Zakazky @ Banka @ Systém v

[@ Pracujes jako: MyWebdesign.cz s.ro. (IC 21370362)
NOVy klient «~ Zpét na seznam

Nacteni z registri

Ic DIC
12345678 ARES €Z12345678 ES
Firma *
Hlavni email * Telefon
Ulice * PsC *
Mésto * Zemé
Ceska republika v

Jazyk Vychozi ména Vyichozi splatnost (dn)

Cestina ¥ CZK — vychozi b T O Reverse charge
Poznamka

.
Z’ugit

Novy klient — ARES lookup

Doporuceny postup pro ceského klienta:

1. Zadej ICO (8 cifer).

2. Klikni Nacist z ARES — server stdhne data z oficidlniho registru a predvyplni: ndzev
firmy, DIC, adresu, stat.

3. Dopli Hlavni e-mail (povinny).
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4. (VoliteIné) zmén Ménu (CZK/ EUR /...) a Jazyk faktury (CZ / EN).
5. Pokud je klient z EU s DIC, klikni OvéFit DIC (VIES) — pokud je platné, pfidame stfibrny

badge ,VIES OK".

6. (Volitelné) zaskrtni Reverse charge — faktura v této méné bude bez DPH s textem ,,Dan

pfiznava odbératel".

7. Ulozit.

13.2.1 Pole formulare

Pole Vyznam

Firma / jméno

Krestni jméno +
Prijmeni

ICo

DIC

Narodni danové cislo

Ulice / Mésto / PSC /
Stat

Hlavni e-mail
Telefon

Jazyk

Vychozi ména
Vychozi DPH

Reverse charge

Splatnost

Pozndmka

N&zev na fakture

Jen pro fyzické osoby (volitelné)

Ceské I1CO (8 cifer); slovenské také funguje s ARES SK

Dafiové ID s prefixem zemé&; CR ,CZ12345678", SK',,SK1234567890",
EU rGizné. U slovenského klienta se pole jmenuje IC DPH (viz § 13.2.1a)

Zobrazi se jen u zemi, kde existuje vedle VAT ID: SK DIC, DE/AT 5
Steuernummer, PL NIP, HU Adészam. Tiskne se na fakturu mezi ICO
a DIC/IC DPH

Adresa pro fakturu

Povinny — pro odesilani faktur a upominek

Volitelny

cs nebo en — urcuje jazyk PDF, e-mailovych sablon, currency formatu
Pro nové faktury (Ize prepsat per faktura)

Volitelny override (jinak se pouzije systémovy default)

Zatrhni pro EU B2B klienty s DIC — DPH 0 % + text ,Daf pfiznava
odbératel"

Preset 7 dnti / 14 dnd / Mésic / Vlastni, nebo Pouzit vychozi =
dédit z dodavatele. ,Mésic" = kalendarni mésic (1. 2. - 1.3,,31. 1. »
28. 2.), ne fixnich 30 dni

Interni text — nezobrazi se na fakture

13.2.1a Slovensky klient a narodni danova cisla

Slovenské subjekty maji t¥i identifika¢ni ¢isla — ICO, DIC (bez prefixu, pfidéluje ho finan&ni
Ufad kazdému podnikateli véetné neplatcll) a IC DPH (SK + ¢islo, vznika az registraci k DPH).
Slovenskd praxe vyzaduje na fakture vSechna tri. Po vybéru statu Slovensko:

e pole DIC se pfejmenuje na IC DPH (patfi sem hodnota s prefixem, napF. SK2022638992) a
tlacitko VIES po Uspé&sném ovéreni pfedvyplini DIC automaticky (= totéZ ¢islo bez
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prefixu),

e pfibude samostatné pole DIC (bez prefixu — vyplfi i u neplatce).

Na faktufe se pak tiskne 1¢0 - DIC - IC DPH; u neplatce (bez IC DPH) jen 180 - DIC. Stejné
pole funguje i pro Némecko/Rakousko (Steuernummer), Polsko (NIP) a Madarsko
(Adészam) — s odpovidajicim labelem. Pro fakturu do jiné zemé EU je pritom legislativné
povinné jen VAT ID (¢l. 226 smérnice 2006/112/ES); narodni Cisla jsou lokalni konvence.

Tla¢itko Detaily platce DPH u zahrani¢niho DIC (s jinym prefixem nez CZ) nové ovéfuje
pfes evropsky VIES — zobrazi stav registrace k DPH, ndzev a adresu subjektu. Cesky registr
platct DPH (zvefejnéné Gcty, nespolehlivy platce) se pouziva dal jen pro ¢eska DIC.

13.2.2 E-mailové kontakty podle Ucelu

U firemnich odbératell je bézné, Ze rlzné typy zprav maji chodit na rlizné adresy — faktury
na Uctarnu, upominky na odpovédnou osobu, schvalovani vykaz( na projektového manazera.
Sekce E-mailové kontakty podle ucelu ve formuldri klienta to umoznuje nastavit.

U kazdého kontaktu vyplnis:

Pole Vyznam

E-mail Adresa kontaktu

Jméno osoby  Volitelné

Popisek Volitelny (napf. ,dc¢tarna", ,PM")

Ucely Doklady (faktury, dobropisy, podékovani za platbu) - Upominky - Schvalovani
(vykazy vicepraci) - Komunikace (jen evidence, nic se na ni automaticky
neposila)

Role Prijemce (to) / Kopie (cc) / Skryta kopie (bcc)

Aktivni Neaktivni kontakt se pfi odesilani ignoruje

Jak se vybiraji prijemci:
e Bez kontaktu se nic neméni — vSe chodi na hlavni e-mail klienta (+ fakturaéni e-maily
zakazky, viz § 8). Stavajici klienti tedy funguji pfesné jako dfiv.

e Jakmile ma ucel prirazeny aktivni kontakt, pouziji se kontakty s timto Gcelem a
hlavni e-mail se uz automaticky nepridava (zlstava jen zachranny fallback). Chces-li
hlavni e-mail zachovat mezi pfijemci, pridej ho jako kontakt — tlacitko Prevzit hlavni e-
mail.

e Upominky bez vlastniho kontaktu spadnou na kontakty s ucelem Doklady; teprve
bez nich na hlavni e-mail.

e Duplicitni adresy se odstrani (priorita to > cc > bcc), neplatné se ignoruji.

V modalu odeslani faktury vidiS u kazdého prijemce odkud byl doplnén (kontakt: doklady /
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zakdazka / hlavni e-mail) a cely seznam muzes pro konkrétni odeslani ru¢né upravit jako
dosud.

Limit je 10 kontaktl na klienta. Kontakty jsou dostupné i pres API (email contacts v detailu
klienta, replace-all pfi create/update).

13.3 Detail klienta

Klik na jméno v seznamu — detail.

— Zpét na seznam

NEZAPLACENO

122 491,00 K&

OBRAT PO MESICiCH

160k

PO SPLATNOSTI

3 faktur

-21 448,00 K¢

Reverse charge

OBRAT PO LETECH

& Upravit T Archivovat
ACME Czech s.ro.
IC 12345678 - DIC CZ12345678
KONTAKT ADRESA NASTAVEN(
Email Vaclavské namesti 1 Jazyk cs
invoice@acme.cz 11000 Praha 1 Ména czK
cz
Splatnost vychozi

ano

1 faktur

2026 292 650,00 K& 5 faktur

140K

120k

100k

80k

60k

40k

20k

0
& &
S P

NAZEV STATUS SAZBA SPLATNOST CisLo
Refactor backendu Q2 active 1800.00 CZK/h 14 dni 15601 @ Detail @ Upravit
Udrzba webu 2026 active 1500.00 CZK/h 14 dni 5000 ® Detail | & Upravit
VAR. SYMBOL TYP VYSTAVENO SPLATNOST K UHRADE STAV
2605006 Faktura 02. 05.2026 16. 05. 2026 66 920,00 K& Vystaveno
2605001 Faktura 02.05. 2026 16. 05. 2026 77 019,00 K& Odeslano

Detail ma 4 zalozky:

13.3.1 Prehled

Sumar: kontakt, vychozi nastaveni, obraty (letos / loni), pocet zakdzek, pocet faktur podle

stavu.
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13.3.2 Zakazky
Seznam zakazek pod klientem. Tlalitko + Nova zakdazka otevre editor — viz 14. Zakazky.

13.3.3 Faktury

Seznam faktur klienta (vSechny zakazky + faktury bez zakazky). Filtr stavu + pagination.

13.3.4 Aktivita

Activity log — kdo a kdy klienta vytvofril / upravil / odeslal mu fakturu.

13.4 Editace klienta

Na detailu klikni Upravit (ikona tuzky vpravo nahore).

Zmeény se okamzité projevi na novych fakturach. Faktury, které uz jsou vystavené (status
issued a vys$si), maji vlastni snapshot Udajl klienta — tam se editace neprojevi. Tim se
zajistuje neménnost vystavenych dokladd.

13.5 Archivace klienta

Klik na Archivovat — klient se schova z vychoziho filtru, ale data zlstanou zachovana
(faktury, statistiky). Archivovaného klienta najdes ve filtru , Archivovani" v seznamu, kde ho
mdzes$ obnovit (Obnovit).

13.6 Tipy

o ARES funguje jen pro ¢eska ICO. Pro SK pouzij interni lookup /api/clients/ares-lookup-

sk?ic=....

e VIES je pomaly (~1-2 sekundy) a obcCas nedostupny — vysledek se cachuje na 24 hodin v
vies cache tabulce.

 Pokud klient nemé ICO (fyzické osoba), zadej alespori jméno + adresu ru¢né.

e Reverse charge se nastavuje per klient, ale Ize prepsat per faktura v editoru.
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14. Zakazky

z

Zakdazka = projekt nebo dlouhodobé spoluprace s klientem. Pod jednim klientem mdzes mit
vice zakdzek (vyvoj e-shopu, sprava marketing kampané, retainer).

Zakazka md smysl, pokud chces:

e Sledovat obrat per projekt (kolik jsme za rok 2026 vyfakturovali za ,,Migraci CRM").

Mit separatni fakturacni e-maily (jina ucetni pro kazdy projekt klienta).

Sledovat budget (celkovy rozpocet projektu, jednotlivy mési¢ni / ro¢ni limit).

Nastavit specifickou hodinovou sazbu (jind pro retainer nez pro projekt).

Generovat ¢isla projektt / smluv v hlavi¢ce faktury.

Pokud nepotrebujes tyhle véci, mizes fakturovat bez zakazky — faktura se priradi jen ke
klientovi.

14.1 Seznam zakazek

V hlavnim menu klikni Zakazky.
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Zakazky

(® Novou zakézku piidés v karté klienta — je vZdy navazana na konkrétniho zakaznfka.

Aktivni v Wgichni klienti v Abecedné v
NAZEV KLIENTI STATUS OBRAT POSLEDNI AKTIVITA SAZBA
Annual support contract NorthLight GmbH Alctivni 3 225,00 € 02. 05. 2026 80 EUR/h
APl integration consulting NorthLight GmbH Alctivni 6 739,00 € 02.05. 2026 90 EUR/h
Cloud migration Bratislava Soft sr.o. Aktivni 17 023,49 € 02. 05. 2026 60 EUR/h
Mobile app iOS BlueWave Digital a.s. Aktivni 81 886,00 KC 02.05. 2026 1 500 CZK/h
Refactor backendu Q2 ACME Czech sro. Aktivni 215 631,00 K& 02. 05. 2026 1 80@ CZK/h
SEO konzultace BlueWave Digital a.s. Alctivni 114 275,00 K& 02. 05. 2026 1 500 CZK/h
Tisk + grafika Studio Fialka Aktivni 202 233,35 K¢ 02.05. 2026 1 200 CZK/h
Udrzba webu 2026 ACME Czech sro. Alctivni 77 019,00 KC 02. 05. 2026 1 500 CZK/h
8z8
CELKOVY OBRAT 2026 CELKOVY OBRAT 2025
691 044,35 K¢ 15ks
26 987,49 € 9k
TOP ZAKAZKY — 2026 (OBRAT) K STAV AKTIVNICH ZAKAZEK

Refactor backendu 02 — ACME Czech s.ro. || | D
Tisk + grafika — studio Fiaika | DD
SEO konzuttace — Bluewave Digital a.s. | AN ARREDDED
Wobile app i0S — Bluewave Digital as. | D

UdrZba webu 2026 — ACME Czech s.ro. _ L
Seznam zakazek
Tabulka:
Sloupec Vyznam
Klient Pod kterym klientem
Nazev Identifikace zakazky
Stav Aktivni / Pozastavené / Uzavrené
Hodinové sazba Default sazba pro polozky typu , hodina"
Ména Vychozi pro nové faktury
Splatnost Preset 7 dnti / 14 dnu / Mésic / Vlastni; ,Mésic" = kalendarni mésic. Zakazka

prebiji klienta i dodavatele

Obrat letos Suma vystavenych faktur na zakdzce

Nahore je filtr Klient (dropdown se vSemi klienty) — z0zi seznam jen na zakazky vybraného
klienta.
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14.2 Nova zakazka

Z detailu klienta - zdlozka Zakazky - + Nova zakazka.

N

ova zakazka

Klient: ACME Czech s.ro.

Nazev *

Splatnost (dnd) * Hodinova sazba Ména

7 15ee

Cislo zakazky (vase)

Celkovy rozpodet Roéni rozpoéet

CZK — wychozi

ar

Fakturaéni emaily

Vedle hlavniho emailu klienta budou fakiury chodit i na tyto adresy.

Email #1
Email #2
Email #3

Poznémka

Nové zakdzka

— Zpét

Status

v Aktivni v

Cislo smlouvy (vase)

Mési¢ni rozpocet

Popisek (Gi¢etni, PM...)
Popisek (dc¢etni, PM...)

Popisek (Géetni, PM...)

Pole Vyznam

Kratké pojmenovani (,Web e-shop", ,Retainer 2026")

Nazev

Cislo projektu
Cislo smlouvy
Hodinova sazba
Ména

Splatnost

Rozpocet — celkem

Rozpocet — ro¢né

Rozpoclet — mési¢né

Stav

Pozndmka

MyWebdesign.cz s.r.o.

VoliteIné — bude na fakture v rdmecku , Projekt ¢."

Volitelné — bude na fakture v rdmecku , Smlouva ¢."

Defaultni sazba pro polozky typu ,hodina" v editoru faktury

CZK/EUR/ ...

Preset 7/14 dnl, Mésic (kalendarni) nebo Vlastni pocet dni

Volitelny ro¢ni limit

Volitelny mési¢ni limit

Volitelny horni limit za celou zakdzku (varovani v editoru, pokud prekrocis)

Aktivni (default) / Pozastavené / Uzavrené

Interni text
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14.2.1 Fakturacni e-maily

Pod hlavnimi poli je sekce Fakturaéni e-maily. MzZes pridat az 3 adresy, kam se méa kromé
hlavniho klienta posilat kazda vystavenda faktura — typicky ucetni, projektovy manazer,
asistentka.

Pole Vyznam

Pozice 1/2/3 (fazeni)

E-mail Povinny

Popisek = Volitelny — ,ucetni", ,PM", ,asistentka"

Ucely Doklady / Upominky / Schvalovani — pro které typy zprav se e-mail pouZije. Vse

zaskrtnuté (= nic neomezeno) je vychozi

Pri odesilani faktury jdou kopie na: klient.hlavni email + zakazka.fakturacni emaily[]. Pokud
faktura nema zakazku, jde jen na hlavni e-mail klienta. Ma-li klient nastavené e-mailové
kontakty podle ucelu (viz § 13.2.2), nahrazuji hlavni e-mail kontakty s U¢elem Doklady.

Kombinace s e-maily klienta — pod sekci je volba, jak se faktura¢ni e-maily zakazky
kombinuji s kontakty / hlavnim e-mailem klienta:

Rezim Chovani

Vychozi (default) Dosavadni chovani: u doklad a upominek se e-maily zakézky pridavaji, u
schvalovani vykazl nahrazuji hlavni e-mail

Vzdy pridat E-maily zakazky se pridaji k prijemcim dle kontaktd klienta u vSech typ(
zprav

Vzdy nahradit Jsou-li e-maily zakazky vyplnéné, pouziji se jen ony (kontakty klienta se
preskoci)

14.3 Detail zakdzky

Klik na nazev zakdazky v seznamu.
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Mylnvoice.cz (O Prehled [ Faktury & Klienti & Zakazky @ Banka ® Systém >~ Radek Hulin e =2 @ Odhlasit
Pracujes jako: MyWebdesign.cz s.ro. (IC 21378362) MyWebdesign.cz s.ro. v
= NorthLight GmbH & Upravit zakéazku & Upravit klienta Archivovat

Annual support contract

active

SAZBY A SPLATNOST ROZPOLTY REFERENCE
Hodinové sazba 80 EUR Celkem = Cislo zakéazky (vage) =
Splatnost 30 dni Roéni - Cislo smlouvy (vase) NL-2026
Ména EUR Mésiéni =

Detail zakazky

Detail ukazuje:

e Prehled — vSechny Udaje + obrat letos / loni / celkem
e Faktury — seznam faktur na zakazce (filtr stavu)

» Vykazy vicepraci — pokud pouzivas work _report v editoru, zde je seznam vsech vykaz{
(PDF se scita per faktura)

14.4 Editace zakazky

Tlacitko Upravit vpravo nahore.

Zména hodinové sazby se projevi jen na NOVYCH polozkach v editoru faktury. Stavajici
koncepty si zachovaiji plivodni sazbu, dokud je ru¢né neupravis.

14.5 Pozastaveni / uzavreni zakazky

e Pozastavit — zakazka zlstava v seznamu, ale v editoru faktury se objevi varovani
»Pozastaveno". Pro nové faktury pouzij jinou.

e UzavFit — zakazka se schova z vychoziho filtru. Faktury zlstavaji, obrat se pocita. Lze
obnovit zpét na Aktivni.

e Smazat je mozné jen pokud zakdzka nemé zadné faktury.

14.6 Schvalovani vykazu zakaznikem

V editoru zakazky (sekce Schvalovani vykazu) je checkbox ,, Vyzaduje schvaleni vykazu
prace zakaznikem".

Kdyz ho zaskrtnes, faktury patfici této zakdzce, které maji vykaz vicepraci, nepljde
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vystavit, dokud zakaznik vykaz neschvali pres e-mailovy odkaz. Po schvaleni se faktura
automaticky vystavi a odesle.

TIP: Pokud na zakazce vystaviS fakturu bez vykazu vicepraci (napr. fixni pausal),
schvalovaci proces se preskocli — faktura jde vystavit normdalné. Schvalovani se tyka
jen faktur s vykazem.

Kam jde e-mail se zadosti o schvaleni

Konfigurace Prijemce schvalovaciho e-mailu

Klient ma kontakty s ucelem Schvalovani Tyto kontakty (+ e-maily zakazky dle rezimu
(§13.2.2) kombinace)

Zakazka ma fakturacni e-maily (sekce 8.2.1) = Jen na né, hlavni e-mail klienta NEDOSTANE

Zakazka nema fakturacni e-maily Hlavni e-mail klienta

Zamér: na schvalovacim e-mailu m@ze byt Ucetni (fakturacni e-mail), zdkaznik se o
vicepracich dozvi az s hotovou fakturou.

Detailni popis workflow schvalovani (tlacitka, stavy, public stranka) viz kapitola 10. Faktura
— editor a vykaz vicepraci § 10.7.

14.7 Tipy

e Bez zakazky lze fakturovat — v editoru nech pole ,,Zakazka" prazdné. Uzite¢né pro
jednorazové faktury (poradenstvi, license).

e Hodinova sazba je default — vzdy ji mUzes v editoru prepsat per polozka.
« Cislo projektu / smlouvy se na PDF zobrazi jen pokud je vyplnéné.

e Fakturacni e-maily doporucujeme vzdy — admin firmy obvykle nema rad, kdyz faktura
jde jen jemu osobné misto na Ucetni oddélent.
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15. Exporty (PDF ZIP, ISDOC, Pohoda XML)

Pro Ucetni (interni oddéleni nebo externi kancelar) nabizi Mylnvoice tfi formaty hromadného
exportu vystavenych faktur a per-faktura export prijatych faktur (ISDOC / Pohoda / nase
PDF rekonstrukce — viz Export prijatych faktur).

[!TIP] Pokud chce$ uUcetni za dany mésic predat vSe najednou v jednom ZIP
(vystavené i prijaté faktury, vypisy z uctu a knihu DPH, roztfidéné do slozek a s darfioveé
korektnim zarazenim do obdobi), pouzij Hromadny export v sekci Dané — viz
Hromadny export (ZIP). Exporty nize jsou cilené na jeden format / jeden typ dokladu.

Format Pro koho Co obsahuje
PDF ZIP Klasickd archivace VSechna PDF za zvolené obdobi v ZIP
archivu
ISDOC 6.0.2 Cesky néarodni standard pro B2B XML soubor pro kazdou fakturu,
vymeénu faktur balené v ZIP

Pohoda XML  Stormware Pohoda — pfimy import bez Slouceny dataPack XML soubor
ru¢niho opisu

15.1 Obrazovka exportd

V hlavnim menu Systém - Exporty.
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Exporty

Hromadny export faktur za dany mésic v riznych formatech.

Format *

@ PDF (ZIP archiv)
PDF kaZdé faktury v ZIPu — pro ucetni/archiv.

O 1sDOC
Standardni ¢eskd XML faktura (ISDOC 6.0.x), single-invoice nebo ZIP
s vice ISDOC.

O pohoda XML

XML data package pro import do Stormware Pohoda.

Meésic *
kvéten 2026

kvéten 2026

Filtrovat podle

® Dle data vystaveni
PouZije issue date

O ple DUZP

PouZije tax_date (proformy bez DUZP padaji na issue_date)

Typ dokladu (volitelné)

VEechny vystavené (faktury, proformy, dobropisy) v

& Stahnout ZIP

PDF se pfed exportem aktualizuje, pokud cache neni svéZi. V&tsi archivy
mohou trvat nékolik sekund.

Exporty

Formular:

Pole Vyznam

Format PDF ZIP / ISDOC / Pohoda XML

Obdobi Mésic-rok (napr. ,Duben 2026") nebo celé Ctvrtleti (Q1 az Q4)

Filtrovat podle = Datum vystaveni nebo DUZP (u DUZP se pfi prazdné hodnoté pouzije datum
vystaveni)

Typ VSechny / Faktury / Zalohové / Dobropisy

Klik Stahnout - soubor stazen do prohlizece.

Mé&si¢ni rezim pouzij pro b&zné predani dokladl za jeden mésic. Ctvrtletni rezim pouzij
hlavné pro Ucetni predani za kvartél; aplikace vybere vSechny doklady v rozsahu prislusného
Ctvrtleti podle zvoleného data filtru.
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15.2 PDF ZIP

Nejjednodussi archivace. ZIP obsahuje:

myinvoice-2026-Q2.zip

— Faktura-2604001.pdf
— Faktura-2604002.pdf
— Faktura-2605001.pdf

— Faktura-2606001.pdf
— Proforma-92604001.pdf

e

Nazev ZIPu obsahuje zvolené obdobi (2026-04 nebo 2026-02). Nazev jednotlivych PDF vychazi
z typu dokladu a variabilniho symbolu.

Pouziti: rocni archivace pro Ucetni (predas ZIP/mésic), zalozeni do spisu, odeslani e-
mailem revizorovi.

15.3 ISDOC 6.0.2

ISDOC je Cesky narodni standard pro elektronickou vyménu faktur. Definovany ISDOC.cz —
pouziva ho vétsina ¢eskych Ucetnich softwarl (Money S3, Helios, Stereo, ABRA).

15.3.1 Struktura souboru
Kazda faktura ma vlastni .isdoc XML soubor podle ISDOC 6.0.2 schématu. ZIP obsahuje:
isdoc-2026-04.zip

— 2604001.isdoc  (XML)
— 2604002.isdoc

.

L— manifest.xml (volitelny — seznam dokumentci)

15.3.2 DocumentType
Mapovani v ISDOC:

Mylnvoice typ ISDOC DocumentType

Faktura 1 (bézna faktura)
Zalohova (proforma) 2 (zalohova)

Dobropis 5 (opravny danovy doklad)
Storno (neexportuje se — interni)
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15.3.3 PaymentMeansCode

Zplsob platby Kod
Bankovni prevod (CZ) 42
SEPA prevod (EU) 31
Hotovost 10

15.3.4 Cislo zakazky a smlouvy

Pokud ma faktura prifazenou zakazku s vyplnénym cislem zakazky / Cislem smlouvy,
exportuji se do ISDOC jako kolekce wrappers (XSD 6.0.2):

<OrderReferences>
<OrderReference id="01">
<SalesOrderID>2026-042</SalesOrderID>  <!-- project_ number -->
</OrderReference>
</OrderReferences>

<ContractReferences>
<ContractReference id="C1">
<ID>SMLOUVA-001</ID> <!-- contract_number -->
<lIssueDate>2026-05-14</IssueDate> <!-- IssueDate faktury -->
</ContractReference>
</ContractReferences>

Nékteré Ucetni softwary tyto reference zachovavaji pri importu (Money S3, Helios). Mylnvoice
je pfi zpétném importu také cte — zakdzka se podle project number najde nebo automaticky
vytvori.

15.3.5 ISDOC v PDF priloze (3.6.2+)
Pfi generovani PDF faktury se ISDOC XML pribali jako PDF/A-3 attachment (/Names

/EmbeddedFiles + /AF v catalog). U¢etni programy si data extrahuji pfimo z PDF — stadi
preposlat jediny soubor. Pod variabilnim symbolem se v PDF zobrazi vizudlni 1sboc badge.
e Vkldda se jen pro CZK faktury s pridélenym VS.

e Lze vypnout per-dodavatel v *Nastaveni - Dodavatel —» Vkladat ISDOC XML do PDF
faktur* (default zapnuto).

e Adobe Reader / Foxit zobrazi ikonu sponky v sidebar , Attachments" panelu.

15.3.6 Import do ucetniho software
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Software Kde naimportovat

Money S3 Karty — Faktury vydané — Nacist z ISDOC
Pohoda Externi komunikace —» Import dat —» ISDOC
Helios Orange Faktury vydané —» Akce - Import ISDOC
Stereo Ucetni -» Import - ISDOC

15.4 Pohoda XML (Stormware data package)

Pohoda XML je proprietary format firmy Stormware pro primy import faktur do Gcetniho
systému Pohoda. Na rozdil od ISDOC je to jeden velky XML (dataPack), ne soubor per
fakturu.

15.4.1 Struktura

<?xml version="1.0" encoding="UTF-8"?>
<dat:dataPack xmlns:dat="..." xmlIns:inv="..." xmlIns:typ="..." version="2.0">
<dat:dataPackltem id="2604001">
<inv:invoice version="2.0">
<inv:invoiceHeader>

<inv:invoiceType>issuedinvoice</inv:invoiceType>
<inv:number>

<typ:numberRequested>2604001</typ:numberRequested>
</inv:number>

15.4.2 Per-dodavatel konfigurace

Prfed prvnim exportem do Pohody musi$ nastavit Pohoda kody v dodavateli:

Systém - Dodavatelé - [tvuj] - Editovat » zdlozka Pohoda

Pole Vyznam Priklad
Ciselné rada Kéd ¢iselné Fady v Pohodé FV
Stredisko Koéd strediska 01
Cinnost K&d ¢innosti 100
Predkontace Kéd predkontace 300

Bez vyplnéni nékterého z téchto poli export probéhne, ale import do Pohody hodi
varovani — musis v Pohodé dovyplnit pfi importu.
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15.4.3 Cislo zakazky

Pokud ma faktura zakazku s vyplnénym cislem, exportuje se do hlavicky:

<inv:numberOrder>2026-042</inv:numberOrder>

Pohoda toto pole standardné nacitd jako ,Cislo zakazky" / ,Cislo objednéavky". Pro per-
supplier pohoda contract code (v Nastaveni -» Dodavatel - Pohoda) nadale plati samostatny
<inv:contract> blok — ten se zapisuje pro celou Ciselnou fadu, <inv:numberOrder> per faktura.

15.4.4 VAT klasifikace
Mylnvoice mapuje DPH sazby na Pohoda kdédy klasifikace:

Mylnvoice DPH Pohoda kéd

21 % UDA5 (Uprava DPH 21 %)

12 % UDA5 12 (Uprava DPH 12 %)

0 % osvobozeno UNX (osvobozeno)

0 % reverse charge PNAR (pfenesena dafiova povinnost)

15.4.5 Import do Pohody

1. Pohoda —» Soubor —» Datova komunikace » XML import / export
2. Import - vyber myinvoice-pohoda-2026-04.xml

3. Pohoda zobrazi ndhled (kolik faktur, jaké Castky)

4

. Klik Importovat - faktury se zalozi

15.4.6 Co Pohoda XML neobsahuje
e PDF prilohu faktury (Pohoda generuje vlastni PDF z dat)
» Vykaz vicepraci (prilohy se neexportuji)

* QR platbu (Pohoda generuje vlastni)

Pokud klient potfebuje presné tvoji PDF verzi, pouzij paralelné PDF ZIP.

15.5 Faktury v cizi ménéeé (EUR/USD /...) — kurz CZK v
exportu

Pro faktury v jiné mé&né nez CZK Mylnvoice automaticky pfidava do exportll kurz CNB
zafixovany na fakture — viz § 10.4.2.
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15.5.1 ISDOC — LocalCurrencyCode + CurrencyCode + CurrRate
ISDOC export pro EUR fakturu obsahuje:

<LocalCurrencyCode>CZK</LocalCurrencyCode>  <!-- (i¢etni ména dodavatele -->
<CurrencyCode>EUR</CurrencyCode> <!-- faktur. ména -->

<CurrRate>24.360000</CurrRate> <!--CZK/1EUR -->
<RefCurrRate>1</RefCurrRate>

Véechny <.Amount currencyID="EUR">..</..Amount> z{stavaji v EUR. U&etni soft si CZK ekvivalent
dopoditd z CurrRate. Pokud faktura nemé zafixovany kurz (starsi data pred verzi 1.4 nebo
selhal fetch z CNB), CurrRate=1 — uZivatel musi v G¢etnim softu kurz ru¢né doplnit.

15.5.2 Pohoda XML — inv:foreignCurrency =+ inv:homeCurrency

Pohoda XML pro EUR fakturu obsahuje oba bloky v <inv:invoiceSummary>:

<inv:homeCurrency> <!-- CZK z prepoctu kurzem -->
<typ:priceHigh>1218.00</typ:priceHigh>
<typ:priceHighVAT>255.78</typ:priceHighVAT>
<typ:priceSum>4055.94</typ:priceSum>

</inv:homeCurrency>

<inv:foreignCurrency> <!-- original v EUR + kurz -->

<typ:currency><typ:ids>EUR</typ:ids></typ:currency>

<typ:rate>24.360000</typ:rate>

<typ:amount>1</typ:amount>

<typ:priceHigh>50.00</typ:priceHigh>

<typ:priceHighVAT>10.50</typ:priceHighVAT>

<typ:priceSum>166.50</typ:priceSum>
</inv:foreignCurrency>

Polozky (<inv:invoiceItem>) pro non-CZK fakturu pouzivaji <inv:foreignCurrency> misto
<inv:homeCurrency> — Pohoda po importu polozkové CZK hodnoty dopocitda z globalniho
kurzu.

15.5.3 Tipy

e Konzultuj kurz s ucetni — nékteré Ucetni software (zejm. Pohoda) ma vlastni kurzovni
listek a mUze pri importu kurz prepsat. Pokud chces mit v Pohodé presny kurz z faktury,
nech prepis vypnuty.

e Backfill pri exportu — kdyz exportujes starsi fakturu bez kurzu, Mylnvoice ho
automaticky doplni (cache » CNB - posledni zndmy). Kdyz CNB nedostupné a zadny kurz
neni, v ISDOC dostanes CurrRate=1 s varovanim.
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15.6 Filtrovani

Volba Pouziti

Typ = Faktury (jen) Klasicky mési¢ni export pro ucetni

Stav = Zaplacené Pro vyplatu DPH (jen redlné pfrijaté)

Typ = Dobropisy Pro samostatnou agendu oprav
15.7 Tipy

v __sv

e Mésicni rytmus — exportuj 1. den nésledujiciho mésice za ten skonleny mésic.

e VSe v jednom balicku — kdyz Ucetni chce za mésic kompletni podklad (vystavené +
prijaté faktury + vypisy + kniha DPH najednou), pouzij radéji Hromadny export (ZIP) v
sekci Dané — vyresi zarazeni do obdobi danové korektné a roztridi vSe do
pojmenovanych slozek.

e ISDOC i Pohoda — pokud si nejsi jisty, ktery format pouzit, ISDOC je univerzalni
(otevreny standard, funguji rGzné softwary). Pohoda XML jen kdyz vis, Ze prijemce ma
Pohodu.

e Stahni i PDF ZIP jako backup — XML formaty obsahuji data, ale ne grafiku PDF. Pokud
archivujes pro danové ucely, mit originalni PDF je nutné.

e Pred prvnim exportem do Pohody — konzultuj s Ucetni, jaké chce kédy strediska /
¢innosti / predkontace. Bez nich import neni Cisty.
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16. Importy (Pohoda XML, ISDOC, PDF/A-3,
iDoklad API, Fakturoid API)

Pokud mas historické vystavené faktury v jiném systému (Pohoda, iDoklad, Fakturoid,
Superfaktura nebo jiny fakturaéni software podporujici ISDOC), mlzes je do Mylnvoice
naimportovat — nemusis je opisovat ru¢né.

Existuji dvé cesty:

1. Soubor upload (Pohoda XML, ISDOC, PDF/A-3 s embedded ISDOC) — sekce 17.1-17.7

2. Primy API import z iDoklad / Fakturoid (OAuth2 credentials + background job) —
sekce 17.8-17.9

Importuji se jen tvoje vystavené faktury (ne prijaté, ne nakupni doklady jiné
firmy). Dodavatel ve vstupnim souboru se musi shodovat s aktudlné zvolenym
dodavatelem v aplikaci.

16.1 Obrazovka importt

V hlavnim menu Systém - Importy.
Formular:

e Soubory — pretdhni nebo klikni pro vybér. Akceptuje:
o .xml (Pohoda dataPack)

o ,isdoc (ISDOC 6.0.x)
o .pdf (PDF/A-3 s embedded ISDOC prilohou — viz § 16.6)

o .zip s libovolnym poctem téchto souborl uvnitr

e Importovat — odesle a vrati report (kolik vytvoreno / preskoceno / chyba).

16.2 Co se zalozi

Pro kazdou fakturu v souboru:
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Entita Logika

Klient Lookup po ICO. Pokud neexistuje, na¢teme adresu z ARES (preferen¢né), fallback na
adresu z XML. Vznikne novy klient.

Zakazka Kdyz md faktura ¢islo zakazky (ISDOC OrderReference/ID, Pohoda numberOrder),
priradi se k zakdzce s tim cislem (vytvori se, pokud chybfi). Pokud nema cislo zakazky,
ale klient mé v importovaném baliku vice riiznych e-maill, vytvori se per-email
zakazka s ndzvem {Firma} — {email}. Jinak bez zakazky.

Faktura Prepise se do invoices se zachovanym plvodnim varsymbolem. Polozky, sazby DPH,

kurz, ména se prevezmou. Snapshoty (klient/dodavatel/banka) se zafixuji z aktudlnich
dat.

16.3 Stav (paid vs issued) — pravidlo 30 dni

Aby ses nemusel po importu zabyvat starymi fakturami:

e Datum splatnosti starsi nez 30 dni - faktura se ulozi jako Zaplacena (paid at =
DUZP nebo datum vystaveni). Pfedpoklad: stary doklad uz davno zaplaceny.

e Datum splatnosti v poslednich 30 dnech (nebo v budoucnu) - faktura se ulozi jako
Vystavena. M{zes platbu sparovat standardnim flow pres bankovni vypis nebo ru¢né
oznacit jako zaplacenou.

16.4 Co se preskoci

e Cizi dodavatel — cely soubor se preskodi, pokud ICO dodavatele v souboru neodpovida
aktudlnimu dodavateli v aplikaci. (Hlaska v reportu.)

e Duplicita — pokud faktura s danym varsymbolem u tohoto dodavatele uz existuje,
preskodi se. V reportu se zobrazi dlvod a id existujici faktury.

16.5 Report

Po importu vidis tabulku:

Sloupec Vyznam

Soubor Cesta v baliku (nazev ZIPu / interni cesta)
Stav vytvoreno / preskoceno / chyba
Var. symbol Z faktury

Detail Link na vytvorenou fakturu, badge paid/issued, Stitky + klient / + zakazka
(pokud néco vzniklo). U preskocenych/chybnych: divod.
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16.6 PDF/A-3 import (embedded ISDOC)

Vétsina cCeskych fakturacnich systémt (iDoklad, Fakturoid, Superfaktura, Pohoda,
Mylnvoice) dnes vklada ISDOC XML primo do PDF dokumentu jako pfilohu — viz standard
PDF/A-3 + ISDOC spec. Pokud mas v ruce jen PDF faktury (typicky to, co ti priSlo emailem
od dodavatele), mlzes ho importovat pfimo — Mylnvoice z néj vytdhne embedded *.isdoc
prilohu a importuje stejné, jako kdybys nahral samostatny .isdoc soubor.

Jak to poznas, jestli PDF ma embedded ISDOC?

e Otevri PDF v jakémkoli prohlizeci, klikni na ikonu prilohy / sponky. Pokud uvidis soubor
typu *.isdoc (Casto invoice.isdoc, ale tfeba iDoklad ho pojmenuje Vydana faktura -
20230005-invoice.isdoc), je to ono.

e V Adobe Reader najdes prilohu v levém panelu pod ikonou kancelarské sponky.

e MUzes to taky zjistit prikazem pdfdetach -list <soubor>.pdf (z baliku poppler-utils), nebo
jakymkoli PDF prohlize¢em podporujicim prilohy.

Co kdyz PDF prilohu nema?

Pak ho nelze automaticky importovat — pure PDF nema4 strukturovana data faktury, jen
vizualni layout. Import vyhodi citelnou chybu ,PDF neobsahuje ISDOC pfilohu". V tom
pripadé:
e Bud'v plvodnim systému (iDoklad, Pohoda ...) stahni XML/ISDOC samostatné a
importuj ten soubor.

e Nebo fakturu zadej ru¢né.

Co se podporuje:

e v PDF/A-3 s /Type /EmbeddedFile + filename koncici .isdoc (oficidlni ISDOC PDF spec).

e v PDF s embedded ISDOC pod jinym jménem (content sniff podle ISDOC namespace
http://isdoc.cz/namespace/2013).

e v PDF s compressed object streams (/Type /0bjStm, PDF 1.54). Spec sice ObjStm zavedlo,
ale **stream objekty (a tim i EmbeddedFile) v ObjStm byt nesmi** — vzdy z{stavaji na top-
level, takZze nas scanner je najde i v takovych PDF.

Limity:

» X Sifrované PDF (heslem nebo certifikdtem). Stream byty jsou zasifrované, extractor je
neumi dekddovat. Otevri PDF v Adobe Readeru, zadej heslo, uloz znovu bez Sifrovani, a
pak nahraj.

* X Non-FlateDecode stream filtr (LZW, RunLengthDecode, ASCII85 bez nasledného
Flate). Extractor zvlada jen FlateDecode (drtiva vétsina dnesnich PDF). U starSich/legacy
producentd mlzes narazit.

e X Vicestupnovy filter chain (/Filter [/ASCII85Decode /FlateDecode]). Vzacné, ale
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existuje. Workaround: stahni si ISDOC samostatné v plvodnim systému.

16.7 Tipy

e Pfed importem nahraj klienty z ARES — ne nutné, ale pokud mas ¢as, mizes je
zalozZit ru¢né se spravnou vychozi ménou a pausalem; import pak jen pouzije existujici ID
a nebude tahat ARES.

 Pohoda -» Mylnvoice — exportuj v Pohodé data balicek (XML), nahraj sem. Pohoda
neuklada ¢islo zakazky per fakturu, takze se importuji bez zakazky (pokud klient nema
vice emaill — viz § 16.2).

e Multi-supplier — prepni v aplikaci na cilového dodavatele predtim, nez spustiS import.
ICO z XML se ové&¥i proti tomuto kontextu.

e Co délat, kdyz import vyhodi chybu — soubor zkontroluj v textovém editoru, jestli ma
validni XML a ocekavany root element (<dat:dataPack> pro Pohodu, <Invoice> v ISDOC
namespace pro ISDOC). Pro PDF zkontroluj, jestli ma .isdoc pfilohu (viz § 16.6).

16.8 APl import z iDoklad

Alternativa k file uploadu: pfimé volani iDoklad APl v3 (OAuth2 Client Credentials). Vhodné
pro vétsinu dat — tahne kontakty + vystavené faktury + dobropisy + prijaté faktury
najednou, po sekcich a rocich, s dry-run preview a background jobem.

16.8.1 Ziskani API credentials
1. Prihlas se do iDokladu.

s s v

2. Nastaveni - API pristup (nebo Uzivatelsky ucet - API).
3. Vytvorit novy API kli¢ - typ Client Credentials.
4

. Zkopiruj:
o Client ID — identifikator aplikace

o Client Secret — tajny kli¢ (zobrazi se jen jednou; uschovej si ho)

16.8.2 Nastaveni v Mylnvoice

Systém - Externi integrace - iDoklad (admin only):

Pole Popis

Client ID Vlozit z iDokladu

Client Secret Vlozit z iDokladu (uloZi se Sifrované AES-256-GCM per supplier)

Klikni Ulozit - Mylnvoice si otestuje connection (token endpoint + ping na prvni sekci).
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Pokud OAuth2 selze (401), zkontroluj copy-paste (typicky se prida whitespace).

16.8.3 Spusténi importu

Na téZe strance, sekce Spustit import:

Pole Popis

Roky Range (napf. 2020-2025); mizes zvolit i jen aktuaini + minuly rok
Sekce Zaskrtnout: contacts / invoices / credit-notes / purchases

Dry-run (jen nahled) Default ON pro prvni béh — nepiSe nic do DB, jen vypise co BY udélal
Klikni Spustit import.

16.8.4 Co se importuje

Sekce Co se vytvori

contacts clients rows (IC, name, address, DIC, email, phone). ARES NEvold — divéfuje
datlim z iDokladu.

invoices invoices + invoice items + VAT classification. Status: viz § 16.8.5.

credit-notes invoices se invoice type='credit note' + parent link na plvodni fakturu (pres
parent invoice id).

purchases purchase invoices + purchase invoice items. Klient » clients s
is vendor=true.

16.8.5 Platebni stav

APl import prebird skute¢ny platebni stav ze zdrojového systému — na rozdil od file

7 s

uploadu (§ 16.3), kde se stéari jen odhaduje pravidlem 30 dni:

e Doklad v iDokladu Uhrazeno / Pfeplaceno - importuje se jako Zaplacena (paid at =
datum Uhrady z iDokladu; nepoSle se na ni upominka).

e VSe ostatni (neuhrazeno, ¢astec¢né uhrazeno) - Koncept. Doklady si zkontrolujes a
vystavis sam — zamérné se automaticky nevystavuji, aby na redlné nezaplacené
historické faktury nezacaly klientlim odchazet upominky.

e Totéz plati pro prijaté faktury (uhrazeno —» Zaplacena, jinak Koncept).

Sleva — sleva z iDokladu se prendsi: sleva na Urovni dokladu (DiscountType=0nDocument) Sse U
vydanych faktur ulozi jako procentualni sleva (viz § 10.4.1), u prijatych jako zaporna polozka
»Sleva X %" po sazbach DPH; polozkova sleva se zapeceti do jednotkové ceny. Importovana
¢astka tak odpovida iDokladu (driv se sleva ignorovala a faktura se importovala za plnou
cenu).

Idempotence: kazdy zaznam ma v DB sloupec idoklad id, ktery se ulozi pfi prvnim importu.

MyWebdesign.cz s.r.o0. - Strana 100 /227 - myinvoice.cz


https://mywebdesign.cz/
https://myinvoice.cz/

Mylnvoice.cz - UZivatelsky manual

Druhy import téhoz obdobi zaznamy preskoci (zadné duplicity, Zzddny update existujicich —
import je Cisté additivni).

16.9 APl import z Fakturoid

Stejny flow jako iDoklad, jen jiny provider. Podporujeme dvé auth metody — email + API
token i OAuth2 Client Credentials.

16.9.1 Ziskani API credentials
Nové zalozené ucty (po 2024) — OAuth2:

1. Prihlas se do Fakturoidu.

2. Nastaveni - API v3 pristupové udaje.

3. Pridat aplikaci —» zkopiruj Client ID + Client Secret.
4

. Zjisti slug uctu — ¢ast URL: https://app.fakturoid.cz/{slug}/..., napr. jannovak.

Starsi ucty (pred 2024) — legacy:

1. Nastaveni - API pristup —» Osobni API token.
2. Zkopiruj email + API token.
3. Zjisti slug (stejny postup).

16.9.2 Nastaveni v Mylnvoice

Systém - Externi integrace - Fakturoid:

Prepina¢ Typ autentizace:

Typ Pole
OAuth2 (Client Credentials) — pro nové Ucty Slug + Client ID + Client Secret
Email + API token (legacy) — pro starsi Ucty Slug + Email + API token

Oba zplsoby koexistuji per-supplier. Pokud ma supplier vypinéné oba bloky, OAuth2 ma
prioritu (Bearer token).

OAuth2 token Mylnvoice cachuje Sifrované (AES-256-GCM v
supplier.fakturoid access token enc) s TTL ~2h. Pfi HTTP 401 se token vyhodi a obnovi
automaticky — uzivatel to nemusi resit.

16.9.3 Spusténi importu
Identické s iDoklad (viz § 16.8.3) — vyber roky, sekce, dry-run.
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16.9.4 Co se importuje

Sekce Co se vytvori

contacts (Fakturoid subjects) clients

invoices invoices + invoice items + DPH klasifikace
credit-notes invoices s invoice type='credit note'
purchases (Fakturoid expenses) purchase invoices

Platebni stav — stejné jako u iDokladu (§ 16.8.5) se prebira skutecny stav z Fakturoidu:
doklad Zaplaceno - importuje se jako Zaplacend (paid at = datum Uhrady paid on),
Stornovano - Stornovand; vSe ostatni (v¢. ¢astecnych Uhrad) zlstadva Koncept k ru¢nimu
vystaveni.

Fakturoid strankuje po 40 zdznamech — Mylnvoice automaticky tahd vSechny stranky za
vybrané roky.

Idempotence pres fakturoid_id stejné jako u iDokladu.

16.10 Dry-run méd

Spolecny pro iDoklad i Fakturoid. Po zaskrtnuti Jen nahled (dry-run) se import provede
synchronné (vrati vysledek najednou) a nezapisuje do DB. Slouzi k validaci credentials +
nahledu dat.

Priklad vystupu:

[contacts] Nalezeno 45 kontaktl — 40 by se vytvorilo, 5 preskoceno (duplicita)

[invoices] Nalezeno 120 faktur — 115 novych, 5 preskoceno (varsymbol existuje)
[purchases] Nalezeno 30 prijatych faktur — 30 novych

Pokud vystup vypada rozumné, odzaskrtni dry-run a spust ostry import.

16.11 Background job (ostry import)

Ostry import (bez dry-run) bézi jako background worker pres PHP CLI proces
(api/bin/import-worker.php). Aplikace vrati job id okamzité a Ul sleduje prlbéh:

1. Progress bar se aktualizuje pollingem GET /api/admin/import-jobs/{id} (kazdé 2
sekundy, viz import jobs migrace 0029).
2. Detailni log kazdého zdznamu (sekce, akce, ID v DB / dlvod preskoceni).

3. Tlacitko Zrusit import — worker bezpecné dokonci aktudlni batch a zastavi se. Status v
DB se nastavi na cancelled.
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Prevence duplicitnich jobu: stejné parametry (provider + sekce + roky) nelze spustit
znovu, dokud bézi — Ul vrati 409 Conflict s odkazem na bézici job.

16.12 Casté problémy APl importu

»Neplatné credentials" / 401 Unauthorized —» Whitespace v copy-pastu Client Secret /
API tokenu. Vygeneruj credentials znovu a vloz peclivé (bez okolnich mezer / newlines). Test
connection v Nastaveni by mél projit zeleny.

»Slug Fakturoid — kde ho najdu?" - Z URL po prihlaseni:
https://app.fakturoid.cz/jannovak/invoices — slug je jannovak. Slug je tvoje subdoména, ne
company name.

Import se zasekl / ,,neodpovida" — V Ul klikni Zrusit import. Pokud nepomd{ze, restartuj
backend kontejner (docker compose restart app) a spust znovu. Workers nejsou supervised —
po restartu spadnou ticha.

Faktury se importuji, ale chybi DPH klasifikace — V iDoklad/Fakturoid musi mit polozky
vyplnéné clenéni DPH. Pokud chybi, Mylnvoice pouzije auto-default podle sazby
(vatClassificationDefaulter): 21 % — 1 (sales) / 40 (purchase), 12 % - 2/41, 0 % — 3/42.

Kontakty z iDoklad/Fakturoid nemaji emaily — Originalni systém je nema vyplnéné.
Dopln ru¢né v Klienti po importu — jinak nebudou fungovat upominky.
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17. Prijaté faktury (nakupy)

Prijaté faktury jsou doklady, které dostavas od svych dodavatell — penize odchéazeji z
firmy. Oproti vystavenym fakturam:

Vystavené (faktura) Prijaté (purchase invoice)
Smér penéz Klient - my (pfijem) My - dodavatel (vydaj)
Protistrana Zakaznik (is customer=1) Dodavatel (is vendor=1) — stejna

tabulka klientd, jiny flag

DPH role Sbirdme od klientd (vystupni Odecitdme z dodavatelskych (vstupni
DPH) DPH)

Cislovani Nase 2605001 Cislo dodavatele (na originalu) + nase
interni PF2605001 (dle dariového typu,
viz 10.2.4)

Status flow draft - issued - sent - paid draft - received —» booked - paid

Schvalovani / Ano, klient potvrdi Ne, doklad jen evidujeme

odesilani

V hlavnim menu Prijaté faktury.

[!TIP] Samostatné kapitoly k ndkupni agendé: Export prijatych faktur (nase PDF /
ISDOC / Pohoda) a Al extrakce (import z PDF pres Claude).

17.1 Stavy prijaté faktury

Stav Vyznam Co lze

Koncept (draft) Rozpracovany — jesté jsi nepotvrdil ze Upravit, smazat, prejit na
to je platna faktura Prijata

Prijata (received) Doklad potvrzeny jako platny — visi na Oznacit jako zalctovana,
nezaplacenych uhrazend, stornovat

Zauctovana (booked) Prfedala se ucetni / poslala do Ucetnictvi Oznacit jako uhrazena,

stornovat
Uhrazena (paid) Zaplaceno (manudlné nebo automaticky — (terminal)

z bankovniho vypisu)
Stornovana Stornovany doklad — nechdvdme pro — (terminal)
(cancelled) audit

Smazat jde jen koncept. Pro pozdéjsi stavy pouzij Stornovat (zachovd auditni stopu).
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17.2 Nova pfijata faktura

V seznamu klikni + Nova prijata faktura. Otevre se formular.

17.2.1 Drag & drop PDF

Nad formularem je drag & drop zéna. Pokud mas PDF od dodavatele:

e Pretdhni PDF do zény (nebo klikni a vyber soubor).

e Systém prohleda PDF zda obsahuje embedded ISDOC prilohu:
o Pokud ano (fakturacni software jako Money S3, Pohoda, Stormware, sdm Mylnvoice)
- pole formulare se predvyplni strukturovanymi daty.

o Pokud ne (bézné PDF bez prilohy) - mizes pouzit Al extrakci pres Anthropic
Claude (viz Al extrakce), nebo pole vyplnit ru¢né.

e Origindl PDF se po prvnim ulozeni faktury automaticky archivuje mimo webroot a v

oV v

detailu si ho muzes kdykoli stdhnout zpét.

TIP: Doklad jde nahrat uz pri zakladani nové faktury (po pretazeni se ukaze karticka
.Ssoubor pripraven, nahraje se po ulozeni") i z detailu faktury, kterd zatim doklad
nema. Kromé PDF lIze pretahnout i fotku (JPG/PNG/WEBP/HEIC), systém ji prevede na
PDF.

Limity:
e Max 20 MiB per soubor

» Akceptujeme pouze application/pdf (magic bytes %PDF- se ovéruji server-side)

e SHA-256 deduplikace — stejny PDF uz archivovany u jiné faktury nebude akceptovan

17.2.2 Povinna pole
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Pole Vyznam

Dodavatel Vyber z dropdownu (autocomplete). Pokud chybi, klikni ,+ Vytvorit
nového dodavatele" — vyuzije ARES lookup podle ICO.

Cislo dokladu Tak jak je vytisténo na originalu (napr. FA-2026-001). Max 50 znakd.
dodavatele Unique per (dodavatel, datum vystaveni) — nelze importovat 2x stejnou.
Nase interni cislo Volitelné. Pokud nechas prazdné, vygeneruje se automaticky podle

Sablony pfi prechodu na stav Pfijatad. Vychozi Sablona je
{PP}{YY}{MM}{CCC} (napr. PF2602001), prefix {PP} odpovida danovému
typu (viz 10.2.4): PF/PN plny narok (uznatelny/ne), KU/KN kraceny,
NU/NN bez néaroku. Pocitadlo je per mésic (pretece na 4+ mista nad 999
doklad(l). Sablonu Ize zménit v Nastaveni - Cislovani faktur -
Sablona pro pfijatou fakturu (napf. legacy PF-{YYYY}{MM}-{CCCC} -
PF-202605-0001). Pri ru¢nim zadani cisla systém hlida kolize (nepovoli
duplicitu) a auto-generdtor obsazena disla preskakuje.

Typ dokladu Faktura / Doklad o Uhradé / Dobropis / Zaloha (pro filtrovani v seznamu).

Datum vystaveni Z faktury.

DUZP (datum Klicové pro DPH obdobi. Default = datum vystaveni. U reverse charge

uskutecnéni se doklad zarazuje do DPH obdobi pravé podle DUZP (povinnost pfiznat

zdanitelného dan vznikd bez ohledu na doruceni dokladu); u pofizeni zbozi z EU je

pInéni) DUZP dle § 25 ZDPH 15. den mésice nasledujiciho po dodani, pokud
doklad nebyl vystaven drive — editor to pfipomene hintem.

Splatnost Z platebnich podminek dodavatele.

Datum pfrijeti Kdy jsi to fyzicky / e-mailem dostal. Default = dnes.

Ména faktury Ména, ve které je doklad vystaven (USD, EUR, CZK...).

Kurz k DUZP Pokud je mé&na # CZK, musi$ zafixovat kurz. Tla¢itko ,Nacist z CNB"

stahne aktudalni nebo posledni dostupny denni kurz.

Reverse charge Zaskrtni, pokud je doklad B2B s prenesenou danovou povinnosti (pofizeni
zbozi z EU, sluzby z EU/3. zemé&, tuzemsky §92a). Polozkdm nastav
tuzemskou sazbu (typicky 21 %) a odpovidajici klasifika¢ni kéd — dan

na dokladu z@stane 0 (dodavatel ji netctuje), samovymeéreni i zrcadlovy
odpocet dopoditaji vykazy DPH. Viz § 17.2.6.

17.2.3 Polozky

Tlacitkem + Pridat polozku pridej radek. Per radek:

e Popis

Mnozstvi (napfr. 1)

Mérna jednotka (ks / hod / kus...)

Cena za MJ bez DPH

Sazba DPH (z Ciselniku — 21 % /12 % / 0 %)

e (voliteln&) MFCR DPH klasifika¢ni kéd — pro vykazy DPH (sekce Dané&, auto-default podle
sazby)
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Souhrn dole se prepocitd automaticky po kazdé zméné.

TIP: Ceny ,,s DPH" (brutto rezim) — prepinacem Ceny zadavam s DPH (u DPH v
hlavi¢ce) Ize zadat polozky v€éetné DPH (typicky Uctenka / paragon), takze celkova
Castka sedi na halér. DPH se pak pocita ,shora" koeficientovou metodou (§37 ZDP).
Zadani ceny do sloupce , Celkem s DPH" respektuje aktualni rezim (neprepina ho);
jednotkova cena se v detailu i PDF zobrazuje jako netto. Funguje stejné jako u
vystavenych faktur — viz § 10.2.6. Al import Uctenek rezim nastavi sam.

17.2.4 Danova uznatelnost a narok na odpocet

V boxu Klasifikace jsou dva nezavislé priznaky fridici, jak faktura vstupuje do dariovych
vykaz(:

Priznak Moznosti Co ovliviuje
Narok na odpocet DPH PIny / Bez naroku / Kraceny DPH evidenci
Danoveé uznatelny naklad ano/ne dan z prijm& (DPFO/DPPO)

e Narok na odpocet DPH:
o PIny (vychozi) — standardni odpocet, faktura jde do Knihy DPH, DPHDP3 (f. 40-45) i
Kontrolniho hlaseni.

o Bez naroku — faktura viibec nevstupuje do DPH evidence (Kniha DPH, DPHDP3,
KH); je to jen Ucletni ndklad. Typicky reprezentace, osobni spotreba.

o Kraceny (pomérny §75) — odpocet jen v pomérné vysi (napf. auto 70 % pro
ekonomickou ¢innost). Po vybéru zadas Odpocet % a o toto procento se zkrati zadklad
i dan odpoctu v Knize DPH a DPHDP3 (. 40-45); zbytek je nedariova c¢ast.

e Danové uznatelny naklad — ridi pouze dan z prijmU: kdyz je vypnuto, ndklad se
nezahrne do orientac¢niho hospodarského vysledku (DPFO/DPPQ). S DPH to nesouvisi
(faktura mze mit odpocitatelné DPH a byt dafové neuznatelnd, i naopak).

Oba priznaky jsou vidét i v detailu prijaté faktury (box Ména/DPH).

TIP: Interni dislo se Fidi danovym typem. Prefix automaticky generovaného
interniho ¢isla (viz 10.2.2) odpovida témto dvéma priznakdm — PF/PN piny narok
(uznatelny/ne), KU/KN kraceny §75, NU/NN bez naroku. Kdyz u uz ocislované faktury
danové uplatnéni zmeénis, prepise se jen prefix (PF2602001 — NN2602001); Ciselna rada
{YYMM}{CCC} i ru¢né zadand disla zlstanou. Pocitadlo je sdilené per dodavatel a
meésic napric¢ vSemi prefixy, takze Cisla jsou v ramci mésice souvisla bez ohledu na
danovy typ; prfipadné mezery po smazanych konceptech jsou u interniho oznaceni
neskodné (na rozdil od vystavenych faktur se u prijatych dokladd souvislad rada

nevyzaduje).
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Rekapitulace DPH dle dokladu (§ 73 ZDPH)

Pod poloZzkami je box Rekapitulace DPH se zakladem a dani za kazdou sazbu. Hodnoty se
dopocitaji ze radkd, ale pokud doklad dodavatele uvadi kvili zaokrouhleni jiny zaklad nebo
DPH, mize$ je pfepsat presné podle dokladu. Ddvod je danovy: narok na odpocet je
svazany s castkou dané uvedenou na dokladu (§ 73 odst. 6 ZDPH), proto je primarni
shoda s dokladem, ne nas prepocet.

Prepsat Ize zaklad i DPH, samostatné pro kazdou sazbu. Ru¢né upravené pole je
zvyraznéné; odkaz Spocitat automaticky vrati vypocltenou hodnotu.

Override se ulozi do faktury a promitne se konzistentné do DPH p¥Fiznani, kontrolniho
hlaseni, knihy DPH i do dané z pFijma a dafiového optimalizatoru.

Pri Al importu se rekapitulace predvyplni automaticky dle dokladu (pro jednu i vice
sazeb), pokud sedi v toleranci.

Box se nezobrazuje u reverse-charge (na dokladu zahrani¢niho dodavatele neni ¢eska
DPH).

Dodavatel neplatce DPH - bez naroku na odpocet

Pokud je dodavatel neplatce DPH, na jeho dokladu Zzddné DPH neni a neni co odpocitat —
uplatnit odpoclet by byla danova chyba (neopravnény odpocet v . 40 priznani / sekci B
kontrolniho hlaseni). Mylnvoice proto platcovstvi dodavatele sleduje a vynucuje:

o Zjisténi platcovstvi — autoritativné z ARES podle ICO (CZ), u zahrani¢nich EU subjekt
z VIES podle DIC. Ové&fi se online pfi vybéru / editaci dodavatele ve formulafi (vysledek
se cachuje 24 h).

e Volba v editoru — pod checkboxem , Reverse charge" je prepinac **,Dodavatel je
platce DPH"**, Nastavi se automaticky podle ARES/VIES, ale m@zes$ ho védomé prepsat.

e Vynuceni u neplatce — kdyz je dodavatel neplatce, faktura se automaticky nastavi na
Narok na odpocet = Bez naroku (vat deduction='none'), sazby radkd se vynuluji na 0
% a zobrazi se varovani. Doklad pak do DPH evidence nevstupuje (je to jen ucetni
naklad). Override je mozny.

v v/

o Al import — extraktor platcovstvi ové&fi a u neplatce (signal ,,DIC: Neplatce DPH" / Z4dné
DIC + 24dnd DPH na fadcich, pfipadné ARES) odpocet automaticky zakaze a doplini
varovani (viz Al extrakce).

Platcovstvi dodavatele je vidét i ve vypisu klienti/dodavatell jako badge Pldtce DPH (viz
§13.1).

Zpétna oprava existujicich dodavateli — jednordzové spust php api/bin/backfill-
vendor-vat-payer.php. Skript podle ARES/VIES doplni priznak platcovstvi a u neplatcd
opravi uz zaevidované pfijaté faktury (zakdze odpocet, sazby na 0 %, celkova castka
beze zmény). Vychozi béh je dry-run (jen ndhled); zdpis az s --apply.

MyWebdesign.cz s.r.o. - Strana 108 /227 - myinvoice.cz


https://mywebdesign.cz/
https://myinvoice.cz/

Mylnvoice.cz - UZivatelsky manual

17.2.5 Platba v jiné méné (multi-currency)

Klikni na ,,Platba v jiné méné nez ména faktury" pokud mas tento scénar:

Faktura je v USD ($1000), ale platis ji z CZK uctu (banka konvertuje na ~24 500 K¢ s
1-2% spread / poplatkem).

V tomto bloku zadas:

e Ména platebniho Gctu (napr. CZK)
e Kurz platba -» ména faktury (napr. 0.0408 USD/CZK, nebo opacné dle Ul)
e Kolik redlné odeslo z uctu (24 500 CZK)

Systém automaticky vypocte:

e Ekvivalent v méné faktury — pro sparovani proti amount to pay

e Kurzovy rozdil — v zakladni méné (CZK). Zaporny = kurzova ztrata, kladny = zisk.
Zaznamenava se pro reporting a Ucetné se automaticky promitne do spravnych radki
DPH vykaz{.

17.2.6 Reverse charge z EU — pofizeni zbozi vs. sluzba

Typicky pripad: ndkup zbozi od EU dodavatele (napr. auto z Némecka) — doklad je
vystaven bez DPH (osvobozené intrakomunitarni dodani) a dan si samovymé&ri$ v CR.
Spravné zaevidovani:

ZboZi z EU (pofizeni z JCS) Sluzba z EU/3. zemé
Sazba na radcich = tuzemskd 21 % (pripadné 12 %) tuzemskd 21 %
Klasifikac¢ni kéd 23 ,Pofizeni zbozi z JCS" 24 ,Prijeti sluzby"
DPH pfiznani r. 3 (samovyméreni) + I. 43 (odpocet); u majetku r.5/12 + 1. 43

navic f. 47

Kontrolni hlaseni  sekce A.2 —

DUZP § 25: 15. den mésice po dodéani, pokud doklad den uskutec¢néni sluzby
nebyl vystaven dfive

Klicové principy:

e Sazba 0 % na radku je chyba — samovyméreni by vySlo nulové. Sazba na radku je
nominalni (dan na dokladu zstava 0, ¢astka k Ghradé se neméni), vykazy z ni dopoditaji
samovymeérenou dan i zrcadlovy odpocet. Pojistka: pokud radek s RC klasifikaci presto
sazbu nema, vykazy pouziji sazbu klasifika¢niho kédu (21 %).

» Doklad se do DPH obdobi zaradi podle DUZP — povinnost pfiznat dan vznika k DUZP
bez ohledu na to, kdy faktura fyzicky dorazila (§ 25 odst. 1), a pozdni doklad neblokuje ani
odpocet (§ 73 odst. 1 pism. b — narok Ize prokazat jinym zplsobem, napr. protokolem o
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prevzeti + smlouvou + platbou). Pozdé vystavena faktura za zbozi prevzaté v dubnu tak
patfi do kvétna (DUZP 15. 5.), ne do mésice vystaveni.

e Kurz CNB se vaze k DUZP (§ 4 odst. 8 — den vzniku povinnosti pfiznat dar).

e Al import tohle vSe nastavi sam — viz Al extrakce.

POZOR: U vybranych osobnich automobilt pohlidej limit odpoctu dle § 72 (strop
zékladu 2 000 000 K& / DPH 420 000 K¢) — aplikace ho nehlida.

17.3 Detail prijaté faktury

Po ulozeni / pfechodu na detail:

* Vidi$ dodavatele (s ICO/DIC), datumy, polozky, DPH rozpis, totaly, K Ghradé.
e Sekce Originalni PDF od dodavatele — pokud jsi nahral, mézes stahnout zpét.

e Tlacitka pro prechod stavu podle state-machine:
o Z draft: Oznacit jako prijaté / Stornovat

o Z received: Oznacit jako zauctované / uhrazené / Stornovat
o Z booked: Oznacit jako uhrazené / Stornovat
e Tlacitko Upravit je dostupné jen u draft. Po oznaceni jako pfijata je doklad immutable
(kromé admin override ?force=1 U received).

e Tla¢itko Smazat je dostupné jen u draft. Pro pozdéjsi stavy pouzij Stornovat.

17.3.1 Propojeni zélohy s vyuctovaci fakturou (proti dvojimu zapoctenti)

Kdyz ti dodavatel poSle nejdriv zalohovou fakturu (typ dokladu Zaloha / proforma) a po
zaplaceni samostatnou vyuctovaci (finalni) fakturu, mas v systému dva doklady na tentyz
naklad. Bez propojeni by se naklad pocital dvakrat (Naklady, CRM, dan z pfijm0). Proto je
|ze sparovat.

Jak na to — v detailu finalni faktury je box Zalohova faktura:

e Pokud vazba neni, klikni Sparovat se zalohou a vyber zalohu od stejného dodavatele.
Nabidka radi napred zalohy ve stejné méné a s nejblizsi castkou (porovnavéa hrubou
¢astku faktury pred odectem zalohy, takze i faktura uhrazena zalohou ,,na 0 K¢" se
naparuje spravné).

e Po sparovani se zobrazi odkaz na zalohu a tlacitko Zrusit propojeni. Na finalni fakturu
se zaroven doplni odecet zélohy (advance paid amount), pokud byl nulovy.

e V detailu zalohy vidis reverzné, kterou fakturou je vyuctovana. Nevyuctovanou zalohu
Ize sparovat i odtud — tlacitkem Sparovat s fakturou (nabidne nepropojené vyuctovaci
faktury téhoz dodavatele). (Tlacitka se zobrazi jen kdyz existuje vhodny protéjsek.)
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Jedna zaloha mUze byt navdzana jen na jednu finaini fakturu.

Co propojeni (a zaplaceni) ovlivni:

Oblast Chovani zalohy

Naklady, CRM statistiky Sparovana nebo zaplacena zdloha se nepocitd (ndklad nese
vyUctovaci faktura). Nezaplacend a nesparovana zéloha se
pocitd jako ocekdvany naklad.

Dan z pFijma (DPFO/DPPO) Zaloha nikdy neni uznatelny néklad (neni dafovy doklad) —
bez ohledu na zaplaceni/parovani.

Vykazy DPH (Kniha DPH, Zéloha do nich nevstupuje vubec (neni dafiovy doklad; tim je
DPHDP3, KH, souhrnné hlaseni) az vyuctovaci faktura).

Zavazky / cashflow Nezaplacena zaloha z(stava jako redlny zdvazek k Ghradé.

Al navrh propojeni — kdyz naimportujes vyuctovaci fakturu pres Al extrakci z PDF (viz
10.7) a ta odkazuje na zalohu (text typu ,zaplaceno zalohou ¢. X"), systém zkusi najit
odpovidajici zadlohu a v detailu nabidne navrh propojeni. Sta¢i ho Potvrdit (nebo
Zamitnout) — nic se neparuje automaticky.

17.4 Scan inbox — automaticky import z adresare

Pokud mas dodavatele ktefi ti posilaji PDF e-mailem nebo mas slozku sdilenych dokladd,
nakonfiguruj inbox adresar v cfg.php:

‘purchase_invoice' => [
'inbox_dir' => 'C:/inetpub/wwwroot/myinvoice.cz/inbox',
‘inbox_recursive' => true,

‘allowed_exts'  => ['pdf’, 'isdoc', 'xml'],
‘archive_storage' => DIR . '/storage/purchase-invoices',

I

V seznamu Prijaté faktury klikni # Nascanovat inbox:

e Systém rekurzivné projde nakonfigurovany adresar.

e Pro kazdy soubor spocte SHA-256 — pokud uz existuje faktura se stejnym otiskem,
soubor preskodi.

e Z PDF s embedded ISDOC rozpozna data dodavatele a obsah.

e Plain PDF (bez ISDOC) jsou pfi scanu inboxu preskakovany; takovy doklad nahraj pres
formular, kde lze pouzit Al extrakci.

Modal po skoncleni zobrazi prehled: vytvoreno / preskoceno / chyby + per-soubor detail.

Bezpecnost: soubory mimo configured inbox dir jsou odmitnuty (path traversal guard pres
realpath()). Maximum 500 soubor{ per béh (DoS protection na velké adresare).
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17.5 Klienti vs. dodavatelé

V tabulce klientd jsme zavedli dva flagy:

e is customer — klient, kterému fakturujes (default 1 pro vSechny existujici zaznamy)

e is vendor — dodavatel, od kterého pfrijimas faktury

Nékteré firmy jsou soucasné zakaznik i dodavatel (napr. partnerska IT firma, kterou
fakturujes za development a od niZz kupuje$ hosting) — jedna entita = jedna radka, oba
flagy = 1. ARES synchronizace, kontakty, historie jsou sdilené.

V hlavnim menu Klienti vidis defaultné jen is customer=1. V budouci verzi pfiddme oddéleny

view Dodavatelé pro is vendor=1.

17.6 Audit log

Akce s pfijatymi fakturami jsou logované v aktivnim logu (Systém — Log):

purchase invoice.
purchase invoice.
purchase invoice.
purchase invoice.
purchase invoice.
purchase invoice.
purchase invoice.
purchase invoice.
purchase invoice.
purchase invoice.
purchase invoice.
purchase invoice.

purchase invoice.

created

updated / force updated

items updated

exchange rate set

transitioned (s payloadem {from, to})

extraction warning dismissed

advance linked / advance unlinked (propojeni se zalohou)
advance suggestion dismissed (zamitnuty Al navrh propojeni)
deleted

pdf uploaded / pdf downloaded

our_pdf downloaded

isdoc exported / pohoda exported

inbox scanned

17.7 REST API

VSechny operace jsou dostupné i pres REST API (/api/vl/purchase-invoices/*) — viz Swagger
Ul nebo Redoc. PAT token musi mit scope read write pro mutace.
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18. Export pfrijatych faktur (nase PDF /
ISDOC / Pohoda)

Prijaté faktury (viz Prijaté faktury) lze predat Ucetni ve tfech formatech — per doklad i
hromadné za mésic nebo celé Ctvrtleti.

V detailu prijaté faktury najdes tlacitko ,,Exporty" s dropdown menu:

Nase PDF (rekonstrukce)

Vygeneruje nasi vlastni PDF kopii ze strukturovanych dat. Uzite¢né kdyz:

e Importovaly se jen metadata (z iDokladu/Fakturoidu API, ne originalni PDF)
e Original neni dostupny (prijatd faktura zadana rucné)

e Potrebujes Citelny PDF pro Ucetni archiv

PDF obsahuje hlavicku s dodavatelem, polozky, totals, pozndmky. Footer poznamka: ,Nase
rekonstrukce prijaté faktury z dat v Mylnvoice.cz. Originadl od dodavatele je referencni
dokument."

ISDOC XML

Export do ISDOC 6.0 standardu — kompatibilni s Pohoda, Money S3, iDoklad a dalSimi.
Strategie: role inversion — v ISDOC pro prijatou fakturu je dodavatel = plvodni vendor,
zakaznik = nase firma (opak vystavené).

Pohoda XML

Pohoda dataPack XML pro import do Uc¢etniho software Pohoda. Direction = purchase

(<pur:purchase> misto <inv:invoice>).

Hromadny export za obdobi
V hlavnim menu Prijaté faktury —» Exporty vyber obdobi + format:
e PDF ZIP — preferuje archivovany origindl od dodavatele (Prijata-{vs}-{vendor}.pdf);

pokud original chybi, doplni se nase rekonstrukce z dat faktury (..-rekonstrukce.pdf, at
ji ucetni poznd). Faktura se preskoci jen kdyz selze i rekonstrukce.

e ISDOC ZIP — jeden .isdoc XML soubor za fakturu, sbaleno do ZIP.

e Pohoda XML — slouCeny <dataPack> se vsemi fakturami za zvolené obdobi (pfimy import
do Pohody, direction = purchase).

Obdobi mUze byt jeden mésic nebo celé Ctvrtleti (Q1 az q4). ,Datum dle" voli, podle kterého
data se faktura zaradi do zvoleného obdobi: DUZP (tax), datum vystaveni (issue, default)
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nebo datum prijeti (received).

['TIP] Export vystavenych faktur (PDF ZIP / ISDOC / Pohoda) reSi kapitola Exporty v
sekci Prodej. Kompletni mésicni balicek vystavenych i prijatych faktur nardz nabizi
Hromadny export v sekci Dané.
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19. Al extrakce prijatych faktur

Prijaté faktury Ize importovat z PDF pomoci Al extrakce (Anthropic Claude). Tato kapitola
popisuje kontrolu vysledku extrakce a automatiky, které doklad danové pfipravi.

Pri Al extrakci z PDF se po importu automaticky spusti sanity check: sectou se radky bez
DPH a porovnaji s celkovym zakladem dané, ktery Al precetla z PDF ,K Ghradé". Pokud se
hodnoty liSi o vic nez 2 %, faktura ziska flag ,,Ke kontrole" a uzivatel by mél radky pred
zalUctovanim oveérit.

Indikatory v Ul

7 v s

o Zluté zvyraznéni fadku + ikona POZOR: vedle ¢&isla faktury v seznamu pfijatych faktur
(/purchase-invoices).

e Filtr ,,Ke kontrole" v topbaru seznamu — zobrazi jen faktury, kde je flag aktivni.

e Zluty warning banner v detailu i editoru faktury s diagnostickym textem (napf.
* soucet radkl bez DPH (XX) je vyssi nez Al-vraceny zaklad dané bez DPH (YY) — rozdil Z
%u*).

Jak zrusit warning

 Tlac¢itko Beru na védomi v banneru — posle POST /api/purchase-invoices/{id}/dismiss-
extraction-warning a flag se smaze.

e Automaticky pri prechodu z draftu na dalsi stav (received / booked / paid) — uzivatel
posunul stav = ovéril data.

Auto-upgrade modelu

Pokud levnéjsi model (Haiku 4.5) vrati slaby vysledek (vendor se shoduje s tenantem nebo
soucet radkl se vyrazné lisi od totalu), extractor automaticky zkusi znovu se silnéjsim
modelem (Sonnet 4.6, ~4x draz za extract). Pokud mas Sonnet/Opus jako default, retry se
preskodi.

Katastrofalni mismatch — placeholder

Kdyz ani silnéjSi model nezvladne rozparsovat radky (typicky komplexni multi-column
servisni faktury) a soucet radkl se lisi od totalu o vic nez 50 %, extractor:

1. Zachové popisy Fadku z Al extraktu (jsou obvykle spravné)
2. Vynuluje jejich qty a unit_price (0)
3. Prida prvni rddek KOREKCE s Al totalem z ,K Uhradé", aby sedél celkovy soucet faktury

UZivatel pak postupné doplni gty/cenu k jednotlivym radkdm a nakonec smaze korekéni
radek.

MyWebdesign.cz s.r.0. - Strana 115/ 227 - myinvoice.cz


https://mywebdesign.cz/
https://myinvoice.cz/

Mylnvoice.cz - UZivatelsky manual

Backfill existujicich faktur

CLI skript php api/bin/recheck-ai-extracted-invoices.php projde prijaté faktury s PDF
prilohou, re-spusti Al extrakci a porovna Al total s aktualnim DB totalem. Pfi rozdilu nad prah
(default 2 %) zapise varovani:

php api/bin/recheck-ai-extracted-invoices.php # dry-run
php api/bin/recheck-ai-extracted-invoices.php --apply # zapis

php api/bin/recheck-ai-extracted-invoices.php --supplier-id=1
php api/bin/recheck-ai-extracted-invoices.php --threshold=0.05

Dodavatel neplatce DPH

Pfi Al importu se ové&fi platcovstvi dodavatele (ARES/VIES, pfipadné signal z dokladu ,,DIC:
Neplatce DPH"). U neplatce se automaticky nastavi Bez naroku na odpocet, vynuluji sazby
a doplni varovani — aby se neopravnény odpocet nedostal do pfiznani. Detail viz § 17.2.4.

Reverse charge ze zahraniCi — automatika
Kdyz extraktor detekuje reverse charge (zahrani¢ni dodavatel + vSsechny radky bez DPH),
doklad automaticky danoveé pfipravi:
e Al klasifikuje povahu plInéni (zbozi / sluzba) prfimo z dokladu (VIN a vozidlo —» zbozi;
Saas, licence, APl = sluzba).

e Polozky dostanou tuzemskou sazbu 21 % a klasifika¢ni kéd: 23 (zbozi z EU - . 3 + I.
43, KH A.2), 24 (sluzba), 25 (zboZi ze 3. zem@&). Castka k Uhradé se neméni — dan
zUstava na dokladu nulova, samovyméri se az ve vykazech.

e U porizeni zbozi z EU se dopocita zakonné DUZP dle § 25 (15. den mésice po dodani,
pokud doklad nebyl vystaven dfive) a k nému se navaze kurz CNB — pozdé vystavena
faktura tak spadne do spravného DPH obdobi.

e Do dokladu se zapiSe informacni varovani s rekapitulaci, co se nastavilo — zkontroluj
hlavné zbozi vs. sluzba a pripadné zmén koéd (23 « 24).

Detail daniové logiky viz § 17.2.6.
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20. CRM dashboard

CRM (Customer Relationship Management) v Mylnvoice.cz je Bl/analyticky modul nad
trzbami, naklady a klienty. Najde$ ho v menu Finance —» CRM.

CRM dashboard

Vie((ZK) v G Piepoditat

(- i —

Posi upomninky
o Vystav pravidelné faktury
Zaplat dodavatelim

PREHLED — TENTO MESIC & ACATKU ROKU

1 513 373,69 Kc 54 894,07 Kc

ANALYZY ZA OBDOBI
NALYZY ZA OBDO Poslednich 12 mésici v

@by @ Naklady

S _ A -
430 699,50 KE = 54 934,00 KE

SYSTEM

380 100,00 KE ARG 50 623,98 K&

295 771,19 K& bt s 37 207,50 K&

CRM dashboard — KPI, monthly trend, aging, DSO, concentration risk

Co CRM zobrazuje

KPI karty (top of dashboard)

e Trzby tento mésic — z vydanych faktur (status € issued/sent/reminded/paid, ne
proformy)

e Naklady tento mésic — z pfrijatych faktur (status € received/booked/paid)

e Zisk — trzby — néklady (s color coding: zeleny pokud kladny, Cerveny jinak)
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['NOTE] Trzby, naklady a zisk se u platce DPH pocitaji bez DPH (DPH je pribézna
polozka, kterd se odvadi/odpocitavd) — stejné jako na strdnkach Trzby a Naklady,
takze Cisla mezi sekcemi sedi. U neplatce jsou Castky vCetné DPH. Naopak penézni
toky (cash-flow ,Co pritece/odtece", pohledavky a zavazky po splatnosti) zlstavaji
véetné DPH — to jsou redlné ¢astky prevodd.

Kazda karta kromé hodnoty za tento mésic (a trendu A/V¥ vs minuly mésic) ukazuje i
poslednich 12 mésict (klouzavé) a YTD (od za¢atku roku), a u obou meziroéni zménu v
% — 12 mésicl proti predchozim 12 mésicim a YTD proti stejnému obdobi loni (u ndkladd je
rdst ¢erveny, u trzeb a zisku zeleny). Karta Zisk navic zobrazuje marzi YTD. Tyto hodnoty
jsou nezavislé na prepinaci obdobi nize.

Srovnani obdobi

Tabulka Trzby / Naklady / Zisk / Marze pro pét obdobi vedle sebe: tento mésic, minuly
mésic, poslednich 12 mésicl, letos (YTD) a lofsky rok. Céstky trzeb a néakladl jsou
prokliknutelné — vedou na seznam vydanych, resp. prijatych faktur filtrovany na dané
obdobi (viz Proklik do faktur).

Grafy zisku

Stejné dva grafy jako na strankach Trzby a Naklady, ale pro zisk:

e Zisk za poslednich 12 mésicu — sloupcovy graf (klouzavé okno) s linkou téhoz obdobi
o rok drive; ztratové meésice jdou pod nulu.

e Kumulativni zisk YTD vs. loni — nardstajici kfivka od ledna, porovnana s predchozim
rokem do stejného dne; ztrata kumulaci snizuje.

Monthly trend chart

Bar chart pro poslednich 12 mésicl:
e Zeleny bar = trzby
e Cerveny bar = naklady

e Pravy sloupec = zisk per mésic (s 1/ indikaci)

Top klienti + Top vendofi

Pareto ranking — kdo déla nejvic revenue, kdo nejvétsi naklady. V¢etné percent_share
(jaky % z celkového objemu daného currency).

Pohledavky a zavazky (Aging buckets)

Distribuce nezaplacenych faktur do skupin:
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V terminu (still not due)

1-30 dni po splatnosti
31-60 dni

61-90 dni

90+ dni (red)

Pro vystavené (pohledavky) i prijaté (zavazky), per currency.

Health metrics

e DSO (Days Sales Outstanding) — primérna doba inkasa (paid_at — issue_date) za
poslednich 12 mésicd

e Platebni moralka — % faktur zaplacenych vcas vs po splatnosti

» Riziko koncentrace — kolik % trzeb déla Top 1 klient + risk level (low <25%, medium
<40%, high >40%) + Pareto count (kolik klientd déld 80%)

» DPO (Days Payable Outstanding) — primérna doba Uhrady dodavatellm (paid_at —
issue_date u pfijatych faktur), protéjSek DSO

e Koncentrace dodavateli — kolik % naklad( déld Top 1 dodavatel + risk level + Pareto
count (zavislost na klicovych dodavatelich)

e Pracovni kapitalovy cyklus — DSO — DPO; kladny = financujes provoz (inkasujes
pomaleji, nez platis), zaporny = dodavatelé té financuji

Naklady podle kategorii

Pie chart (nebo bar) s rozpadem nakladl per expense categories. Pokud nemas kategorie
pfifazené, vidi$ jeden bar "Bez kategorie" — doporu¢ujeme pfifadit (Ciselniky - Kategorie
nakladd).

Trzby podle kategorii

Symetricky rozpad trzeb per revenue categories (tabulka v CRM dashboardu, kolad¢ovy graf
na strance Trzby, rolling 12 mésicd, prepocet na CZK). Kategorii trzby vybirds na vydané
fakture; vychozi kategorii Ize prednastavit na zakaznikovi i na zakdazce (zakazka mé
pfednost) a spravuje se v Ciselniky » Kategorie trzeb. Vychozi kategorie se aplikuje i u
importovanych, pravidelnych a z proformy vyUctovanych faktur.

Churn risk

Klienti, ktefi 60+ dni nemaji objednavku. Pro kazdého: posledni faktura, pocCet dni bez
objednavky (color coded: >180 red, >90 warning), kumulativni revenue. Click na klienta —»
/clients/{id}.
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Tabulky po rocich a mésicich

Dvojice tabulek Naklady po rocich / po mésicich (jen prijaté faktury) a Zisk po rocich /
po mésicich (trzby, zisk a marze — vysledovka). Tabulky , po mésicich" respektuji prepinac
obdobi, ,,po rocich" ukazuji vSechny roky s aktivitou.

Proklik do faktur

Tabulky CRM jsou prokliknutelné a otevrou prislusny seznam faktur s predvyplnénym filtrem
v URL (rok, mésic, pripadné rozsah datuma):

* Naklady po rocich / po mésicich - klik na radek otevre prijaté faktury filtrované na
dany rok, resp. rok + mésic.

e Zisk po rocich / po mésicich - klik na trzbu otevie vydané faktury za dany rok, resp.
mesic.

e Srovnani obdobi - trzba vede na vydané faktury, naklad na prijaté faktury za dané
obdobi.

Filtry

e Period: 3/6/12 /24 mésicl zpét

e Currency: pokud mas vic mén, picker s volbou ,,VSe (CZK)" (vychozi) — boxy Prehled i
mésicni graf seCtou vSechny mény prepoctené na CZK; nebo konkrétni ména (nativni
¢éastky). Chybéjici data za zvolenou ménu se ukdzou jako 0 (ne Castka jiné mény).

Jak data funguji

CRM pocita zivé z invoices / purchase invoices — stejnou metodikou jako stranky Trzby a
Naklady (trzby bez DPH pro platce podle DUZP s fallbackem na datum vystaveni; naklady
bez DPH pro platce, se spravnym vyrazenim sparovanych/zaplacenych zaloh). Diky tomu
vidis okamzité aktudlni stav a Cisla sedi s ostatnimi sekcemi Finance napfic libovolnym
obdobim (i starSimi roky).

Tipy pro lepsi prehled

1. PFrirazuj expense categories k prijatym fakturdm — Ndaklady podle kategorii ukaze
smysluplny rozpad

2. PInit VAT klasifika¢ni kédy (auto-default uz resi 99% pripadd) - DPH report v sekci
Dané bude presnéjsi

3. Vyrovnavat bank statements —» DSO bude presné (paid_at = datum Uhrady)

4. Pravidelné faktury (/recurring) — predikovatelné MRR, planujeme zobrazit v dalSim
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CRM vs. Trzby vs. Naklady

V menu Finance najdes vedle CRM jesté dvé podrobnéjsi stranky, které maji v manualu
vlastni kapitoly:

Stranka Co déla Pro koho
CRM (tato Souhrnny Bl dashboard — trzby i ndklady vedle Rychly denni prehled ,jak
kapitola) sebe, zisk, zdravi firmy (DSO/DPO, na tom jsme"
koncentrace), churn, akéni Ukoly
Trzby Hloubkova analyza jen vydanych faktur Detail prijmové strany,
(obrat, klienti, zakazky, predikce, DPH) pldnovani, registracni limity
Naklady Hloubkova analyza jen prijatych faktur Detail ndkladové strany,
(ndklady, dodavatelé, zavazky, odhad vydajd) cash-flow ven

Klik na KPI kartu Trzby v CRM té prenese na stranku Trzby, klik na Naklady na stranku
Naklady.

['NOTE] CRM, Trzby i Naklady pocitaji zivé z faktur stejnou metodikou (trzby/ndklady
bez DPH pro platce), takze Cisla mezi sekcemi sedi. Drobné rozdily mohou vznikat jen z
odliSného Ucelu pohledu (napr. CRM Zebri¢ky radi podle data vystavent).
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21. Trzby (detailni statistiky vydanych

faktur)

Cesta: Finance - Trzby (nebo klik na KPI kartu Trzby v CRM dashboardu)

Stranka Trzby rozpada prijmovou stranu firmy do KPI dlazdic, grafl a tabulek — hloubkovy
pohled jen na vydané faktury. Nahore je Stitek platce / neplatce DPH, ktery urcuje, jestli
se obraty pocitaji bez DPH (platce) nebo s DPH (neplatce).

Grafy a statistiky
Prehled obratu, klientt a zakézek napfi¢ obdobimi

@ Platce DPH — obraty jsou pocitany bez DPH.

PLOVOUCT 12MESICNT OBRAT — CZK

576 397,00 K¢

OBRAT 2026 (EUR)

22 175,00 €

AKTIVNICH KLIENTO

9
POSLEDNICH 30 DN (EUR)
11 687,00 €

7 faktur

OBRAT ZA POSLEDNICH 12 MESiCU — CzK

PLOVOUCT 12MESICNT OBRAT — EUR

FORECAST 2026 (CZK)

576 397,00 Kc

Sezonalita loni + rist YoY 0.0 %

OBRAT 2025 (EUR
9,00 €

Ofaktur O Klientd 0 zakizek
© DOBA UHRADY

9 dni

AKTIVNI RECURRING FAKTURACE

0

OBRAT 2026 (CZK)

576 397,00 K¢

FORECAST 2026 (EUR)
22 175,00 €

Sezonalita loni + riist YoY 0.0 %

VYSTAVENO 2026

24

POSLEDNICH 30 DNI (CZK)
252 255,00 K¢

10 faktur

0912025 1012025 112025 1212025

W CzK []czK(y)

Trzby — KPI dlazdice, mésicni obrat, top klienti, aging, predikce

KPI dlazdice

e Plovouci 12meésicni obrat (rolling) per ména — meziroc¢ni srovnani (A/V vs.
predchozich 12 mésicl). Informativni obchodni ukazatel, nezavisly na kalendarnim roce.

e Obrat pro registraci DPH (jen u neplatce) — kolik z limitu 2 000 000 K¢ za kalendarni
rok uz mas naplnéno (progress bar). Varovani pri prekro¢eni 2 000 000 K¢ — platce od 1.
1. dalSiho roku, resp. 2 536 500 K¢ — platce ze zdkona ihned.
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e Pausalni dan (pokud je relevantni) — naplnéni stropu zvoleného pasma pausalni dané (§
7a ZDP).

e Obrat tento / minuly rok per ména — s meziro¢ni zménou, pocty faktur, klientG a
zakazek.

* Predikce roku per ména — median tri odhadl (run-rate, kratkodoby rist, dlouhodoby
trend) + rozsah low-high.

e Vystaveno YTD — pocet vydanych faktur tento rok.

e Aktivnich klientd, @ doba uhrady, obrat poslednich 30 dni, aktivni pravidelné
fakturace.

Grafy a tabulky

e Mésicni obrat (bar) za poslednich 12 mésicd + linka loriského roku, per ména
e Kumulativni obrat YTD vs. loni (do stejného dne v roce)

e Trzby podle kategorie (kola¢, rolling 12 m, prepocet na CZK) — kategorii trzby vybiras
na fakture (viz Trzby podle kategorii v CRM)

» Top klienti a Top zakazky — kolace za letoSek a loni, plus tabulky za rolling 12 mésic@
e Stav faktur a stav zakazek (donut)

e Zavislost na klientech (concentration risk) — podil obratu TOP 3 / TOP 5 klient( za
rolling 12 mésicl + barevny indikator rizika

e Doba uhrady — distribuce (histogram), Rozpad obratu podle sazby DPH (jen
platce)

e Cash-flow YTD — kumulativni kfivka skute¢né inkasovanych plateb (paid_at)
e Aging — stari neuhrazenych pohledavek (aktudlni/ 1-30 / 31-60 / 61-90 / 90+ dni)
e Distribuce velikosti faktur (12 m, prepocet na CZK)

['TIP] Pro souhrnny pohled na trzby i naklady vedle sebe (zisk, marze, zdravi firmy)
pouzij CRM dashboard. Tato kapitola je Cisté o prijmové strané.
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22. Naklady (detailni statistiky pfrijatych
faktur)

Cesta: Finance - Néklady (nebo klik na KPI kartu Naklady v CRM dashboardu)

Zrcadlovy protéjsek Trzeb pro ndkladovou stranu — hloubkovy pohled jen na prijaté
faktury. U platce DPH se naklady pocitaji bez DPH (na vstupu se odecte), u neplatce s
DPH.

KPI dlazdice

Plovouci 12meésicni naklady (rolling) per ména + meziro¢ni srovnani

Naklady tento / minuly rok per ména — pocty pfijatych faktur a dodavatel(

Odhad ndakladd roku per ména — sezonalita lonska x meziro¢ni zména

Prijato YTD — pocet pfijatych faktur tento rok

Aktivnich dodavatell, @ doba uhrady dodavatelim, naklady poslednich 30 dni

Nezaplacené zavazky — kolik ¢eka na Uhradu dodavateldim (z toho kolik po splatnosti)

Grafy a tabulky

e Mésiéni naklady (bar) za 12 mésicl + loriskd linka, kumulativni platby dodavatelim
YTD

e Naklady po rocich a po mésicich (tabulky)
» Top dodavatelé — poslednich 12 mésicl

» Naklady podle kategorii (12 m) — vyZaduje prifazené kategorie nakladl na pfijatych
fakturach

e Narok na odpocet DPH podle sazby (jen platce)

e Zavislost na dodavatelich (concentration risk) — podil ndklad® TOP 1 / TOP 3
dodavateld + indikator rizika

e Doba uhrady dodavatelim — distribuce (histogram)
e Odhad budoucich plateb — kolik a kdy podle splatnosti ¢ekd na Uhradu
e Aging zavazkd — stari neuhrazenych pfrijatych faktur

e Distribuce velikosti prijatych faktur (12 m)

['TIP] Kategorie nakladl prifazujes v editoru prijaté faktury. Bez nich se rozpad
»Ndaklady podle kategorii" smrskne na jediny radek , Bez kategorie". Souhrnny pohled
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I trzby vs. naklady nabizi CRM dashboard.
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23. Banka — import vypist a parovani
plateb

Misto ru¢niho oznacovani faktur jako zaplacenych, naimportuj GPC vypis z banky a systém
automaticky sparuje platby s fakturami podle variabilniho symbolu a c¢astky.

GPC (ABO) je standardni ¢esky format pro elektronickou vyménu vypist. Umi ho exportovat:
KB, Fio Bank, CSOB, Raiffeisenbank, Ceska sporitelna, mBank, a dalsi.

['TIP] Misto (nebo vedle) vypist umi systém zpracovavat i bankovni e-mailova aviza
z IMAP schradnky — hodi se, kdyz banka posila oznameni o prichozi platbé rychleji nez
pravidelny vypis. Konfigurace bankovnich Gctl, IMAP schranek a parserld ma vlastni
kapitolu Bankovni Ucty a e-mailova aviza (IMAP) v sekci Systém.

23.1 Stazeni GPC vypisu z banky

Postup je v kazdé bance trochu jiny:

Banka Cesta v internet bankingu

KB U¢et - Historie pohybd - Export - format ,,GPC ABO"
Fio Pfehled uctu - Stazeni dat - format ,,GPC"

CcsoB Ucet - Vypisy — Stadhnout - format ,,ABO"
Raiffeisen Detail U¢tu » Pohyby — Export - ABO format

Cs Detail G¢tu - Vypisy - format ,, ABO"

Stéhni soubor (typicky .gpc nebo .abo, nékdy .txt). Velikost ~10-100 KB na mésic obvykle.

23.2 Upload vypisu do Mylnvoice

V hlavnim menu Banka - Nahrat vypis.
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Mylnvoice () Pfehled B Faktury & Klienti £ Zakézky @ Banka @ Systém v Radek Hulin e 52 @ Odhlésit

B Pracujes jako: MyWebdesign.cz s.ro. (1€ 21370362) MyWebdesign.czs.ro. ¥
Bankovni vypisy GO Skenovat adresar XL Upload GPC
Import GPC/ABO vypist + auto-matching na faktury podle VS.

DATUM UCET SOUBOR ZUSTATEK TRANSAKCE SPAROVANO

31.03.2026 0000000112866706 vypis_112866706_2250_2026-03-01_2026-03-31.gpc XX Ke [ ] ]

Upload vypisu

Vyber soubor (drag & drop nebo klik). Po nahrani:
1. Hash kontrola (SHA-256) — pokud je stejny soubor uz importovany, hldska , Tento vypis
uz byl importovany" + zruseni.

2. Validace bankovniho uctu — server zkontroluje, Ze Cislo Uuctu z hlavicky vypisu patri
nékteré z mén aktualniho dodavatele.

3. Parsing transakci — precte vSechny radky.

4. Auto-matching — pro kazdou kreditni transakci s VS hleda fakturu se shodnym
varsymbolem a sumou v rozmezi £ 0,01 (tolerance halére).

5. Update faktur — sparované faktury - status paid, paid at =

transakce.datum zauctovéani.

Hlaska o vysledku:

Importovano: 12 transakci, sparovano: 8, k manualnimu parovani: 4.

23.3 Seznam vypisl

Banka - Vypisy ukdaze historii.

Sloupec Vyznam

Datum Datum vypisu

Cislo Cislo vypisu z banky

Ucet Cislo G¢tu / IBAN

Ména CZK/EUR/ ...

Prichozi Suma kreditnich transakcf

Odchozi Suma debetnich transakci

Sparovano 12/14 — 12 z 14 transakci sparovano na faktury
Importovano Datum + uzivatel
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23.4 Detail vypisu

Klik na radek - detail.

Tabulka transakci:

Sloupec Vyznam

Datum Datum zauctovani

Céastka + (kredit) / — (debet)

Ména

Protistrana Nazev + cislo Uctu (pokud bance zaslala)

VS Variabilni symbol z transakce

KS /SS Konstantni / specificky symbol

Popis Poznadmka z banky

Stav Sparovano (zelend) / Bez shody (Sedd) / Ignorovano (oranz.)
Faktura Pokud sparovano, cislo faktury (klikatelné)

23.4.1 Manualni parovani

Pro transakce, které se nesparovaly automaticky (typicky chybi VS, nebo ¢astka nesedi kvali
Castecné platbé, devizovému kurzu, bankovnimu poplatku):

1. Klik Sparovat - otevre se modal s vyhledavacem.
2. Najdes fakturu (Cislo / klient / ¢astka).

3. Vyber a potvrd.

Faktura — status paid, paid at = datum transakce. Activity log: bank.matched manual.

23.4.2 Ignorovat transakci

Pro transakce, které nejsou platby faktur (poplatky, prevody mezi vlastnimi Ucty, refundace,

)l

1. Klik Ignorovat.

2. Status — Ignorovano. Pro reporting se nepocitd.

23.4.3 Vytvoreni prijaté faktury z vypisu (doklad o Uhradé)

U odchozi (zaporné) platby, ke které jesté nemas v systému prijatou fakturu, mizes
rovnou zalozit jeji koncept primo z vypisu:

1. Detail vypisu - najdi odchozi transakci — klik Vytvorit fakturu.
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2. Vyber existujiciho dodavatele (nebo klik Novy dodavatel a zaloZz ho). Dodavatel se
nezaklada automaticky — musis ho potvrdit.

3. Potvrd — vznikne koncept prijaté faktury v hrubé Castce platby (1 polozka, 0 % DPH) a
rovnou se otevre v editoru.

4. V editoru dopln rozpad DPH, skutecné cislo dokladu a nahraj PDF.

Variabilni symbol z platby se predvyplni do pole VS; ¢islo dokladu dostane docasny
placeholder BANK-{id} (pfepiS ho na redlné Cislo z faktury). Platba se zdroven sparuje na
novée vznikly koncept (vazba, ne paid — to potvrdis az po finalizaci faktury).

TIP: Tlacitko , OtevFit" u sparované transakce preskoci na navazanou fakturu
(vydanou i prijatou).

23.5 Reverse: zruseni sparovani

Pokud automatika sparovala chybné:

1. Detail vypisu - najdi transakci - klik Zrusit parovani.
2. Faktura - status zpét na predchozi (sent / issued).

3. Activity log: bank.unmatched.

23.6 Cron — automaticky scan

Misto ru¢niho uploadu mdzes nastavit cron, ktery bude pravidelné skenovat adresar (napr.
private/bank-incoming/) a importovat nové vypisy:

cmd/cron-bank-scan.sh # kazdych 30 minut

Setup:

1. Banka pravidelné exportuje vypis e-mailem nebo SFTP do private/bank-incoming/
2. Cron kazdych 30 min spusti php api/bin/cron-bank-scan.php

3. Skript projde nové soubory, importuje, pfesune do private/bank-archive/

23.7 Tipy

e Nahraj vypis denné/tydné** — ¢im Cerstvéjsi, tim drive se ti vyfiltruji faktury po
splatnosti spravné.

e Auto-match funguje jen s VS — bez VS musis parovat ru¢né. Apeluj na klienty, aby VS
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vyplhovali (typicky ho v bance nabizi, kdyz napises Cislo faktury jako popis).

» Platby kartou (bez VS) se zkusi sparovat na prijatou fakturu i podle ¢astky +
podobnosti nazvu dodavatele (nazev protistrany na vypisu nemusi presné sedét s
nazvem dodavatele). Sparuje se jen pri jednoznacné shodé; jinak nech na ru¢nim
parovani / zalozeni dokladu (viz § 23.4.3).

e Tolerance = 0,01 — castecné platby (klient poSle min) se nesparuji automaticky, musis
ru¢né. Zvaz nastaveni tolerance v cfg.php = bank.matching.tolerance; u bankovnich e-
mailovych aviz ji nastavis prfimo v mapovani uctu.

e Devizovy kurz — pokud klient poSle EUR a faktura je v CZK, transakce nebude
sparovana (jina ména). Manualné.

e Bankovni poplatek — pokud banka strhla ze 100 EUR poplatek 1.5 EUR a klient zaplatil
100, dostavas 98.5. Manualné oznacis jako ¢astecné zaplacené nebo prijmes tuto ,ztratu"
jako bank fee.
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24. Upominky po splatnosti

KdyzZ klient nezaplatil v¢as, m@zes mu poslat upominku — specidlni e-mail s textem typu
»Vase faktura ¢. XXX byla splatna YY dni zpét, prosime o Uhradu".

Upominky Ize posilat 3 zpusoby:

1. Manualné z detailu jedné faktury (tlacitko)

2. Hromadné z Seznamu faktur (bulk action)

3. Automaticky z cronu (cron-send-reminders.php)

24.1 Predpoklady

Aby Sla upominka odeslat, faktura musi:

e Byt typu Faktura (ne proforma, dobropis ani storno)

e Byt ve stavu issued, sent nebo reminded

Byt po splatnosti (due date < dnes)

Mit k dispozici klientlv e-mail (hlavni + pripadné fakturacni)

Mit zapnuty prepinac Posilat automatické upominky (viz § 24.7) — tyka se jen
automatického cronu; ru¢ni i hromadné odeslani funguje vzdy.

24.2 Manualni upominka

Otevri Detail faktury — tlaCitko Upominka.
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Odeslat upominku

Faktura je 1 dni po splatnosti.

Klient dostane email s upominkou a fakturou v PDF. Stav faktury
se zméni na ,Upominka“ a zaznamena se podet upominek.

Prijemci
© billing@northlight.de

Tlacitko upominka

Po kliknuti:

¢ E-mail jde na: kontakty klienta s U¢elem Upominky *(viz § 13.2.2)*; bez nich kontakty
Doklady; bez kontaktl na klient.hlavni email + zakazka.fakturacni emaily[]. Prijemce
vidis v potvrzovacim dialogu v¢. zdroje.

Sablona: invoice reminder (CZ /EN podle jazyka klienta)

Status faktury - reminded

e last reminder at = ted

reminder count +=1

Activity log: invoice.reminded s po¢tem dni po splatnosti.

24.2.1 Test upominky

Vedle Upominka je tla¢itko Test upominky — posle stejny e-mail jen na tvaj e-mail
(admina, kterého jsi prinladsen). Uzite¢né pro:

¢ VyzkousSeni Sablony pred odeslanim klientovi

e Ovéreni, ze SMTP funguje
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e Nahled, jak vypada HTML verze e-mailu v tvém klientu

24.3 Hromadna upominka
Z Faktury - filtr ,Po splatnosti" zaskrtni vice faktur - bulk action Upominka (N).

Faktury

Seskupené podle DUZP (u proformy podle data vystaveni)
© Vystavit znovu (4) ‘ ® Oznatit za zaplacené (4) | & Odeslat klientovi (4) I

Hledat ve var. symbolu nebo klientovi.. Viechny stavy v VEechny typy v V&ichni klienti v 2026 v dd.mm.rrrr

30.04.2026 X Zrugit datum (O Po splatnosti O Nezaplacené ® CSV export

Celkem 14 faktur (1 mésich)

DUBEN 2026 14 dokladd C7K: 342 494,59 K& EUR: 6 787,75 €
VAR. SYMBOL KLIENT - ZAKAZKA TYP DUZP / VYSTAVENO SPLATNOST K UHRADE STAV

72665001 REMIE Caechsro. Dobropis 29.04. 2026 29.04. 2026 -21 448,00 K& Odesianoe ©
UdrZba webu 2026

72605003 Bratislava Soft s.r.o. Dobropis 28.04. 2026 28.04. 2026 -3 798,19 € Odeslano ®
Cloud migration

2604010 NorthLight GmbH Faktura 28.04,2026 01, 05. 2026 1 560,00 £ Odesline =
Annual support contract

72685084 Studio Fialka Dobropis 27.04.2026 27.04. 2026 -16 748,82 K Qdeslano &
Tisk + gratika

Hromadna upominka
Server:

1. Pro kazdou fakturu zkontroluje, ze spliiuje predpoklady (§ 24.1)

2. Cooldown — pokud byla upominka posléana pred <14 dny, faktura se preskoci
3. PosSle e-mail
4

. Update statusu

Hlaska o vysledku: 0desléno: 8, preskoceno (cooldown): 2, chyb: 0.

24.4 Cron — automatické upominky

Pro pravidelné upominani nastav cron:

cmd/cron-send-reminders.sh  # 1x denné, doporucené 09:00 Po-Pa

Skript php api/bin/cron-send-reminders.php mda parametry:
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Parametr Default Vyznam

- -days=N (per dodavatel) Faktura musi byt po splatnosti alespori N dni. Bez parametru
se Cte prah nastaveny u dodavatele (§ 24.7, default 3); --
days ho pro dany béh prebije.

- -cooldown=N 7 Min. pocet dni mezi dvéma upominkami stejné faktury

--dry-run — Jen vypiSe, co by udélal, bez odeslani

24.4.1 DoporucCené nastaveni

# Po-Pa v 9:00 — upominat faktury 5+ dni po splatnosti, max 1x za 14 dni

09 **1-5 /var/www/myinvoice.cz/cmd/cron-send-reminders.sh --days=5 --cooldown=14

TIP: --days=5 je rozumny ,grace period" — klient mohl mit dovolenou, bankovni
poplatek, nebo sis ty zapomnél naimportovat vypis.

24.4.2 Dry-run pro test

Pred produk¢nim nasazenim:

php api/bin/cron-send-reminders.php --days=5 --dry-run

Vypise:

[dry-run] Faktura #2604012 (ACME s.r.o., 12 dni po splatnosti) — by se odeslala na 3 adresy
[dry-run] Faktura #2604015 (Studio Fialka, 7 dni po splatnosti) — by se odeslala na 1 adresu

[dry-run] Faktura #2604008 — pieskocena (posledni upominka pred 4 dny < cooldown 14)
[dry-run] CELKEM: 2 by se odeslaly, 1 preskocena.

24.5 Sablona upominky

Sablona je v Systém - E-mail $ablony - invoice_reminder.
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Upominka faktury cs
Pfedmét
Upominka — faktura {{ invoice.varsymbol }} ({{ days_overdue }} dnf po splatnosti)

HTML télo (Twig)

{% extends '_layout.html.twig® %}

{% block content %}

<hl style="margin:@ @ 16px;font-size:22px;font-weight:600;color:#15131D;">
Upominka — neuhrazend faktura

</h1>

<p style="margin:8 @ 12px;">Dobry den,</p>

<p style="margin:8 @ 16px;">
dovolujeme si Vis upozornit, Ze faktura <strong>Z. {{ invoice.varsymbol }}</strong>
je ¢strong style="color:#C2418C;">{{ days_overdue }} {% if days_overdue == 1 %}den{% elseif days_overdue ¢ 5 %}dny{% else
%}dni{% endif %}

po splatnosti¢/strong> a nebyla dosud uhrazena.
Plain text télo (Twig)
{% extends '_layout.txt.twig® %}

{% block content %}
UPOMINKA — neuhrazend faktura

Dobry den,

Zrudit UloZit Zablonu

Editor Sablony upominky

MUlze$ editovat:

e Predmét — {{ varsymbol }} placeholder pro VS faktury
e HTML télo — Twig template
¢ Plain text télo — fallback pro klienty bez HTML

24.5.1 Dostupné placeholders

Placeholder Vyznam

{{ varsymbol }} Variabilni symbol faktury

{{ amount }} Céstka k uhradé&, formatovana

{{ currency }} Ména

{{ due date }} Datum splatnosti

{{ days overdue }} Pocet dni po splatnosti

{{ client_name }} Jméno klienta

{{ supplier name }} Jméno dodavatele

{{ payment link }} (volitelné) odkaz na platebni branu

{{ reminder count }} Pocet jiz odeslanych upominek (1 = prvni, 2 = druh3, ...)
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24.5.2 Multi-jazy¢nost

Pro kazdou Sablonu jsou 4 varianty:

e cs.html (CZ HTML)
e cs.txt (CZ plain)
e en.html (EN HTML)
e en.txt (EN plain)

Vybere se podle klient.language.

24.6 Tipy

e Cooldown 14 dni je rozumny — kratsi by byl agresivni, delSi se obchazi.

e Eskalace tonu — pomoci {{ reminder count }} mUzes$ v Sabloné pouzit Twig logiku: {% if
reminder count >= 3 %}posledni vyzva{% endif %}.

e Cron nepoustéj v sobotu/nedéli — klient neCte e-maily, vyresi to az v pondéli, ale na
statistikach to vypada divné. Cron expression 1-5 (Po-Pa) je standard.

e Po druhé upomince zvaz osobni telefonat — automatika neresi vztahy. E-mailova
upominka je jen formalita.

* Test upominky = vzdy pred produkénim cronem. Nestastné je posilat klientovi rozbity
HTML.

24.7 Vypnuti upominek u konkrétni faktury a prah dni

Automatické upominky lIze ridit na tfech Urovnich; cron posSle upominku, jen kdyz vsechny
tFi dovoli (zapnuto u dodavatele i u klienta i u faktury):

Uroven Kde Vyznam

Dodavatel Nastaveni —» dodavatel Globalni vypnuti pro celého dodavatele
Klient Detail klienta Vypnuti pro vSechny faktury daného klienta
Faktura Editor faktury Vypnuti pro jedinou konkrétni fakturu

24.7.1 Prepinac na fakture

V editoru faktury je v pravém boxu Datumy, hned pod polem Splatnost, prepinac Posilat
automatické upominky (vychozi: zapnuto). Kdyz ho vypnes, cron tuto fakturu preskodi, i
kdyby mél dodavatel i klient upominky zapnuté. Ru¢ni i hromadné odeslani upominky
funguje vzdy. U dobropist se prepinac¢ nezobrazuje (dobropisy se neupominaiji).
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24.7.2 Prah ,po kolika dnech po splatnosti"

V Nastaveni -» dodavatel nastavis, po kolika dnech po splatnosti se ma poslat prvni
automatickd upominka. Na vybér jsou predvolby 3 dny / tyden / mésic nebo vlastni pocet
dni (1-365). Hodnota je per dodavatel; cron ji ¢te automaticky. Parametr --days=N (§ 24.4) ji
pro dany béh prebije — hodi se pro mimoradny / ru¢ni béh.

24.8 Kontrola, co se opravdu odeslalo (a co ne)

V Systém - Odeslané e-maily je prehled vSech e-mailll, které aplikace rozeslala —
odeslani faktur, upominky, schvalovaci upominky, podékovani za Uhradu, pripominky
konceptl i testovaci odeslani. Automatické (cron) odeslani jsou pripsana ,Systému".

Pfehled ukazuje i neuspésna odeslani: kdyz odeslani selze (nedostupny SMTP, odmitnuty
prijemce, chyba pri generovani PDF), zapiSe se Cerveny radek se stavem Neodeslano a
textem chyby. Filtr stavu (VSe / Odeslano / Neodeslano) a zkratka Neodeslano: N umozni
rychle najit, co je potreba poslat znovu.

POZOR: ,Odesldno" znamen4, ze e-mail prevzal SMTP server — nezarucuje doruceni
do schranky (odmitnuti mailserverem prijemce / spam filtr aplikace netrackuje). Pokud
cron upominku preskoci kvili predpokladlm z § 24.1 (napr. klient nemé e-mail), nejde
o ,selhani odeslani" a v prehledu se jako chyba neobjeuvi.
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Dokumenty

Sekce Dokumenty je Ulozisté pro libovolné soubory, které k podnikani patfi, ale nejsou to
primo faktury — smlouvy, naskenované doklady, XML/ISDOC, datové zpravy ze schranky
(ZFO), elektronické podpisy (P7S), tabulky a dalsi. Najdes ji v menu hned pred sekci Dané.

Vée je oddélené per dodavatel (firma/ICO) — co nahraje$ pod jednou firmou, nevidi3 pod
jinou.

Organizace — slozky, vazby a tagy

Dokumenty organizujes tfemi zpQsoby, které se doplnuiji:
e Strom slozek — klasické slozky a podslozky jako na disku. Slozky jsou , virtualni" (soubor
fyzicky lezi podle svého otisku), takze presun slozky je okamzity a nic se nekopiruje.

e Vazby na entitu — dokument m{zes pripojit ke konkrétni **vystavené fakture, prijaté
fakture, klientovi nebo zakdzce**. Vazba je oboustranna: uvidis ji jak v detailu
dokumentu, tak v panelu Dokumenty v detailu té faktury/klienta.

e Tagy — volné stitky pro prdrezové hledani (napfr. smlouva, 2026, GDPR).

Nahravani
V pravém hornim rohu jsou tfi zplsoby (potrfebujes pravo zapisu):

e Nahrat — vybere jeden nebo vice soubord.

e Nahrat slozku — vybere cely adresar z disku; jeho podslozky se v aplikaci automaticky
vytvori.

e Drag & drop — pretahni soubory nebo celé slozky kamkoli do okna sekce. Struktura
podslozek se zrekonstruuje.

Nové soubory se nahraji do aktualné otevrené slozky.

Soubory ZIP — dva rezimy

Pfepina¢ Soubory ZIP urcuje, co se stane s nahranym .zip:

* Rozbalit a kategorizovat — archiv se bezpecné rozbali, podslozky uvnitf se promitnou
do stromu slozek a kazdy soubor se ulozi samostatné.

e Nahrat jako jeden ZIP — archiv zlstane jako jeden soubor ke stazeni.
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ZFO — datové zpravy ze schranky
Kdyz nahrajeS ZFO (stazend nebo odeslanad datova zprava), aplikace ji automaticky
rozbali:
e ulozi se veskera metadata zpravy — ID zpravy, odesilatel, prijemce, predmét, datum
dodani i odeslani (zobrazi se v detailu v panelu Datova zprava),
e jednotlivé pFilohy zpravy se ulozi jako samostatné dokumenty navazané na plvodni ZFO,

e pripadny odpojeny podpis P7S se naparuje na podepsany dokument.

Nahledy a otevirani

U PDF a obrazk( se generuji nahledy (thumbnaily) a v detailu je inline nahled primo v
aplikaci (stejné jako u prijatych faktur). Ostatni typy souborl se vzdy nabizeji ke stazeni — z
bezpecénostnich dvodl se nikdy nezobrazuji pfimo v prohlizedi.

Vyhledavani

Pole Hledat nahore prohleddvd nazvy, popisy i obsah dokumentd. U PDF s textovou
vrstvou, dokumentl Office (DOC/XLS) a XML se text indexuje pri nahrani, takZze najdes
dokument i podle slova uvnitf. Naskenované PDF bez textové vrstvy z(stava dohledatelné
podle ndzvu a tagU.

Parovani s fakturami a klienty

V detailu dokumentu v sekci Souvisi s pridas vazbu pres naseptavac — pises a aplikace
pribézné nabizi vystavené i prijaté faktury, klienty a zakazky. Hledat mUzes podle
¢isla dokladu, nazvu firmy, e-mailu, IC/DIC, ndazvu nebo ¢&isla projektu. Klikne$ na
nabidku a vazba je hotova.

Obracené: v detailu klienta, vystavené faktury, prijaté faktury i zakazky najdesS panel
Dokumenty, kde vidiS vSechny pripojené soubory a pres tlacitko Pripojit dokument k nim
pridas dalsi.

Hromadné akce

Zaskrtni vice dokumentd i slozek souéasné (v mfizce i seznamu) a v lité nahore:

e Presunout do jiné slozky (pres stromovy vybér cile),
e Otagovat (pridat stitky — jen u soubor(),

e Stahnout ZIP vybranych soubor{ i sloZzek (export zachova stromovou strukturu slozek),
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e Smazat (do koSe — u slozky vCetné obsahu).

Velikost kazdé slozky je vidét primo v dlazdici. Na mobilu (bez najeti mysi) se akce slozky
(pfejmenovat/smazat) odkryji prvnim tuknutim a spusti az druhym — ochrana proti
nechténému smazani.

4

Kos

Smazani je nevratné az po vysypani kose. Tlac¢itko Ko$ prepne na seznam smazanych
dokument@ i slozek, kde je mizes Obnovit. Vysypat kos je trvale odstrani z databaze i z
disku (soubor se fyzicky smaze jen tehdy, kdyZz na néj neukazuje zadny jiny dokument —
kvali deduplikaci).

Opravneéeni
* Jen pro cteni (readonly) — prochazeni, nahledy, fulltext, stahovani a export.

e Uéetni / admin — navic nahravani, mazani, pfesouvani, tagy a vazby.

Zalohovani

Dokumenty zalohuje samostatna planovana uloha cron-backup-documents (viz Systém -
Planované ulohy), oddélena od zalohy PDF faktur. Zalohuje celé Ulozisté storage/documents/
(vSechny typy souborll) do storage/backup/{db}-documents-RRRR-MM-DD.zip S retenci 30
dennich + 12 mési¢nich zaloh. Nahledy se nezalohuji (regeneruji se). Zalohu Ize volitelné
Sifrovat heslem cron.backup.password v cfg.php (AES-256, spole¢né pro vSechny typy zdloh —
viz § 5.5 Cron skripty).

Bezpecnost

Sekce prijima libovolné soubory, proto je upload chranény: typ se ovéruje podle obsahu (ne
podle pripony), spustitelné soubory a HTML/SVG jsou odmitnuty, rozbalovani ZIP ma ochranu
proti ,.zip bombé" i priniku cesty (Zip Slip) a parsovani ZFO/XML je chranéno proti Utoklim
pres XML entity (XXE).
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26. Fakturujeme — darnovy pridvodce

POZOR: Spravnost faktury je vzdy na uzivateli. Mylnvoice.cz je fakturacni nastroj
— generuje doklady, eviduje je a umi je exportovat Ucetni. Neni to danovy poradce.
Sazba DPH, misto pInéni, OSS / I0SS, prenesena dafova povinnost, registrace k DPH v
cizi zemi — to vSe je odpovédnost vystavitele faktury, nikoli aplikace. Vzdy konzultuj
nestandardni situace s ucetni nebo danovym poradcem. Cena za 30 minut
konzultace je radové nizsi nez sankce za Spatné vystavenou fakturu.

Tato kapitola popisuje, jak Mylnvoice vystavuje doklady — co déla automaticky, kde té necha
rozhodnout sebe a kde aplikace konci (a tvlj Gcetni zacind).

26.1 Platce vs. neplatce DPH

Priznak platce DPH je u dodavatele (Nastaveni - Dodavatel) — urcuje chovani celé aplikace.
Zmeéna se projevi okamzité u nové vystavovanych faktur; uz vystavené doklady se nemeéni.

Co se méni Platce DPH Neplatce DPH
Zahlavi dokladu .Faktura — darnovy ,Faktura"
doklad"
Sloupec ,,DPH %" v tabulce polozek ano skryty
Sloupec ,,S DPH" ano skryty (jen ,Celkem")
Volba sazby DPH u polozky ano skrytd, interné se ukladda 0
%
Reverse charge checkbox ano (pro EU klienty s skryty
VAT ID)
Sumace DPH (rozpis sazeb, ,,DPH ano skryta
celkem")
Banner ,Neni platce DPH" — ano

Neplatce dle ZDPH nemd narok DPH Ucltovat ani vykazovat. Aplikace tomu odpovida: faktura
je Cisté jednosloupcovéa (Cena/j » Celkem) a obsahuje povinnou poznamku. Pokud se z
neplatce stanes platcem (prekrocis obrat 2 mil. K¢ za 12 mésicl, nebo se zaregistrujes
dobrovolné), v dodavateli pfiznak prepnes a dalSi faktury uz budou s DPH.

TIP: Mezni situace: faktury vystavené jako nepladtce v obdobi, kdy uz jsi mél byt
platcem (zpétna registrace), je tfeba opravit dodate¢nym danovym dokladem. To
Mylnvoice neumi automaticky — reS s ucetni.
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26.1.1 ldentifikovana osoba (§ 6g-61 ZDPH)

Treti danovy status mezi platcem a neplatcem — typicky freelancer, ktery fakturuje sluzby
do EU (a/nebo nakupuje zahrani¢ni sluzby typu reklamy ¢&i SaaS), ale v tuzemsku platcem
neni. V Nastaveni - Dodavatel nech Platce DPH vypnuty a zaskrtni Identifikovana osoba.

Co se tim zméni (vSe ostatni zlstava jako u neplatce):

Oblast Chovani 10

Tuzemské faktury beze zmény — bez DPH, banner ,Neni platce DPH"
Faktura EU klientovi s po vybéru klienta se automaticky zapne reverse charge a predvyplini
DIC klasifikace 22 (EU sluzby — souhrnné hlasenf); PDF je dafovy doklad s

DIC a klauzuli ,,dafi odvede zakaznik (&l. 196 smérnice 2006/112/ES)".
Sazba DPH se na dokladu neuvadi (samovyméri odbératel sazbou své
zemeé) — Castky jsou zdklad dané, sloupec se proto jmenuje ,,Celkem
bez DPH". Totéz plati v Sabloné pravidelné fakturace.

Faktura klientovi mimo bez RC — plnéni je mimo predmeét ¢eské DPH, zadna klauzule, zadné
EU SHV

Souhrnné hlaseni podava se za mésice s EU sluzbami (kéd 3) — Dané - Souhrnné

(SHV) hl4seni

Prijaté zahrani¢ni samovymeéreni DPH bez naroku na odpocet — dan se reélné plati
doklady (klasifikace

23/24/25)

DPH pfiznani typ identifikovana osoba (typ platce='I"'), jen fadky samovyméreni

(f. 3-6, 12-13), vzdy mési¢né a jen za mésice, kdy povinnost vznikla

Kontrolni hlaseni nepodava se nikdy — stranka KH zobrazi upozornéni

POZOR: Samovymérend dan bez naroku na odpocet je u 10 skute¢ny vydaj. Lhlta
podani priznani i SHV je do 25. dne nasledujiciho mésice; faktura za EU sluzby se
vystavuje nejpozdéji do 15 dnli od konce mésice plnéni (§ 28).

26.2 Sazby DPH (Ciselnik cz)

Standardni seed obsahuje ¢tyfi sazby pro Cesko:

Kéd Sazba Popis Kdy pouzit
CZ-21  21% Zakladni Default — vétSina zbozi i sluzeb
CZ-12 12 % Snizena Potraviny, knihy, ubytovani, vodné/stocné, 1écivé pripravky...

(Uplny seznam je v priloze ZDPH)

Cz-0 0% Osvobozeno PInéni osvobozend dle §51 ZDPH (napf. financni sluzby,
vzdélavani). Také fallback pro neplatce.

CZ-RC 0% Reverse charge = Prenesend danova povinnost — sazba 0 %, dan odvadi prijemce
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Sazby spravujes v Nastaveni - Ciselniky - DPH sazby. MUze$ pridavat dalsi (napr. Sk-23 pro
slovensky OSS — viz § 26.4), upravovat label nebo zneplatnit zastaralé pomoci valid to.
Default sazba (is default) se predvypliiuje u nové pridané polozky faktury.

POZOR: Sazby se pfifazuji per polozku, ne per cela faktura. SmiSené sazby v jedné
fakture aplikace zvlada — sumace je rozepsanda po sazbach.

26.3 Reverse charge (prenesena danova povinnost)

Reverse charge (RC) presouva povinnost odvést DPH na prijemce faktury. Vystavitel Uctuje
0 % a doplni zakonnou pozndmku. V Mylnvoice se RC resi checkboxem Reverse charge v
editoru faktury.

Kdy RC vystavit

e Tuzemsky RC (§ 92a-§ 92g ZDPH): stavebni a montazni prace mezi platci v CR, zlato,
srot, mobilni telefony, integrované obvody, plyn/elektfina pro obchodnika... (pfesny vycet
§ 92a-g). Oba subjekty musi byt platci DPH v CR.

» EU B2B s reverse charge: dodavatel je pladtce DPH v CR, klient je platce DPH v jiném
¢lenském staté (ma platné VAT ID ovéritelné pres VIES) a jde o B2B plnéni s mistem
plnéni v zemi prijemce dle § 9 odst. 1 ZDPH.

V obou pripadech aplikace nastavi vSechny polozky na sazbu Ccz-RC (0 %), sumace neukaze
DPH radky a do PDF prida zakonnou poznamku — pro tuzemského klienta ,,Dan odvede
zakaznik (prenesend danova povinnost dle § 92a zakona o DPH)", pro zahrani¢niho ,,...dle Cl.
196 smérnice 2006/112/ES".

Jak RC zapnout

1. Profil klienta: v Klienti - Editace zaskrtni Reverse charge. Tim povoliS§ RC checkbox v
editoru faktur pro tohoto klienta.

2. VIES ovéreni DIC: v editoru faktury po vybéru klienta se DIC ové&fi pfes VIES (cache 24
h). Bez platného DIC partner nemé néarok na RC.

3. Editor faktury: RC checkbox je viditelny jen pokud ma klient RC povolenou. Po
zaskrtnuti se vSechny polozky prepnou na 0 % RC sazbu.

TIP: RC checkbox je v editoru schovany i tehdy, kdyz je dodavatel neplatce DPH —
neplatce RC vystavit nemUze (nemé& DPH co prenaset). Vyjimkou je identifikovana
osoba (§ 26.1.1) — té se RC u zahrani¢niho klienta s DIC zapne automaticky.
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26.4 Zahranic¢ni fakturace — limitace a OSS

Tady aplikace konci svou plnou automatiku. Mylnvoice je primarné pro B2B fakturaci
ceskym platcem DPH. Ostatni scénéare dokdze vystavit, ale danovy rezim si urci uzivatel
sam (volbou sazby).

Co aplikace umi
e CZ B2B: plné podporovano (21 % / 12 % / RC dle situace).
 EU B2B s platnym VAT ID: RC checkbox + VIES ovéreni.

e Mimo EU (Svycarsko, USA, UK, ...): typicky bez DPH (export sluzeb / zboZi); v editoru
zvol sazbu cz-0 (Osvobozeno). Detaily a rezim dané podle zemé prijemce konzultuj s
ucetni.

Co aplikace neumi automaticky

B2C v EU — OSS (One Stop Shop)
Pokud fakturujeS nepodnikajicimu zakaznikovi v jiném clenském staté EU (B2C),
uplathuji se zvlastni pravidla:
e Standardni sluzby B2C (napr. konzultace, IT prace hodinovym pausalem): misto plnéni
je v CR dle § 9 odst. 2 ZDPH - 21 % CZ DPH je spravné. Zadny OSS netfeba.

e TBE sluzby (telekomunikacni, broadcast, elektronicky poskytované) + distance sale of
goods: misto plnéni je v zemi zakaznika, jakmile prekrocis celounijni prdh 10 000 €/rok
pres vSechny B2C transakce do EU. Pak musis pouzit DPH sazbu zemé zakaznika a
hlasit ji pres systém OSS (One Stop Shop) na financnim Uradé.

Priklad: SK neplatce DPH, distance sale zboZi nad 10 000 € prahem
Slovensko ma od 2026 sazbu 23 % (zakladni). Pokud fakturujes slovenskému neplatci nad
0SS prahem, faktura ma mit:
 DIC vystavitele s prefixem cz
DIC pfijemce prazdné (B2C) nebo ICO bez VAT ID
Sazba DPH: 23 % (sazba SK)

Ména: typicky EUR

DPH se odvadi pres 0SS, ne klasické priznani

Workaround v Mylnvoice:

1. V Nastaveni - Ciselniky - DPH sazby pridej novou sazbu:
o Kéd: sk-23, Sazba: 23.00, Zemé: SK, Label CS: ,Standardni 23 % (SK)"

2. V editoru faktury vyber tuto sazbu na polozkach ruc¢né.
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3. PDF doklad bude ciselné spravny (23 % SK DPH), klient ho dostane.

4. OSS hlaseni vedesS mimo Mylnvoice — typicky v Pohodé / 4¢etnim softwaru ucetni.
Mylnvoice exportuje data (Pohoda XML), kde si Ucetni OSS oznaci.

POZOR: Mylnvoice nesleduje prekroceni OSS prahu, neeviduje OSS priznani ani
nevypocitdva DPH per zemé za reportovaci obdobi. OSS evidence je mimo scope
aplikace.

Reverse charge mimo EU

Pro export sluzeb mimo EU (nap¥. faktura americkému klientovi) se v CR ¢asto uplatiiuje 0 %
(mimo predmét DPH dle § 9 odst. 1 ZDPH). To neni reverse charge v pravnim slova smyslu
— checkbox ,Reverse charge" v editoru je urceny pro EU rezim § 92a a generuje ¢eskou
zdkonnou poznamku, ktera pro export mimo EU neni presna. Pro export mimo EU pouzij
sazbu cz-0 (Osvobozeno) a do pozndmky pod polozkami doplii anglicky text typu , Outside
the scope of EU VAT — § 9(1) of Czech VAT Act".

Vicero registraci k DPH

Pokud jsi registrovan k DPH ve vice zemich (typicky e-shop s lokalnimi sklady), potfebujes
vice sazeb a vice DIC. MyInvoice mé jeden dodavatelsky profil s jednim DIC. Workaround:
zaloz druhého dodavatele (Nastaveni - Dodavatelé - Pridat) a prepinej mezi nimi pomoci
prepinace v hlavic¢ce. Neni to plnohodnotnd multi-jurisdikéni podpora — DPH pfiznani pro
kazdou zemi fes s mistni ucetni.

26.5 Co Mylnvoice (ne)déla

Aby bylo Uplné jasno, kde je hranice:

Mylnvoice déla

e Vystaveni dokladu (faktura, zédlohova, dobropis, storno)

Evidence faktur, klientl, zakazek, plateb

Generovani PDF s QR platbou

Odesilani faktur e-mailem

Upominani po splatnosti

Bankovni importy (FIO, KB, CSOB) a parovani plateb podle VS
ARES + VIES lookup (autocomplete ICO/DIC)
Export pro ucetni: Pohoda XML, ISDOC, PDF ZIP

XML pro EPO portal MFCR: **DPH pfiznani (DPHDP3), kontrolni hldSeni, souhrnné hlaseni**
— jako pomdcka k ovéreni s ucetni
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Mylnvoice nedéla
e OSS /10SS pfiznéni

Kompletni dan z prijm¢& (umi jen orientacni kostru — viz 30. Dan z prijmua),
socidlni/zdravotni pojisténi

Ucetni denik nebo hlavni knihu

Kalkulaci marzi, skladové hospodarstvi

Mzdy, fakturace s ndvaznosti na pracovni smlouvy

Insolvencni registr, registr ekonomickych subjektd

Standardni tok je: Mylnvoice vystavi doklady - vygeneruje vykazy DPH -
uzivatel/ucetni jednou mésicné exportuje (Pohoda XML / ISDOC) - ucetni doklady
zauctuje a ovérené vykazy poda. Aplikace primarné eviduje, podava a generuje
vykazy z doklad(, neuctuje je.

26.6 Kdyz si nejsi jisty

V pochybnostech plati jednoducha poucka: vyber konzervativnéjsi variantu a zeptej se
ucetni.
* Nejsi si jisty, jestli klient ma narok na RC? - Nepouzij RC, dej 21 %. Klient si DPH
odpocte, ty odvedes. V nejhorsim resiS opravnym dokladem.
e Nevis, jestli mas uctovat 21 % CZ nebo 23 % SK? - Pouzij 21 % CZ, neni to z hlavy
chyba; pokud jsi mél byt v OSS, doplniS to v dannovém pfriznani.
 Klient se ozve, ze DPH je Spatna? — V editoru opravis a vystaviS opravny danovy
doklad (dobropis k plvodni + nova faktura). Aplikace to umi v 2 klikach.

TIP: Doporuceni: jednou ro¢né (typicky leden) projdi s Gcetni seznam svych klientd,
sazeb a typU plnéni. Pravidla DPH se méni (sazby, OSS prahy, elektronické fakturace).
Hodinova konzultace ti zachrani spoustu opravnych dokladd.

- Pokracuj na 13. Klienti, nebo se vrat na INDEX.
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27. Vykazy DPH (DPHDP3 + KH)

Mylnvoice.cz generuje XML pro EPO portal MFCR:

e DPH pfiznani (DPHDP3) — mési¢ni nebo kvartalni
e Kontrolni hlaseni (DPHKH1) — vzdy mésicné (i pro kvartalni platce DPH)

Souvisejici vykazy a exporty maji v manudlu vlastni kapitoly: Kniha DPH (interni zurnal),
Souhrnné hlaseni (EU dodani B2B) a Hromadny export (ZIP balicek pro ucetni). VSechny
najdesS v menu Dané.

['WARNING] POZOR: Vygenerovany XML je pouze pomucka. Pfed odeslanim na
EPO portal MFCR VZDY ovéf s Gcetni nebo dafiovym poradcem. Aplikace nezaruduje
regulatorni sprdvnost — testovdno na omezené sadé dat.

Predpoklady pred prvnim podanim

V Nastaveni - Danové nastaveni vypln:

Typ poplatnika — FO (OSVC) nebo PO (s.r.o., a.s.)
Perioda DPH pFiznani — Mési¢ni nebo Kvartalni
Kéd financniho uradu (napr. 451 = Praha 1)

Kéd tzemniho pracovisté (UzP) — pokud existuje

DIC v Identifikaci firmy (povinné)

o U A whNH

Volitelné: CZ-NACE, datova schranka, sestavitel pfiznani

Detailni mapping vSech poli v Ul na XML atributy najdes v sekci Pole EPO / VetaP nize.

[INOTE] Kontrolni hlaseni se podava VZDY mésiéné, i pro kvartalni pladtce DPH.
Jen DPH priznani mGze byt kvartalni.

Pole EPO / VetaP

Tato sekce mapuje pole z Nastaveni -» Danové nastaveni (admin only) na konkrétni
atributy v EPO XML (DPHDP3 + DPHKH1). Vypln je vSechny — bez nich EPO portal podani
odmitne nebo bude generovat formalné nelplny vykaz.
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Identifikace financ¢niho Uradu

Pole v Ul XML atribut Popis Jak zjistit

Kod financ¢niho c ufo Ciselny kéd napr. 451 Praha 1, 463

uradu Uzemniho finan¢niho Jihomoravsky kraj. Najdes$ na

organu poslednim podaném pfiznani

nebo v EPO.

Koéd tizemniho c pracufo Konkrétni pracoviste napr. 3203 pracovisté Brno Ill.

pracovisté v ramci FU Volitelné, ale EPO ho nékdy
vyzaduje.

CZ-NACE kéd c okec Hlavni podnikatelska napr. 631000 (IT poradenstvi).

(cz_nace_code) ¢innost (NACE) Najdes$ na Zivnostenském listé /

ARES. Fallback 631000 pokud
nechas prazdné.

Typ platce a perioda

Pole v Ul XML atribut Hodnoty Kdy pouzit
Typ typ ds ve VetaP F (FO/OSVC) / P Podle pravni formy.
poplatnika (PO/s.r.0.)
Typ platce typ platce ve P (platce) / I I se nastavi automaticky, kdyz je
DPH VetaD (identifikovana v dodavateli zaskrtnutd
osoba) Identifikovana osoba (viz §

26.1.1). Perioda (mésic/kvartal)
jde zvlast atributy mesic/ctvrt
dle vat period.

POzZN: Identifikovana osoba: pfiznani obsahuje jen fradky samovyméreni z
preshrani¢nich prijatych plnéni (f. 3-6, 12-13) bez zrcadlového odpoctu r. 43 (IO
nemad narok na odpocet — dan se redlné plati, r. 64). Podava se vzdy mésicné a jen
za mésice, kdy povinnost vznikla; tuzemské radky a oddil C se automaticky vynechaji
(s upozornénim v nahledu). Kontrolni hlaseni |0 nepodava; sluzby do EU vykazuje v

souhrnném hlaseni.

Sidlo / adresa

EPO rozdéluje uli¢ni adresu na tfi samostatné atributy (ulice + ¢ pop + c orient). Nase DB
tyto sloupce drzi separatné (supplier.street, street number pop, street number orient):

MyWebdesign.cz s.r.0. - Strana 148 /227 - myinvoice.cz


https://mywebdesign.cz/
https://myinvoice.cz/

Mylnvoice.cz - UZivatelsky manual

Pole v Ul XML atribut Popis

Ulice (street) ulice Nazev ulice bez Cisla, napf.
Vodickova

Cislo popisné (street number pop) C_pop Popisné cislo budovy, napr. 1104

Cislo orientacni (street number orient) c orient Orientacni ¢islo, napr. 36

Mésto (city) naz_obce EPO vyZaduje VELKYMI PISMENY,
builder prfevede automaticky

PSC (zip) psc Bez mezer, builder odstrani

Zemé (country id - 1SO) stat Defaultné CZE (Ceské republika)

['IMPORTANT] Pro OSVC: EPO vyzaduje adresu sidla podnikani, nikoli trvalého
bydlisté, pokud jsou r@zné. Najdes v Zivnhostenském rejstriku / ARES jako , Misto
podnikani".

Osobni Gdaje (jen pro FO/OSVC)

Pole v Ul XML atribut Popis

Titul titul Pfed jménem (Bc., Ing., Mgr., ...) — nepovinné
Jméno jmeno Krestni jméno platce
Prijmeni  prijmeni Prijmeni platce

PO (pravnické osoby) tyto pole nevyplnuji — misto nich se pouzije zkrobchjm z firmy.

Opravnéné osoba k podpisu — POVINNE pro PO

Pole opr * identifikuji fyzickou osobu, kterd je u pravnické osoby opravnéna priznani
podepsat (typicky jednatel, predseda predstavenstva).

Pole v Ul XML atribut Popis

Jméno opravnéné osoby opr_jmeno Krestni jméno jednatele /
(opr_jmeno) podepisujiciho

Prijmeni opravnéné osoby opr_prijmeni Prijmeni

(opr _prijmeni)
Postaveni (opr postaveni) opr_postaveni Funkce, typicky jednatel, majitel,

predseda predstavenstva

U FO (0OSVC) zlstavaji prazdna — fallback je jmeno + prijmeni.
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Sestavitel pfiznani (sest_*)

Pole sestavitele jsou relevantni jen pokud priznani za tebe podava jina osoba (ucetni,
danovy poradce). Pokud podavas sam, nech prazdna — builder pouZije tvoje Udaje (fallback
na jmeno + prijmeni + phone).

Pole v Ul XML atribut Popis

Jméno sestavitele (sest jmeno) sest jmeno Krestni jméno sestavitele

PFijmeni sestavitele (sest prijmeni) sest prijmeni Prijmeni

Telefon sestavitele (sest telefon) sest telef Ve formatu +420XXXXXXXXX

E-mail sestavitele (sest email) (interni log) Pro audit — EPO XML ho neuklada

Funkce / role (sest funkce) (interni log) Volni psané, napr. Gcetni, danovy
poradce

Pokud nechds PFijmeni sestavitele prazdné a do Jména napises celé jméno (,Jan
Novak"), builder ho do XML rozdéli podle prvni mezery (zpétna kompatibilita). Pro
spolehlivost ale vypli obé pole zvlast.

Kontaktni Udaje pro podani

Pole v Ul XML atribut Popis
E-mail (email) email Kontakt pro FU
Telefon (phone) c_telef Ve formatu +420XXXXXXXXX

Postup podani na EPO portal

1. Vygeneruj XML v aplikaci: Dané - DPH pFiznani (resp. KH/SH), vyber obdobi, klikni
Stahnout XML.

2. Zkontroluj v textovém editoru:
o VetaD — ovér rok, mesic/ctvrt, typ platce, c okec, d poddp (datum podani = dnes)

o VetaP — ovér dic, c ufo, ¢ pracufo, identifika¢ni Udaje, adresu

o Vetal/Vetad — ovér soucty obrat23/dan23 (sales), pln23/odp tuz23 nar (purchase)
proti seznamu faktur za obdobi

o Veta6 — dano da (dan k odvodu) nebo dano no (nadmérny odpocet)

w

. Pfihlas se na https://adisspr.mfcr.cz/dpr/epo (EPO portal MFCR).

B

. Zvol DPH priznani - Nové podani - Nahrat soubor.

S,

. Nahraj XML — portal ho zvaliduje vUici XSD a zobrazi nahled. Validace zachyti
strukturalni chyby (chybéjici povinné atributy, Spatny format data, ...).

6. Pokud validace projde, potvrd Odeslat.

MyWebdesign.cz s.r.0. - Strana 150/ 227 - myinvoice.cz


https://adisspr.mfcr.cz/dpr/epo
https://mywebdesign.cz/
https://myinvoice.cz/

Mylnvoice.cz - UZivatelsky manual

7. Stahni si potvrzeni (PDF nebo e-mail). To je tvlj doklad o podani.

[!'TIP] XML soubor Ize ru¢né doupravit v textovém editoru — struktura musi zlstat
zachovana, ale hodnoty atributd mdzes editovat. Uzite¢né pro hotfix bez prepoctu celé
databaze.

Casté problémy

EPO odmitne soubor s chybou ,neuplna adresa" - Vyplh street number pop +
street number orient v Daflovém nastaveni. Pole street se ukldadd samostatné, EPO chce
vSechny tfi atributy.

»Chybi kéd finan¢niho uradu" warning v nahledu - Vyplh financial office code Vv
Danovém nastaveni. Bez néj XML neprojde XSD validaci (c ufo je use="required").

»Tenant neni evidovany jako platce DPH" - V Identifikaci firmy zapni is vat payer =
true. Vypli DIC. Pokud jsi identifikovana osoba, nech platce vypnutého a zadkrtni
Identifikovand osoba — pfiznani se pak generuje s typ platce='I".

Cisla v Vetal/Veta4 nesedi —» Zkontroluj VAT klasifikaéni kédy na polozkach faktur za
obdobi. Kazdy radek musi mit vat classification code (1/2 pro sales 21/12 %, 40/41 pro
purchase, 23 pro EU pofizeni zbozi, 5 pro tuzemsky RC, atd.). Auto-defaulter to déla pri
vytvoreni faktury — pro starsi / importovanad data muize$ spustit backfill v Dané& - DPH
priznédni - topbar tlacitko **Premapovat klasifikace**.

»Aplikace generuje typ platce='P', ale jsem ctvrtletni platce" —» V Danovém nastaveni
zmeén vat period na quarterly. Pak v Ul DPH pfiznani toggluj na Kvartalné a vyber kvartal.

»Nevim, jaky je mlj kéd FU a pracovisté" - Podivej se na posledni DPH pfiznani, které
jsi nahral na EPO — kédy jsou v sekci VetaD/VetaP. Alternativné zavolej na svlij FU nebo se
podivej na seznam FU.

»OKEC kéd mi vyjde fallback 631000, ale moje ¢innost je jina" — Vyplf cz nace code v
Daflovém nastaveni. Cislo najde$ na Zivnostenském listé nebo v ARES. Builder ho
normalizuje (odstrani Cz-NACE prefix, padne na 6 Cislic).

DPH priznani (DPHDP3)

Cesta: pané - DPH priznani

Topbar
e Toggle Mésicné / Kvartalné — override podle supplier.vat period
e Month / Year picker — pro mési¢ni; Q1/Q2/Q3/Q4 picker pro kvartalni
e Stahnout XML — generuje DPHDP3 verze 03.01 pro EPO portal
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4 KPI karty
e DPH na vystupu — z vydanych faktur (fadky 1-29)
e DPH na vstupu — z pfijatych faktur (fadky 40+)
e Dan k odvodu NEBO Nadmérny odpocet (color coded)

e Termin podani — 25. den nasledujiciho mésice (po kvartalu) s countdown (kolik dni
zbyvd, Cervené pokud po terminu)

Trend graf

12 mésict DPH na vystupu / vstupu / net due (rozdil). Pro rychlou orientaci, jak se podani
vyVviji.

Tabulky DPH na vystupu (fadky 1-29) a vstupu (40+)

Per radek: kéd, popis, zéklad, DPH. Hodnoty se pocitaji agregaci invoice items /
purchase invoice items per vat classification code.

Jak se DPHDP3 generuje a co zahrnuje

Tato sekce presné popisuje, podle jakych pravidel se priznani sestavuje — uzite¢né pro
kontrolu proti seznamu faktur i pro Ucetni.

Zdroje dat a granularita
e DPH na vystupu (F. 1-26) se pocitd z vystavenych faktur (invoices).
e DPH na vstupu / narok na odpocet (f. 40-47) z prijatych faktur (purchase invoices).

e Samovymeérena dan u reverse charge a pofizeni z EU se objevuje na **obou stranach**
(vystup . 3-13 + odpocet . 43).

e Agreguje se per radek faktury (* items), ne per faktura — kvdli kurzu cizi mény a
moznosti per-fadek klasifikace.

Které doklady se zahrnou

Filtr Pravidlo

Obdobi Vystavené se rfadi podle DUZP (COALESCE(tax date, issue date)) — daf na vystupu vznikd
k datu pInéni. Prijaté tuzemské se radi podle pozdéjsiho z dat DUZP / vystaveni — narok
na odpocet nelze uplatnit drive, nez platce drzi dafovy doklad (§ 73 odst. 1 pism. a ZDPH),
takze faktura se zpétnym DUZP, ale vystavend v pozdéjsim mésici, spada do mésice vystaveni.
Prijaté zahraniéni reverse charge (pfiznak RC + dodavatel mimo CZ — pofizeni zbozi z JCS,
sluzby z EU/3. zemé&, dovoz) se fadi podle DUZP — povinnost pfiznat dan (f. 3-13) vznika k
DUZP bez ohledu na to, kdy doklad dorazil (§ 25 odst. 1, § 24), a pozdni doklad neblokuje ani
zrcadlovy odpocet . 43 (§ 73 odst. 1 pism. b — narok Ize prokazat jinym zplsobem). Tuzemsky
RC (kéd 5) zlstava konzervativné na pozdéjsim z dat. (Zobrazené Datum pInéni dal nese
skute¢né DUZP, méni se jen prislusnost k obdobi.) Doklad bez vyplnéného DUZP nevypadne.

Stav Vylucuji se draft a cancelled. U vystavenych navic proforma (zadlohova faktura neni danovy
doklad).

Klasifikace  Radek se zafadi podle vat classification code (item-level override —» header — auto-default
podle sazby + RC + sméru). Rddek bez vysledného kédu se do priznani nedostane.
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PrepocCet mény

Zaklad i dan se vzdy prevedou na CZK kurzem faktury (exchange rate); u CZK faktur je kurz
1. Priznani je vzdy v korunach, ¢astky se zaokrouhluji na celé K¢.

Mapovani na radky priznani

Radek Co obsahuje Typicky kéd

1/2 Tuzemska zdanitelnd plnéni na vystupu 21 % / 12 % 1/2

3/4 Pofizeni zbozi z JCS (samovyméreni) 21 % / 12 % 23

5/6 Prijeti sluzby z EU 24

7/8 Dovoz zbozi ze 3. zemé 25

10/11 Tuzemsky reverse charge (pfijemce) 5

12 /13 Prijeti sluzby ze 3. zemé (custom)

20-26 (oddil C) Dodani zboZi do EU, vyvoz, sluzby do JCS — osvobozena 20/22 /26
plnéni s narokem na odpocet, jen zaklad bez dané

40 /41 Narok na odpocet — tuzemsko 21 % / 12 % 40/ 41

43 Narok na odpocet u samovymeérené dané (zrcadlo f. 3-13) (secondary)

47 Egdzgtzspoﬁzeného dlouhodobého majetku — dopliujici udaj flag majetek

r. 40-

[INOTE] Oddil C (F. 20-26) — dodani do EU (dod zb), vyvoz (pln vyvoz), sluzby do JCS
(pln_sluzby) a dalSi — se generuje do elementu Veta2. Jde o osvobozena plnéni, na
DPHDP3 se uvadi jen zaklad (zadna dan), ale ovlivhuji vyporadaci koeficient (r.
51-53).

Samovymereni dané u reverse charge
U reverse charge (faktura s reverse charge=1 nebo klasifikacni kéd s priznakem
is reverse charge — kédy 5 a 23) vendor fakturuje bez DPH. Aplikace dan dopocita ze
zakladu: dan CZK = zéklad CZK x sazba / 100. Tatdz ¢astka se uvede dvakrat:

e na vystupu (. 3 u zbozi z EU, F. 10 u tuzemského RC, F. 5/12 u sluzeb),

e na vstupu jako odpocet na F. 43 (pres dphdp3 line secondary).

Net dopad na vlastni dan je tedy nulovy (dan = odpocet), pokud mas plny narok.

Vlastni dan vs. nadmérny odpocet

vlastni dafi = DPH na vystupu - narok na odpocet. Kladnd hodnota = dafi k Uhradé FU;
zaporna = nadmérny odpocet. Atribut trans ve VetaD se nastavi A (vznikla povinnost) / N
podle znaménka.
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Jak funguji VAT klasifikacni kody

Kazda faktura (nebo jeji radek) ma vat classification code (napf. "1", "40", "5", "20"). Tento
kéd urcuje na ktery radek DPH priznani polozka patfi.

Standardni kdédy (CZ, 2025-2026):

Vystavené (sale) Prijaté (purchase)

1 — Tuzemsko 21% (fadek 1 DPHDP3) 40 — Tuzemsko 21% s odpoctem

2 — Tuzemsko 12% (radek 2) 41 — Tuzemsko 12% s odpoctem

3 — Osvobozeno (fadek 3) 42 — Bez naroku na odpocet

20 — EU dodani zboZzi (fadek 20) 5 — Tuzemsky reverse charge (fadek 10)
22 — EU sluzby 23 — EU acquisition zbozi (fadek 3)

26 — Export do 3. zemé 24 — Prijata sluzba z EU (raddek 5)

Auto-default klasifikace

Pokud na fakturu/fadek manudlné nevyberes kéd, systém automaticky priradi podle:
e VAT sazby na radku (vat rate snapshot)
e Reverse charge flagu na fakture
e Direction (sale —» vystavené kdédy, purchase — prijaté kody)

e Tax date faktury (pro budouci zmény sazby)

Mapovani ¢te z databdze vat classifications table. Pokud admin v Codebooks tabu
Klasifikace DPH upravi sazbu (napr. 21% — 20% k 1.1.2027), defaulter automaticky chytne
novou hodnotu.

Override per radek nebo header
V editoru faktury (vystavené i prijaté) je sekce Klasifikace s VAT picker dropdown. M{zes:

e Nechat prazdné — auto-default

e Vybrat konkrétni kéd - manual override (napr. specificky kéd pro export)

Reverse charge v cizi méné

Pro RC pInéni (typicky reverse charge=true na fakturé, kody 5/ 23/ 24) v cizi méné:

1. Kurz se aplikuje na zdklad DPH (pii.total without vat x invoice.exchange rate).

2. Samovymérena dan se dopocte ze sazby (zédklad CZK x vat rate / 100), protoze vendor
vystavil bez DPH.

3. Odpocet se uvede na f. 43 jako mirror primary fadku (3 /10/12 — viz
dphdp3 line secondary V vat classifications).

MyWebdesign.cz s.r.0. - Strana 154 /227 - myinvoice.cz


https://mywebdesign.cz/
https://myinvoice.cz/

Mylnvoice.cz - UZivatelsky manual

Priklad: faktura z DE, 1 000 € @ kurz 25, vat classification_code='23"' - . 3 (p_zb23=25000,
dan pzb23=5250) + F. 43 (odp rezim=25000, odp rez nar=5250) + KH sekce A.2.

Porizeni dlouhodobého majetku

Checkbox ,,Porizeni dlouhodobého majetku" v editoru prijaté faktury oznaci doklad za
majetek vymezeny v § 4 odst. 4 pism. c) (vozidlo, stroj). Pro mixed doklady Ize flag nastavit i
per radek.

Hodnota se na DPHDP3 uvede:

e F. 40 (nebo 41/42/43 podle klasifikace) — bézny odpocet

"«

. 47 (atribut nar maj) — doplnujici idaj o hodnoté majetku

Dan se v souctech f. 46 neduplikuje (. 47 je informativni). V Knize DPH je samostatna sekce
47.047 se sumaci.

Kontrolni hldseni (DPHKH1)

Cesta: pané - Kontrolni hlageni

KH se podava vzdy mésicné s sekcemi:

e A.1 — PInéni v rezimu prenesené darnové povinnosti (dodavatel)

e A.2 — Porizeni zbozi z jiného Clenského statu EU. Vyzaduje klasifika¢ni kéd 23 na radcich
faktury; pro EU vendora + RC + 21 % se prirfadi automaticky. Atributy: k stat, vatid dod,
c evid dd, dppd, zakl danel/danl, zakl dane2/dan2. Dan je samovymeérena — Kniha DPH ji i
u radkl RC pocitd z zdklad x sazba/100.

e A.4 — Tuzemska plnéni s DPH nad 10 000 K¢ (individualné)
A.5 — Tuzemska plnéni s DPH do 10 000 K¢ (sumace)

B.1 — Prenesena danova povinnost (odbératel)

B.2 — Prijatd tuzemska plnéni nad 10 000 K¢

B.3 — Prijatd tuzemska plnéni do 10 000 K¢ (sumace)

Ul ukazuje count Fadku per sekce + deadline countdown.
Pravidla zarazeni do sekci

Aby v redlné podaném KH sedély sekce, ridi se zarazeni dokladd témito pravidly (odpovidaji
metodice GFR a opravdm z reportu #35):
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Pravidlo Detail

Obdobi COALESCE (tax date, issue date) v daném mésici — DUZP, fallback datum
vystaveni. Doklad bez DUZP se zaradi podle data vystaveni (nevypadne).

Stav Bez draft a cancelled (storno je soucast auditni stopy, do KH nepatfi).

Prah 10 000 K¢ Porovnava se abs() celkové castky vé. DPH — zaporny dobropis nad
limit (napf. —25 000 K¢) jde tedy spravne do A.4/B.2 jednotlive, ne do
sumace.

DIC protistrany Do A.4/B.2 patfi jen plnéni nad limit a s DIC platce. PInéni bez DIC (B2C,

doklad od neplatce) jde do sumace A.5/B.3 bez ohledu na ¢astku —
drive se nad limit bez DIC tiSe zahazovalo.

Jen zdanitelna Do A.4/A.5/B.2/B.3 patfi jen plnéni se zdanitelnym zakladem 21/12 %.
plnéni Osvobozend, EU dodéni, vyvoz a reverse charge (kde je ulozend sazba 0) se
sem nezarazuji (netvori nulové radky).

Kam ktery doklad patri

e A.1 (vystavené RC) — faktury v rezimu prenesené danové povinnosti (dodavatel).
Detekce: klasifikaéni kéd s is reverse charge nebo priznak reverse charge na fakture.
Vyzaduje DIC odbératele.

 A.2 (pofizeni zboZi z JCS) — pfijaté faktury s klasifikaci kh section = 'A.2"' (typicky kod
23). Dan je samovymeérena (pocita se ze zakladu x sazba). Nezaradi se zaroven do
B.2 ani do B.1.

e A.4 / A.5 (vystavend tuzemskd) — viz pravidla v tabulce vysSe.

e B.1 (pfijaté RC) — tuzemsky reverse charge (k6d 5/ is reverse charge). Pofizeni z JCS
(A.2) sem nepat¥i, i kdyz je také samovymeérené.

e B.2 / B.3 (prijatd tuzemskd) — analogicky k A.4/A.5. Vylucuji se doklady, které patri do
A.2 / B.1 / reverse charge (aby se neduplikovaly).

['NOTE] Rekapitulace (VetaC) scita obraty napri¢ sekcemi. rez pren5 (RC ve snizené
sazbé&) je vzdy © — tuzemsky reverse charge je v CR vzdy v zakladni sazbé& 21 %.

Atributy A.2 (pofizeni z JCS)

k stat (zemé& dodavatele), vatid dod (DIC bez prefixu zemé), c evid dd (¢islo dokladu
dodavatele), dppd (datum povinnosti pfiznat dan), zakl danel/danl (21 %), zakl dane2/dan2
(12 %). Dan se dopocitad ze zakladu x sazba/100, protoze vendor fakturuje bez DPH.

Zmeéena VAT sazby v budoucnu (napr. 21% - 20% v 2027)

Pokud se sazba zméni, postupuj:

1. Codebooks - Sazby DPH:
o U existujici CZ-21 nastav valid to = 2026-12-31
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o Vytvor novou CZ-20 s rate percent = 20.00, valid from = 2027-01-01

2. Codebooks - Klasifikace DPH:
o U kdédu "1" (vystavend 21%) — bud uprav vat rate na 20, nebo nech a budou se
pouzivat oba kddy (jen historicky).

3. Pro historické faktury 2026 — sazba 21% zlstane na radku (snapshot, immutable po
vystaveni).

4. Pro nové faktury 2027+ — systém auto-default najde novou sazbu/kdd.

Casté chyby

"Chybi kéd finan¢niho Uradu"

- Dopln v Nastaveni - Danové nastaveni.

"Faktura nemad VAT klasifikacni kod"

- Auto-default by ho mél pfiradit. Pokud ne, znamené to, Ze VAT sazba na radku nemé v
vat classifications defaultni kéd. Bud pridej kéd v Codebooks, nebo vyber manual v editoru.

"DIC klienta neni ve formatu CZxxxxxxxx"

- Pro KH XML potfebuje DIC byt ¢isté ¢islo (bez prefixu CZ). Systém to ofezava automaticky.
Pokud klient nema DIC, doklad se zafadi do sumaéni sekce A.5 (resp. B.3) bez ohledu na
¢astku — do A.4/B.2, kde je DIC povinné, se nedostane. Pokud doklad do A.4/B.2 patfit ma
(protistrana je platce), doplh ji DIC.

Podpora pro danového poradce

Pokud XML zpracovava externi uletni:
1. Vypln v Nastaveni Sestavitel pFiznani (jméno, funkce, telefon, email)
2. Doporucujeme: u poradce oveérit XML pred prvnim podanim

3. Pro testovaci podani pouzivej EPO portal v médu "Testovaci podani"
(https://adisspr.mfcr.cz)
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28. Kniha DPH (mésic¢ni VAT zurnal)

Cesta: pané - Kniha DPH
Interni reportingovy vykaz — neni to EPO podani na financni urad, slouzi jen pro vnitrni
pfehled a archivaci. Zurndl seskupeny podle Fadkl DPH pfiznani:

e 15.040 — Prijaté tuzemsko, sazba 21 % (r.40 pfiznani = narok na odpocet)

e 36.001 — Uskutecnéna tuzemsko, zaklad dané 21 % (f.1 priznani)

® 43.012 + 43.043 — Dovoz sluzby ze 3. zemé (f.12 priznani DPH + F.43 néarok na odpocet z

téhoz plnéni)
® 43.003 + 43.043 — RC pofizeni zbozi z EU (F.3 vystup + .43 mirror odpocet)

e 47.047 — Hodnota porizeného majetku (§ 4 odst. 4 pism. c). Doplhujici 4daj k F. 40-45 —
informativni radek, nepficitd se do celkového souctu odpoctu (jinak by se dan majetku
duplikovala).

e a dalsi radky podle klasifikaci v vat classifications

Per radek faktury

sekce: **Datum Zauctovani Doklad (PF / VF +
plnéni
Cislo) Popis Zaklad dané CZK DPH Celkem Partner +
CzZK CzK DIC
Orig. Cislo dokladu Orig. datum KH kéd (A.4./
plnéni B.2./B.3.)**,

Mésicni selektor (rok + mésic), tla¢itko Stahnout PDF (landscape A4). Zahrnuje i drafty
(vizudlné oznacené) — uzitecné pro pracovni prehled pred uzavrenim obdobi. Storno faktury
(status cancelled) se neukazuji.
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29. Souhrnné hlaseni (DPHSHV)

Cesta: pané - Souhrnné hlageni

Souhrnné hlaseni (anglicky Recapitulative Statement) je vykaz EU dodani zbozi a
sluzeb v rezimu B2B (vystavené faktury klientdm — platcdm DPH v jinych ¢lenskych statech
EU). Podava se mésicné.

['IMPORTANT] Souhrnné hlaseni podavaji i identifikované osoby (neplatci DPH),
pokud poskytuji B2B sluzby platcdm v EU, nebo nakupuji zbozi z EU nad limit.

Co se generuje

Per VAT _ID protistrany + typ plnéni:

Kéd  Typ plnéni VAT klasifika¢ni kéd v Mylnvoice
(1] Dodani zbozi do jiného ¢lenského stdtu EU 20

1 Trojstranny obchod (prostrednik) 21 (pokud méate custom kéd)

2 Poskytnuti sluzby s mistem plnéni v EU 22

3 Pfemisténi zbozi —

Hodnota plnéni = suma total without vat (zaklad dané, BEZ DPH) v CZK.

Predpoklady
1. Vystavené faktury klientim z EU (country iso2 # CZ AND countries.is_eu = 1)

2. Klient méa vyplnéné DIC (pro EU obvykle s prefixem zemé: SK1234567890, DE123456789,
atd.)

3. Faktury musi mit VAT klasifikacni kéd 20 (zbozi) nebo 22 (sluzby) — auto-default je resi,
ale ovér manualné

XML format
Generuje DPHSHV verze 06.01. Per radek VetaAl:
e k stat = ISO2 kédu zemé (SK, DE, FR, ...)
e vatid pod = VAT ID s prefixem
e kod plneni = 0/1/2/3
e pln hodnota = celé K¢ (zaokrouhleno)

e pln pocet = pocet faktur agregovanych pod tento radek
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Termin podani

s

Vzdy 25. den nasledujiciho mésice (stejné jako kontrolni hlaseni).
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30. Dan z prijmu (DPFO / DPPO)

V menu Dané - Dan z pFijmd najdes nastroj pro roéni pFfiznani:

e DPFO (Dari z pfijmd Fyzickych osob, formuladf DPFDP5) — pro OSVC
e DPPO (Dan z prijmU Pravnickych osob, formuldr DPPDP9) — pro s.r.o., a.s.

[!CAUTION] POZOR: Pouze foundation — vykaz NENi kompletni. Tento vykaz
obsahuje jen orientacni Cisla z fakturacniho systému (trzby z vydanych faktur, naklady
z prijatych) a identifikaci poplatnika. Skute€né danové priznani vyzaduje ucetni
data, ktera Mylnvoice.cz neeviduje: - Danové odpisy hmotného majetku - Mzdové
nadklady + odvody - Socidlni a zdravotni pojisténi OSVC - Zalohy na dan zaplacené
béhem roku - Slevy na dani (na poplatnika, manzelku, déti) - Danové neuznatelné
vydaje Pfed podanim VZDY doplite ve spolupraci s G&etni/poradcem nebo v
ucetnickém software.

K ¢emu to slouzi

XML kostra obsahuje:

* Identifikaci poplatnika (z Nastaveni —» Darfové)
e Identifikaci finanéniho ufadu (k6d FU + UzP)
e Orientacni hospodarsky vysledek (trzby — naklady z faktur) jako startovaci bod

e Upozornéni v XML: "Tato disla jsou orientac¢ni z invoicing systému, ne Ucetni vykaz."

Ucetni si pak doplnf:

e Danové odpisy (vyzaduje evidence majetku)

Mzdové naklady + odvody

Soc + zdrav pojisténi OSVC

Slevy na dani

Pouziti
1. Cesta: Dané - Dan z prijmd

2. Typ poplatnika (DPFO / DPPO) se odvozuje z dodavatele (Nastaveni » Typ
poplatnika): OSVC - DPFO, s.r.0. - DPPO. Nepfepina se ru¢né.
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. Year picker — default predchozi rok (dané se podavaji za uplynuly)

. 4 karty: Trzby orienta¢né / Ndklady / Hospodarsky vysledek / Termin podani

. Export CSV — orientacni podklady (prijmy, vydaje, zisk, termin) pro DP1 / Ucetni
. Stahnout XML kostru — generuje DPFDP5 / DPPDP9 verze 05.01 / 09.01

o U A~ W

Prijem mimo zaklad dané z prijmd (osvobozeny /
prefakturace)

Nékteré vydané doklady nejsou zdkladem dané z prijm0 — typicky:

* Prodej movité véci osvobozeny dle § 4 odst. 1 pism. c) ZDP — napf. vozidlo
prodané po vice nez 1 roce od nabyti; u OSVC na pau$alu, kde véc nebyla v obchodnim
majetku, nebézi ani 5lety test po vyrazeni.

o Prefakturace / pribézné polozky (§ 23 odst. 4 ZDP) — ¢&stka, kterd neni ani pfijmem,
ani vydajem.

U takové faktury zaskrtni v editoru ,,Osvobozeno od dané z pFijma" (voliteIné dopln
dlvod osvobozeni). Priznak:

* nezahrne éastku do zakladu dané z prijma (DPFO/DPPO vykaz i Darovy
optimalizator; osvobozena Cast se ukaze oddélené jako ,.z toho osvobozeno"),

* nedotkne se DPH — doklad z{stava v priznani DPH, kontrolnim hlaseni i v
trzbach/obratu beze zmény. Osvobozeni od dané z prijmd = osvobozeni od DPH (prode;j
majetku platcem je obvykle s DPH).

Souvislost se socidlnim a zdravotnim pojisténim (OSVC)

Dllezité a ¢asto prehlizené: u OSVC se vymérovaci zaklad pojistného odvozuje z
danového zakladu § 7. Proto kdyz ¢astka nevstoupi do zékladu dané z prijm0, zmizi i z
vymeérovaciho zakladu SP a ZP — jeden priznak tedy sedi na dan z prijmU i na pojistné.

Pri ¢teni nezaménuj dvé rdzné veliciny:

Veli¢ina Co znamena osvC
Vymeérovaci z ¢eho se pojistné pocita odvozen z danfového zakladu § 7 (SP i ZP), v
zaklad ramci ro¢niho minimalniho (a u SP i

maximalniho) vymérovaciho zdkladu

Sazba odvodu kolik se z vymérovaciho SP 29,2 %, ZP 13,5 % (orientacné; presna
zdkladu odvadi Cisla drzi ro¢ni dariové konstanty)

POZN: Snizeni pojistného se projevi jen nad ramec minimalniho vymérovaciho
zakladu — OSVC, kterd je na zdkonném minimu, osvobozenim pfjmu na pojistném
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neusetri. U pravnické osoby (s.r.o.) se SP/ZP z obratu netykd; priznak tam ovlivni
jen zaklad DPPO.

Terminy podani

e Dan z pFijma FO (OSVC bez uéetni): 1.4. nasledujiciho roku (napf. za rok 2026 -
do 1.4.2027)
e S ucetni: prodlouzeny termin 1.7.

e Dan z pFijmu PO: podle Gc¢etniho obdobi (typicky 1.4. nebo 1.7.)

DoporucCeny workflow

=

. Vyplnite v Mylnvoice vsechny faktury za rok (vydané + prijaté)

N

. Stahnéte XML kostru jako referenci pro ucetni
. Ucetni:
o PouZije Cisla z Mylnvoice jako zdklad

w

o Doplni Gc¢etni data (odpisy, mzdy, atd.)

o Vygeneruje finalni XML ve svém software (Pohoda, Money S3, ...)

4. Podani na EPO portal MF CR

Kde ziskat plnohodnotny vykaz

Mylnvoice.cz je invoicing software, ne plné Uletnictvi. Pro plny danovy vykaz pouzijte:

e Pohoda / Money S3 / Helios — desktop accounting software
 iDoklad / Fakturoid — online (jsou napojené pres nasi Externi integrace)

e Externi ucetni — preda data v Pohoda XML / ISDOC formatu, Mylnvoice ji umi
importovat

Pldnované rozsireni (v4.0+)

V budoucnu planujeme:

e Evidence majetku + odpisy (modul Assets)
e Evidence zaloh na dan (per quarter)
e Slevy na dani v Nastaveni

e PIny DPFO / DPPO vykaz s validaci proti XSD

MyWebdesign.cz s.r.0. - Strana 163 /227 - myinvoice.cz


https://mywebdesign.cz/
https://myinvoice.cz/

Mylnvoice.cz - UZivatelsky manual

Do té doby je nastroj jen jako startovaci bod.
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31. Darflovy optimalizator (OSVC)

POZOR: Orientaéni pomucka, ne danové prFiznani. Vypocet vychéazi jen z
fakturac¢nich dat a zadaného profilu; nezohlednuje vSe (ostatni prijmy, skute¢né zalohy
na dan, specialni slevy). Pfed rozhodnutim ovér u Gcetni / danového poradce.

Cesta: Dané - Dafovy optimalizator. Polozka se zobrazi jen pro OSVC (dodavatel s typem
poplatnika OSVC v Nastaveni) — pro s.r.o. nedavéa smysl.

K ¢emu to slouzi

Pomaha zivnostnikovi rozhodnout, ktery danovy rezim se mu vyplati, a hlida limity —
vSe na jeho realném vyfakturovaném prijmu (zaplacené faktury, kasova metoda, prepocet na
CZK).

Uzavreny rok (retrospektiva)

Pro minuly rok porovnd dva rezimy a vybere levnéjsi:

e Pausalni dan — jedna mésicni ¢astka dle pasma (slouci dan i pojistné).

e Standardni rezim — vydajovy pausal (40/60/80 %) nebo skutecné vydaje, zéklad
dané dle §7, progresivni dan 15/ 23 %, slevy (poplatnik, manzel/ka, déti v¢. danového
bonusu) a socialni + zdravotni pojistné.

Rozpad ukdze cestu prijem - vydaje - zdklad -» dan - pojistné » odvody celkem -
¢isty pFijem a efektivni sazbu odvodu. Pokud byl loni prijem, pfida i meziroéni (YoY)
srovnani Cistého prijmu.

Bézici rok (predikce)
Z dosavadniho tempa (run-rate) projektuje prijem do konce roku a na teploméru hlida
prekroceni limitd:

e strop zvoleného pasma pausalni dang,

e 2 000 000 K¢ — limit DPH / paus$alu,
e 2 536 500 K¢ — hranice okamzitého platcovstvi DPH.

Kdyz prekroCeni 2 M hrozi na konci roku, poradi odlozit prosincové faktury do ledna a
zUstat pod limitem.
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Profil (per rok)

Nastav jednou, dopocitad se automaticky. Ulozi se k danému roku:

Pole Vyznam

Typ Cinnosti Vydajovy pausal 40 / 60 / 80 % (dle zivnosti)

Vydaje Pausal % nebo Skutecné (realné rocni vydaje z danové evidence)

P4dsmo pausalni dané Prihlasené pasmo (none /1./2./3.)

Vedlejsi ¢innost Jind minima pojistného

Slevy / odpocty Manzel/ka, pocet déti, Uroky hypotéky, penzijni/zivotni, dary
Dashboard

Na Uvodnim dashboardu je pro OSVC karta , €isty pFijem" s projektovanym vysledkem
béZiciho roku a proklikem do optimalizatoru.

Danové konstanty

Sazby, limity a vymérovaci zaklady jsou v aplikaci jako ovérené vychozi hodnoty; admin je
mUze pro dany rok upravit bez nového nasazeni v Nastaveni - Ciselniky - Dafiové konstanty
(sazby se méni kazdy rok). ,Reset na vychozi" vrati hodnoty z aplikace.

Prvni (zvyraznénd) skupina DPH a vykazy se na rozdil od ostatnich netykd jen dané z prijmu
0SVC — plati pro véechny platce DPH:

Konstanta K ¢emu slouzi

Z3akladni / snizena rozrazeni ¢astek do sloupcl DPH vykazl (pfiznani, KH, Kniha DPH),
sazba DPH Pohoda export, auto-klasifikace importovanych dokladl a
samovymeéreni u reverse charge

Limit KH hranice (K¢ v¢. DPH), od které jde doklad do kontrolniho hlasenf{
jednotlivé (A.4/B.2) misto sumace (A.5/B.3)

Limity registrace DPH hlidani obratu pro povinnou registraci platce

Vykazy vzdy pouzivaji konstanty roku vykazovaného obdobi — kdyzZ se limit nebo sazba
zméni, zpétné generovany vykaz za starsi obdobi pocitd s tehdejSimi hodnotami.
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32. Hromadny export (ZIP)

Cesta: pané - Hromadny export

Stédhne jeden ZIP za zvolené obdobi se vSim, co Ucetni pro dané obdobi potfebuje,
roztridéné do pojmenovanych slozek. Obdobi mlze byt jeden mésic, nebo celé ¢tvrtleti
(Q1-Q4) — prepinac je nahore vedle vybéru obdobi. Zaskrtnutim vyberete, co se zabali:

e Vystavené faktury — PDF a/nebo ISDOC
* Prijaté faktury — PDF a/nebo ISDOC (u PDF ma prednost original od dodavatele; pokud

chybi, vlozi se nasSe rekonstrukce s pfiponou -rekonstrukce)
e Vypisy z uctu — PDF a/nebo GPC (originalni soubory)

e Kniha DPH — mési¢ni PDF Zurnal (u Ctvrtleti se prilozi t¥i PDF, jeden za kazdy mésic
kvartalu)

U kazdé ¢asti se hned ukaze pocet dostupnych doklad(; prazdné ¢asti nejdou zaskrtnout.

Zarazeni do obdobi je danové korektni a shodné s vykazy DPH (pfiznani, kontrolni
hlaseni, kniha DPH): vystavené dle DUZP, prijaté tuzemské dle pozdéjSiho z dat DUZP /
vystaveni, prijaté zahrani¢ni reverse charge dle DUZP, vypisy dle data vypisu.

Béh na pozadi

Protoze u vétsiho poctu faktur mlze priprava PDF chvili trvat, export bézi jako uloha na
pozadi — po spusténi vidite pribéh (stav, postup, krok) a po dokonceni tlac¢itko Stahnout
ZIP. Hotové exporty zlstavaji v seznamu Posledni exporty a jdou stdhnout opakované;
soubor se stazenim nemaze. Uklid prob&hne automaticky po 7 dnech (nebo ru¢né tla¢itkem
koS). Soubézné bézi vzdy jen jeden export.

['TIP] Pro jednoucelové formaty (jen ISDOC vydanych, jen Pohoda XML) pouzij Exporty
v sekci Prodej. Hromadny export je komplexni balicek ,,vSechno za obdobi pro ucetni".
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33. Vice dodavatell z jedné instalace

Mylnvoice umozfiuje fakturovat za libovolny pocet dodavatelti (firem / ICO) z jedné
instalace. Typické scénare:

e OSVC + s.r.o. — Jan Novéak, OSVC + Novék s.r.o. = 2 dodavatelé
e Holding — materska firma + 3 dcefiné = 4 dodavatelé
» Uéetni kancelaF — fakturuje za sebe + spravuje fakturaci pro 20 klientd

e Sdileny workspace pro tym — kazdy kolega ma vlastni firmu, ale vSichni vidi svého

Data jsou plné izolovana — klienti jednoho dodavatele nejsou viditelni pro druhého, faktury
maji vlastni radu varsymbold, ¢iselné cykly, e-mailové sablony atd.

33.1 Jak to vidét v Ul

Po prihlaseni se v horni listé zobrazi prepinac dodavatele:

£ Zakazky @ Banka @ Systém v Radek Hulan [hm == ® Odhléasit

MyWebdesign.cz s.ro. ~

v MyWebdesign.cz s.ro.
IC 21370362

Ing. Jifi Zikmund
IC 88220575

VYSTAVENO 2026 PO SPLATNOSTI @ DOBA UHRADY

24 5 -1.6 dni

-130 375,

oo

a4 s

2 Ke-2 298,19 €

[

Prepinac dodavatele

e Pokud je dodavatel jediny, ukazuje se text ,Pracujes jako: Nazev firmy".

e Pokud je vic, ukazuje se dropdown s aktualnim + ostatnimi ke prepnuti.

Pri prepnuti:
e Aplikace se reloadne (router-link na /)

e Pokud jsi byl na detailu / editoru entity, presméruje na seznam (entita patfi jinému
dodavateli, nevidél bys ji)
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33.2 Pridani nového dodavatele

V hlavnim menu Systém - Dodavatelé.

Dodavatelé

2 dodavateld

NAZEV FIRMY IC/DIC KLIENTO
e  MyWebdesign.cz s.ro. 21370362 / (221370362 5
Ing. Jifi Zikmund 88220575 / 18901311870 @

Seznam dodavatel(

Tabulka:

+ Novy dodavatel

FAKTUR

24

2] Prepnout Smazat

Sloupec Vyznam

Nazev N&zev firmy / OSVC

ICO Ceské ICO

DIC Dariové ID

Mén Pocet aktivnich mén (= pocet bankovnich Gc¢td)
Klientd Pocet klientd pod timto dodavatelem

Faktur Poclet vystavenych faktur

Vytvoren Datum

Tlacitko + Novy dodavatel vpravo nahore.

33.2.1 Modal nového dodavatele
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Novy dodavatel

Po vytvofeni se automaticky zaloZi vyjchozi mény CZK + EUR. Bankovni spojeni vyplii v Nastaveni po
prepnuti na nového dodavatele.

IC — nacteni z ARES

12345678 Q, Natist z ARES

Nazev firmy *

Ulice + €p. *

Novy dodavatel — ARES

Pole Vyznam

ICO Zadej a klikni Nacist z ARES — predvyplini zbytek

Firma Nazev

DIC (volitelné, OSVC neplatce nech prazdné)

Adresa Ulice / Mésto / PSC / Stat

E-mail / telefon Kontakt

Prvni bankovni Ucet CZK ucet (Cislo + bank kéd) — automaticky se zalozi v méné CZK

Po Vytvorit je dodavatel okamzité v dropdownu, mlzes na né&j prepnout.

33.3 Co je per-dodavatel (izolované)

Kazdy dodavatel ma vlastni:

e Klienty + jejich zakadzky + faktury
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Mény + bankovni Uc¢ty (CZK + EUR + ...)

Ciselnou Fadu varsymboli (kazdy dodavatel mé samostatné 2605001, 2605002, ...)

Sablonu ¢isla faktury — vilastni format per typ dokladu ({YY}{MM}{CCC}, ID{YYYY}-{CC},
...) + reset cyklu (rok / mésic / nikdy) — viz § 33.5.3

Vychozi nastaveni — splatnost, hodinova sazba, DPH, **vychozi rezim cen s DPH / bez
DPH** (Ceny s DPH — predvyplni prepinac u nové faktury, viz § 10.2.6)

E-mailové Sablony (faktura nova / upominka / reset hesla)

Pohoda kédy pro export

e From: jméno + Reply-To v odchozich e-mailech

Statistiky (dashboard ukazuje data jen aktudlniho dodavatele)

33.4 Co je sdilené (cross-supplier)

Uzivatelé + role — uZivatel vidi vSechny dodavatele

Ciselniky (DPH sazby, zemé&) — spole¢né systémové

Activity log — vSechny mutace logované, ale filtrovatelné per dodavatel

IP allowlist + bezpecnostni nastaveni — globaini

SMTP konfigurace — globalni (From: jméno se ale fidi per-dodavatel)

Cron skripty — projedou vSechny dodavatele

33.5 Editace dodavatele

Systém - Dodavatelé - klik na radek - Editovat.

Zalozky:

33.5.1 Zakladni udaje

Stejné jako pfi zalozeni (ICO, nazev, adresa, kontakt). Zména se projevi na NOVYCH
fakturach. Vystavené maji vlastni snapshot.

33.5.2 E-mail branding

From / Reply-To se odvozuje automaticky:

Pole Vyznam

From: jméno display name dodavatele (fallback company name) — misto ,,myinvoice@server"

Reply-To email dodavatele — odpovédi klientl jdou rovnou na firemni mail
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Vlastni branding emaild + PDF — Systém - Dodavatelé - detail dodavatele -
sekce , Branding emailt". Nahrad default ,M" logo Mylnvoice vlastnim logem firmy a
navol akcent barvu. Kdyz je branding zapnuty, pouzije se logo i akcent barva jak v e-
mailech, tak v PDF faktur (logo v hlavi¢ce misto textového jména firmy, akcent barva na
akcentech celého dokladu). KdyZ je vypnuty, e-mail i PDF se vrati k default Mylnvoice ,M"
brandingu a fialové barvé — toggle gatuje oboji konzistentné.

BRANDING EMAILO Pou#it vlastn branding
Vlastni logo a barvy v hlavicce odchozich emaild a v PDF faktur. Pokud je vypnuté, e-mail pouzije default Mylnvoice ,M" branding a PDF
zobrazi jméno firmy textem

Logo
PNG / JPG / SVG (max 1 MiB, idealné do 200 KiB). Pro raster: ideéIni vyska 240 px (zobrazi se v emailu jako 48 px na 5x retiné). SVG: origindl se

uloZi pro PDF (vektor = crisp v libovolném zoomu), email pouZije pfevedeny transparentni PNG (Qutlook/Gmail SVG strippuiji).

Nahradit logo ~ Odebrat

Akcent barva

Barva loga ,M" (pokud neméte vlastni logo) a odkazil v emailu. Default #3B2D83 (fialova Mylnvoice)

- #3B2D83 5 default

Toggle a barva se ukladaji automaticky (color picker s 0,5 s debouncem) — néhled vpravo se po kaZdé zméné obnovi. Logo se uklada pif
uploadu, Branding (kdy? je zapnuty) se poufije i jako logo na PDF faktur — pokud je vypnuty, PDF zobrazi jméno firmy textem.

UleZit branding

Nahled emailu cs EN 13}

—
MyWebdesign.cz s.ro.
w \’IAV‘I’EBDE'SIGN programujeme cokoliv, rozsahlé e-shopy i mobilni aplikace

Dobry den,
v priloze posilame fakturu 2026005 na castku 1 000 KE.
Splatnost: 21.05.2026.

Dékujeme,
MyWebdesign.cz s.r.o.

Branding email — toggle, logo, akcent barva, live preview

Pole Co déla

Pouzit Toggle vpravo nahofe (default vypnuto = Mylnvoice branding). Pokud zapnuté, hlavi¢ka emaild i PDF
vlastni se sestavi z poli nize.

branding

Logo Upload PNG / JPG / SVG (max 1 MiB, idedlné do 200 KiB). Pro raster idedlni vySka 240 px (zobrazi se v

emailu jako 48 px na 5x retiné). SVG: origindl se ulozi pro PDF (vektor = crisp v libovolném zoomu),
pro email se serverstrana prevede na transparentni PNG (Outlook a Gmail SVG strippuji) — primarné
pres PHP Imagick extension (cross-platform — Windows i Linux), fallback na rsvg-convert CLI
(librsvg2-bin). Logo se v emailu pfipoji jako CID inline image, takze se zobrazi bez ,Display images
promptu v Gmailu/Outlooku. Tlac¢itka Nahradit logo / Odebrat.

Akcent Hex #RRGGBB — akcentovéa barva celého e-mailu (Castky, tlacitka, odkazy, ndhradni ,M" box) i PDF

barva faktury (linka pod hlavic¢kou, hlavi¢ka tabulky polozek, radky ,Celkem" / ,K Ghradé", labely, popisky
QR/banky, nadpis a odkaz vykazu vicepraci). Aplikuje se jen pfi zapnutém brandingu; jinak
default #3B2D83 (fialovd Mylnvoice). Sémantické barvy (dobropis c¢ervena, zelené
»Schvaélit"/,Uhrazeno", oranzova ,po splatnosti") zUstavaji. Color picker + textovy input + odkaz ¥
default pro reset.
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POZN: Auto-save — toggle a barva se ukladaji automaticky (color picker ma 0,5 s
debounce, at se neuklddéa pri kazdém pixelu pohybu). Logo se uklddéd okamzité pri
uploadu. Tlacitko Ulozit branding je explicitni fallback pro jistotu — typicky ho
nepotrebujes.

V hlavi¢ce se pak vykresili:

e Logo vlevo (misto fialového ,,M" boxu) — <img> S max-height: 48px
e Brand name = display name dodavatele (fallback company name)

e Subtitle = tagline dodavatele (pokud vypInéno)

Live preview — pod nastavenim iframe se zkuSebnim emailem (faktura 2026005 s boxem , K
Uhradé" a tlac¢itkem ,Zobrazit fakturu" — oboji obarvené akcent barvou, at vidis branding i v
téle, ne jen v hlavi¢ce/paticce). Tlacitka CS / EN prepinaji jazyk preview. Po kazdé zméné
toggle / barvy / loga se preview obnovi automaticky; tlacitko ¥ vpravo nahore v hlavicce
preview je manualni refresh, kdyby si cache hréla.

Paticka emailu vzdy obsahuje maly Sedy text ,Pouziva faktura¢ni systém Mylnvoice.cz"
jako attribution — nezakryva tvoji firemni identitu, jen drobné oznacuje pouzitou platformu.

POZN: Snapshot vs live branding — fakturacni Udaje (nazev firmy, adresa, kontakt)
se v emailu berou ze snapshotu zachyceného pri vystaveni faktury (immutable, kvali
auditu). Naopak branding (logo, barva, toggle) se vzdy bere live z aktudlniho stavu
dodavatele — pokud zménis logo, projevi se okamzité i v emailech ke starym fakturam.

POZOR: SVG na hostu bez Imagick i rsvg-convert — SVG upload selze s hlaskou
.SVG konverze neni dostupna". Bud nainstaluj jedno z toho: - PHP imagick extension
(cross-platform — Windows: pecl install imagick, Linux: apt install php-imagick,
macOS: pecl install imagick) — preferované - librsvg2-bin (Linux: apt install
librsvg2-bin, macOS: brew install 1librsvg) Docker image
ghcr.io/radekhulan/myinvoice mda librsvg2-bin zabalené, takze SVG funguje out-of-the-
box. PNG / JPG funguje vzdy pres GD (built-in).

33.5.3 Cislovani faktur

V detailu dodavatele najde$ sekci Cislovani faktur se $ablonami pro kazdy typ dokladu a
volbou cyklu, kdy se poradové Cislo resetuje.

Sablony (per typ dokladu):
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Pole Co zadat

Sablona pro fakturu napr. {YY}{MM}{CCC} — 2605001 (default) nebo ID{YYYY}-{CCC} -
JD2026-001

Sablona pro zalohovou  napf. 9{YY}{MM}{CCC} - 92605001 (prefix 9 = zaloha)

Sablona pro dobropis napr. 7{YY}{MM}{CCC} — 72605001 (prefix 7 = dobropis)

Placeholdery:

Priklad pro 2026-04, counter=42

{YYYY} 4-ciferny rok 2026

{YY} 2-ciferny rok 26

{MM} ¢islo mésice (01..12) 04

{C}, {CC}, {CCC}... counter, padding podle poctu C 42, 42, 042

POZN: Pole nech prazdné a systém pouzije fallback z cfg.varsymbol.templates (default
{YY}{MM}{CCC} pro fakturu, 9{YY}{MM}{CCC} pro proformu, 7{YY}{MM}{CCC} pro dobropis).
Vypln, jen kdyz chces vlastni fadu.

Pod kazdym polem live preview ukazuje, jak by vypadalo pfristi ¢islo (napf. ,Nahled:
JD2026-001"). Kdyz chybi counter ({C+}), pole je Cervené s chybou ,Chybi counter".

Reset ciselné rady:

Hodnota Kdy se counter vraci na 1

Rocni (year) 1. ledna
Mésic¢ni (month) 1. dne v mésici (default — backwards compat s legacy chovdnim)

Bez resetu (none) Nikdy — souvisla ciselnd rada napfic roky

POZOR: Zména cyklu uprostfed roku mize vyrobit duplicitni ¢isla. Pokud prepnes z
month na year a Sablona obsahuje {MM}, dostaneS v dalSim mésici stejné {YY}{MM}001
jako uz mas v evidenci. Backend chytne pres 409 chybu pfi Vystaveni, ale
doporucujeme spolu s zménou cyklu upravit i Sablonu (pro year vyhod {MM}, pro none
vyhod {YY} i {MM}).

Kde se to projevi:

e V editoru konceptu vidis placeholder s predpoklddanym cCislem (preview).

e Pri Vystaveni (Issue) se atomicky vezme dalSi counter z DB a uloZi jako immutable

varsymbol.
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o v

e V editoru konceptu muzes cislo prepsat ru¢né — viz § 10.2.5.

33.5.4 Kopie odchozich e-maill dodavateli

Sekce Kopie odchozich e-mailli na e-mail dodavatele v nastaveni dodavatele. Zpravy
klientdm se mohou posilat v kopii i na e-mail dodavatele — audit vlastni odchozi posty. Tri
typy zprav, kazdy s vlastni volbou:

Typ zpravy Pokryva

Odeslani dokladu Rucni odeslani faktury/proformy/dobropisu + automatické odeslani po
schvaleni vykazu

Upominky Ruc¢ni i automatické upominky po splatnosti (v¢. proforma upominek)

Schvalovani vykazG = Zadost o schvéleni vykazu i schvalovaci upominky

Volby per typ:

Volba Co déla

Dle konfigurace Prebird globdini nastaveni ze cfg.php (cc supplier on send,
(default) cc_supplier on reminder, cc_supplier on approval[ reminder]) —
efektivni hodnota je vidét pfimo ve volbé

Neposilat Kopie se neposild, i kdyby ji cfg zapinala
Kopie (CC) Dodavatel viditelné v kopii
Skryta kopie (BCC) Klient kopii nevidi (default chovani cfg u schvalovani)

POZN: Kopie prochazi jednotnym resolverem prijemcl (#86) — v modalu odeslani ji
uvidi$ jako chip , kopie dodavateli“ a mUzes ji pro konkrétni e-mail ru¢né smazat.
Pokud je e-mail dodavatele uz mezi prijemci (TO), podruhé se nepfrida.

POZN: Dékovny e-mail za Uhradu kopii dodavateli zamérné neposild — o Uhradé
dodavatel vi (sam ji oznacil, nebo pfisla z banky).

33.5.5 Podékovéani za Uhradu

Sekce Podékovani za uhradu v nastaveni dodavatele zapina kratky dékovny e-mail, ktery
se zdkaznikovi posle po zaplaceni faktury. Funkce je ve vychozim stavu vypnuta.
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Volba Co déla

Posilat podékovani za uhradu Hlavni vypinac funkce. Bez né&j se zbylé volby neuplatni.

Automaticky pri sparovani platby z  Jakmile se platba sparuje z bankovniho vypisu nebo e-
banky mailového aviza a faktura se oznaci jako zaplacen3,
posle se podékovani samo.

Predzaskrtnout pfi ru¢nim V modalu ru¢niho oznaceni faktury jako zaplacené bude

oznaceni jako zaplacené checkbox ,Odeslat zakaznikovi podékovani" predem
zaskrtnuty (jinak prazdny).

Prilozit PDF faktury (se stavem K e-mailu se pripoji PDF faktury orazitkované jako

Uhrazeno) uhrazené.

Text e-mailu upravis v Sabloné invoice payment thanks (Systém - E-mail sablony) — ma
samostatnou variantu pro béznou fakturu i pro zaplacenou zalohu (proformu). Podékovani
jde poslat i ru¢né v detailu nebo hromadné v seznamu faktur pfi oznacovani plateb.

POZN: Podékovani je idempotentni — odesle se k jedné fakture jen jednou. Neposila
se u storna ani u faktury bez e-mailu prijemce; selhani e-mailu nikdy nezablokuje
samotné oznaceni platby. VSe se zapisuje do activity logu.

33.5.6 Pohoda kédy

Pole Vyznam Priklad
Ciselnd fada pohoda account code FV
Stredisko pohoda centre code 01
Cinnost pohoda activity code 100
Predkontace pohoda classification code 300

Viz 15. Exporty.

33.6 Smazani dodavatele

Zatim neni v Ul — vyZaduje SQL zasah z dlvodu integrity (faktury, klienti, zakazky). Pokud
potrebujes, kontaktuj IT — php api/bin/reset.php --supplier=N (TODO).

33.7 X-Supplier-1d v API

Aktudlini dodavatel se posild v kazdém API requestu jako header X-Supplier-Id: N. Ul ho
posild z localStorage (myinvoice.current supplier id).

Pokud header chybi, server fallbackuje na MIN(supplier.id) — typicky prvni dodavatel = ten
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z setup wizardu.

Pro programatory: viz source/04-api.md v repu.

33.8 Tipy

Pri zalozeni dodavatele pouzij ARES — usSetfi 5 minut opisovani.

Nevynechej Pohoda kdody pokud planujes pouzivat Pohoda XML export.

Per-dodavatel From: jméno je dllezity pro deliverabilitu — klient vidi v inboxu ,,Faktury
MyWebdesign" misto ,myinvoice@server-3.hosting.cz".

Sample data se vygeneruji jen pro jednoho dodavatele — pokud mas vic a chces
testovaci sadu pro kazdého, musisS spustit php api/bin/sample.php vicekrat s parametrem
(TODO).
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34. Nastaveni

V hlavnim menu Systém je rozbalovaci podmenu se sekcemi pro konfiguraci aplikace:

e Dodavatelé — viz 33. Multi-supplier

Bankovni ucty — mény, UcCty dodavatele, IMAP Ucty a bankovni e-mailova aviza

Ciselniky — DPH sazby, zemé&, jednotky a dal3i pomocné seznamy

Uzivatelé — sprava lidi, ktefi se prihlasuji

E-mail sablony — texty automatickych e-mailQ

Activity log — kdo co zménil

Exporty — viz 15. Exporty

34.1 Ciselniky

Systém - Ciselniky.

Ciselniky

Mény + bankowni Gcty, sazby DPH, zemé&. Pouze pro admin.

Mény Sazby DPH Zemé

KOD UCET (LABEL) DESETINNA MISTA UCET (CZ) / IBAN VYCHOZI AKTIVNI
CZK ke CZK — wychozi 2 112866706 / 2250 o e Upravit
EUR € EUR — wjchozi 2 = v v Upravit

Ciselniky — Mény
4 zalozky:

34.1.1 Mé&ny

Mény a bankovni Ucty aktualniho dodavatele jsou nové soustfedéné na strance Systém -
Bankovni ucty. Kazdy radek predstavuje jeden bankovni Ucet v dané méné; pokud mas vic
Gctd pro stejnou ménu, zaloz vice radkd se stejnym kédem mény.
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Pole Vyznam

Kéd ISO 4217 — CZK, EUR, USD, GBP

Oznaceni .CZK — KB", ,,EUR — Fio" — pro Ul rozliseni (vic u¢td per ména)
Symbol KE, €, %, £

Nazev CS / EN »,Koruna" / ,Crown"

Decimals Pocet desetinnych mist (2 typicky)

Aktivni Vypnuta ména nelze pro nové faktury

Default pro kéd Pokud mas vic U¢tl per ména (napr. 2x CZK), ktery je default
Uéet (CZK) Cislo G¢tu (napf. 1000000005) + bank kéd (0100) + nazev banky
Uéet (EUR) IBAN + BIC + nazev banky

POZOR: Po zméné bankovniho uctu se automaticky invaliduje PDF cache vSech
faktur, které renderuji bank info live (drafty + faktury bez snapshotu). Faktury v stavu
issued+ maji immutable bank snapshot.

Na stejné strance je i konfigurace bankovnich e-mailovych aviz: IMAP GCty, mapovani
bankovni Ucet - IMAP Gcet — parser, parser provideri a prehled zpracovanych e-maill. Detail
je v § 23.7 Bankovni e-mailova aviza.

34.1.2 Sazby DPH

Ciselniky

Mény + bankovni Géty, sazby DPH, zemé. Pouze pro admin.

Mény Sazby DPH Zemé

ZEME KOD %  NAZEVCS DEFAULT REVERSE PLATNA
cz CZ-21 21 % Zakladni 21 % N 2024-01-01 Upravit
CZ €z-12 12 % Snizend 12 % 2024-01-01 Upravit Smazat
cz cz-e 8 % Osvobozeno 2024-01-01 Upravit Smazat
CZ CZ-RC ® %  Reverse charge 2 2024-01-01 Upravit

Ciselniky — DPH
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Pole Vyznam

Kéd Cz-21, Cz-12, CZ-0, CZ-RC

Sazba 21,12,0,0

Stat CZ (zatim)

Popisek CS / EN Pro Ul / PDF

Default Ktera sazba se predvyplni v editoru

Reverse charge Zatrhneme pro CZ-RC

Platnost od Pro historické faktury (15 % v roce 2023)
34.1.3 Zemé

Staticky ciselnik — nemélo by byt potreba editovat. Obsahuje 200+ zemi podle ISO 3166-1.

34.1.4 Jednotky

Ciselnik mérnych jednotek pro poloZky faktury. Globalni (sdileny mezi dodavateli), nahrazuje
volny textovy vstup za dropdown.

Pole Vyznam

Kaéd Kratky identifikator (h, ks, den, més.)

Popisek CS / EN Co se zobrazi v Ul / PDF (hodina / hour)

Default Ktera jednotka se predvyplni pfi prfidani nové polozky (typicky h)
Poradi Cislo pro fazeni v dropdownu

TIP: Default = hodina dava smysl, protoZze nova poloZzka prebird hodinovou sazbu z
projektu/klienta. Pro jednorazové polozky (pausal, licence, material) jednotku ru¢né
prepnes.

POZN: Auto-clean prazdnych polozek — pfri ulozeni faktury se radky bez popisu i
bez ceny tiSe smazou. Mzes tedy v editoru pridat vic radkd na zdsobu a nepouzité se
neuloZzi.

34.2 Uzivatelé

Systém - Uzivatelé (jen pro admina).
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UZ|vaj:e!e + Novy ugivatel
Admin / Uéetni / Read-only — pouze pro admin role.

EMAIL JMENO ROLE LOCALE AKTIVNI POSL. LOGIN
2FA U it
_ Radek Hulan admin & s 7 2026-05-02 15:06:22 A Upravi
UzZivatelé

Tabulka uzivatelG, kteri se mohou prihlasit. Tla¢itko + Novy uzivatel.

34.2.1 Pole formuléare

Pole Vyznam

Jméno Zobrazeni v Ul
E-mail Login
Heslo Min. 12 znakd
Role admin / accountant / readonly
Jazyk cs /en
Aktivni Vypnuty uzivatel nemUze se prihlasit
34.2.2 Role
admin VSe — vystavovani, konfigurace, uzivatelé, force editace, smazani

accountant  Vystavovani faktur, klienti, banka, exporty, danové vykazy. Bez konfigurace
systému, bez force editace, bez spravy uzivatell

readonly Vidi totéz co ucetni — v¢. exportl a danovych vykazd (DPH/KH/...) — a smi data
exportovat, ale nic neméni (nezaklddd, neupravuje, nemaze). Vhodné pro
auditora / klienta

POZN: Rozdil mezi accountant a readonly je jediny: zdpis. Obé role vidi a exportuji
stejna data; readonly jen nemd zadna tlacitka pro Upravy. Uplnd matice opravnéni je v
§ 37.5 RBAC.

POZN: Systém ma guard proti odebrani posledniho aktivhiho admina — pokud jsi
sam admin a zkusis si snizit roli, vrati 409. Musi byt minimalné 1 admin v systému.
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34.3 MJQj profil

Pravy horni roh - klik na jméno » Muj profil. Stejnd obrazovka jako § 7.5 MUj profil —
viz screenshot tam.

Mdazes si zménit:
e Jméno + jazyk
e Heslo — vyZaduje plvodni heslo

e 2FA — zapnout / vypnout (vyzaduje heslo + ovéreni TOTP)

Viz 37. Bezpecnost § 37.2 pro detail TOTP.

34.4 E-mailové sablony

Systém - E-mail Sablony.

Email sablony

KLIENTI JAZYK UPRAVENO

Odeslani faktury cs fychoz Upravit
Odeslani faktury EN hoz Upravit
Upominka faktury cs Vychoz Upravit
Upominka faktury EN Vychoz Upravit
Reset hesla cs Jychozi Upravit
Reset hesla EN ychoz Upravit

E-mail Sablony

Seznam Sablon:
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Kéd Pouzitf

invoice send Odeslani faktury klientovi

invoice reminder Upominka po splatnosti

proforma reminder Pripominka nezaplacené zalohové faktury

invoice payment thanks Podékovani za Uhradu (viz § 33.5.5) — ma i variantu pro zalohu
invoice approval Z&dost o schvaleni vykazu vicepraci zdkaznikem

recurring draft reminder Pripominka otevfeného konceptu pravidelné fakturace

password reset Reset hesla (system)

login otp Ovérovaci kdd pro prihlaseni (system)
welcome Uvitaci e-mail novému uzivateli

test Pro Test odeslani (debug)

34.4.1 Editor Sablony

Klik na fadek - editor.
Zalozky podle jazyka x formatu:

e CS HTML — Ceska verze, plny HTML
e CS Text — plain text fallback

e EN HTML — anglickd verze

e EN Text — anglicky plain text

Editor je CodeMirror s syntaxi Twig.

34.4.2 Predmét

Pole nahore, podporuje placeholders ({{ varsymbol }}, ...).

34.4.3 Test odeslani

Tladitko Test e-mail dole — posle vyplnénou $ablonu na tvaj e-mail (prihlaseného admina)
s vzorovymi daty (faktura 2605001, klient , Test Klient s.r.0.", ...).

34.4.4 Placeholders

Zavisi na typu Sablony. invoice new:
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Placeholder

{{ varsymbol }} Variabilni symbol

{{ amount }} Céstka (formatovand)

{{ currency }} Ména

{{ due date }} Splatnost

{{ client name }} Klient

{{ supplier name }} Dodavatel

{{ pdf url }} Odkaz pro stazeni PDF (pokud mas public link)

34.5 Activity log
Systém - Activity log.

Activity log

Audit zdznami ze viech akdl (pristup pouze pro admin)

Viechny akce ~ invoice 2 Obnovit Celkem 10 zaznamii - strana 1/ 1

CAS UZIVATEL AKCE ENTITA PAYLOAD P

2026-85-82 15:30:42 Radek Hulan email.sent_test invoice #7 to=radek@mywebdesign.cz - pdf_path=Faktura-2604007.pdf 127.0.0.1
2026-85-02 15:29:32 Radek Huldn pdf.generated invoice #19 regenerate=false - path=Faktura-2605009.pdf 127.9.0.1
2026-85-82 15:29:12 Radek Hulan pdf.generated invoice #19 regenerate=false - path=Faktura-2605009.pdf 127.9.0.1
2026-05-02 15:26:41 Radek Hulan invoice.force_updated invoice #10 — 127.0.0.1
2026-85-82 15:11:53 Radek Hulan email.sent_test invoice #19 to=radek@mywebdesign.cz - pdf_path=Faktura-2605009.pdf 127.9.6.1
2026-05-02 15:11:38 Radek Hulan pdf.generated invoice #19 regenerate=false - path=Faktura-2605009.pdf 127.0.0.1
2026-85-82 15:05:49 Radek Hulan pdf.generated invoice #19 regenerate=false - path=Faktura-2605009.pdf 127.0.0.1
2026-85-82 14:58:26 Radek Hulan pdf.generated invoice #19 regenerate=false - path=Faktura-2605009.pdf 127.8.8.1
2026-05-02 14:57:20 Radek Huldn invoice.force updated invoice #19 = 127.9.0.1
2026-85-02 14:51:5@ Radek Hulan invoice.paid invoice #19 paid_at=2026-05-02 127.90.6.1

Strana 1/ 1

Activity log

Audit vSech mutaci — kdo a kdy co zménil. Lze filtrovat:
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Filtr Hodnoty

Akce invoice.created, invoice.issued, invoice.sent, invoice.paid, client.updated,
UZivatel Dropdown se vsemi

Entita Typ (invoice / client / project /...) + ID

IP IPv4 / IPv6

Obdobf Mésic / vlastni rozsah

Dodavatel Per-dodavatel filtrovani

Pouziti:
e Audit chyby — ,Kdo upravil fakturu 2605007?" - filter entity type=invoice, entity id=N

e Bezpecnostni audit — ,Bylo to z olekavané IP?" - filter ip

e Outage timeline — vsechny akce v intervalu

POZN: Activity log se nepromaze automaticky. Cron cron-cleanup.sh standardné nenici
activity log, ale Ize nastavit retention v cfg.php - app.activity log retention days.

34.6 Elektronické podpisy

Elektronické podpisy maji vlastni stranku Systém -> Elektronické podpisy. Aktualni
konfigurace uz neni jeden certifikdt dodavatele, ale sada podpisovych profild a mapovani pro
jednotlivé vystupy. Detailni postup je v kapitole 28. Elektronické podpisy.

34.7 Tipy

e Test sablony vzdy pred produkénim nasazenim — typo v Twig syntaxi by rozbilo
odesilani vsem klientlm.

e Role accountant je dobra pro externi U€etni — vidi faktury, banku, exporty i danové
vykazy, ale nemUze upravit uzivatele ani konfiguraci.

* Role readonly dej auditorovi nebo klientovi — vidi a exportuje totéz co ucetni (v¢. DPH
podklad(), ale nemUze nic zménit.

e Z Activity logu zjistiS vSechno — i kdo nelspésné se zkousSel prihlasit (filter akce
auth.login failed).

MyWebdesign.cz s.r.o. - Strana 185 /227 - myinvoice.cz


https://mywebdesign.cz/
https://myinvoice.cz/

Mylnvoice.cz - UZivatelsky manual

35. Bankovni Ucty a e-mailova aviza (IMAP)

Cesta: Systém - Bankovni uéty

Tato strédnka spravuje bankovni ucty dodavatele (pro PDF faktury, QR platby a GPC
vypisy) a navic bankovni e-mailova aviza pres IMAP. Bankovni avizo je e-mail od banky s
Udaji o platbé — Mylnvoice ho umi pravidelné nacitat, vytézit z néj VS, ¢astku, ménu, datum
a cilovy Ucet a vytvorit z néj bankovni transakci stejné jako z vypisu.

35.1 Bankovni ucty

Sekce Mény + bankovni Uéty je Cisty seznam U¢td dodavatele. U¢et zde nastavuje$ stejné
jako pro PDF faktury, QR platby a GPC vypisy:

e ména a oznaceni Uctu,

Ceské cislo Uctu + kéd banky,
pripadné IBAN/BIC,

vychozi Uc¢et pro danou ménu,

aktivni/neaktivni stav.

Nastaveni bankovnich aviz je oddélené nize, aby se bézné bankovni Udaje nemichaly s
parsery a IMAP Ucty.

35.2 Mapovani bankovnich aviz

Sekce Mapovani bankovnich aviz urcuje, jak se vytézeny e-mail napoji na konkrétni
bankovni Ucet dodavatele.

Sloupec Vyznam

Bankovni G¢et =~ Ulet z mén dodavatele, proti kterému se porovnava cilovy Géet v e-mailu

IMAP Ucet Konkrétni schranka, ze které se ma avizo pro tento Gcet brat; ,Zadny IMAP Gcet"
= vychozi stav bez skenovani, ,VSechny IMAP Ucty" = neomezeno

Parser Konkrétni parser provider; ,Automaticky vybér" = systém zkusi vSechny aktivni
providery

Tolerance Povolena odchylka ¢astky pfi parovani faktury, napt. 1.00 pro =1 K¢

Aktivni Vypnuty radek se pfi scanovani nepouzije

Mapovani se vyhodnocuje az po UspésSném vytézeni e-mailu. Pokud e-mail pfrijde z jiného
IMAP GCtu nebo ho zpracoval jiny parser, nez je v mapovani nastaveno, radek se nepouZzije.
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Nové nebo nenastavené mapovani za¢ina volbou Zadny IMAP uéet. Takovy faddek se pfi
scanovani nepouzije, dokud nezvolis konkrétni IMAP ucet nebo védomeé nepovolis variantu
VsSechny IMAP ucty.

35.3 IMAP ucty pro bankovni aviza

Kazdy dodavatel mUze mit vice IMAP Gctd, typicky jeden pro kazdou banku.

Pole Vyznam

Nazev Popisek v Ul, napft. ,RB aviza"

Host / port / Sifrovani Pripojeni k IMAP serveru

UzZivatel / heslo Pristup ke schrance; heslo se uklada sifrované

Slozka IMAP slozka, napr. INBOX nebo INBOX.Banka
Prochéazet Ovéri pripojeni a nabidne slozky ze serveru

Max. zprav na béh Kolik nejnovéjsich e-maild cron nacte pfi jednom béhu
Zpracovat od data Starsi e-maily se ignoruji i kdyZ spadnou do limitu

Po Uspéchu Co udélat se zpracovanou zpravou

Polling zprdvy standardné neoznacuje jako prectené. Systém si Uspésné zpracované e-
maily pamatuje v databazi podle Message-ID / UID / fallback hashe, takze funguje i s Uuctem,
kde aplikace nemUze zpravy presouvat nebo oznacovat. Pokud mé Gcet zapis povoleny,
mazes$ zvolit doplnkovou akci po Uspéchu: neménit zpravu, pridat flag, presunout do jiné
slozky nebo oznacit jako prectené.

35.4 Parser provideri

Provider rikd, jak poznat e-mail dané banky a jak z néj vytézit platebni udaje.
Typy provider(:

» Systémovy provider — dodany aplikaci, napf. Raiffeisenbank, UniCredit Bank, CSOB
nebo Ceska spofitelna.

* Regex provider — vlastni provider dodavatele, konfigurovany v UL.

U regex provideru nastavujes:
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Pole Vyznam

Nazev / kéd Interni identifikace provideru

Odesilatel Whitelist e-mailQ, napf. info@rb.cz

Regex predmétu Volitelny pattern pro subject, napf. Pohyb\s+na\s+icté
Regex téla Volitelny pattern, ktery musi byt v téle e-mailu
VytéZend pole Regexy pro VS, ¢astku, ménu, datum, cilovy Ucet atd.

Povinnda vytézena pole:

e variable symbol
® amount

® currency

® posted at

® recipient account

Volitelnd pole:

® counterparty_ account
e counterparty name

e constant symbol

® message

® bank ref

Regex parser pouziva prvni zachycenou skupinu nebo pojmenovanou skupinu se stejnym
nazvem jako pole. Pro ¢astku umi formaty typu +1.234,56, datum napr. 01. 06. 2026 10:15.

35.5 Priklad regex provideru pro Raiffeisenbank

Nésledujici pfiklad je anonymizovany. Cisla G¢td, variabilni symbol, ndzev protistrany i
zprava jsou fiktivni. Do manudlu nikdy nedavej redlné e-maily z banky s osobnimi Udaji,
zUstatky nebo skute¢nymi c&isly Gctd.

Testovaci text e-mailu mdze vypadat napf. takto:
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Datum a cas

01. 06. 2026 10:15

Na Ucet

123456789/5500Firma Test s.r.o.
Céstka v méné uctu

+1.234,56 CZK

Z Uctu

987654321/5500Platce Demo s.r.o.
Variabilni symbol

2606001

Konstantni symbol

308

Zprava pro prijemce

Faktura 2606001

Disponibilni zlistatek po pohybu
4+99.999,99 CZK

Zakladni nastaveni provideru:

Pole Hodnota

Nazev Raiffeisenbank regex test
Kéd raiffeisenbank regex
Aktivni provider Ano

Odesilatel info@rb.cz

Regex predmétu viz nize

Regex téla Variabilni\s+symbol
Normalizer config {}

Regex predmeétu:

Pohyb\s+na\s+Uucté|Pohyb\s+na\s+ucte

Regexy pro vytézena pole:
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Pole Regex

Datum platby Datum\s+a\s+cas\s*(\d{1,2}\.\s*\d{1,2}\.\s*\d{4}\s+\d{1,2}:\d{2})
Cilovy ucet Na\s+Ucet\s*([0-9-1+/[0-9]{4})

Céstka Castka\s+v\s+mé&né\s+Uctu\s*([+\-17[0-9 .1+,[0-9]1{2})\s*[A-Z]1{3}
Ména Castka\s+v\s+méné\s+Uctu\s*[+\-1?[0-9 .1+, [0-9]1{2}\s*([A-Z]1{3})
Protiucet Z\s+0UCtu\s*([0-9-1+/[0-91{4})

Nazev protistrany Z\s+UCtu\s*[0-9-]+/[0-9]1{4}\s*(["\n]+?)\s*Variabilni\s+symbol
Variabilni symbol Variabilni\s+symbol\s*([0-9]+)

Konstantni symbol Konstantni\s+symbol\s*([0-9]+)

Zprava Zprava\s+pro\s+prijemce\s*(.*?)\s*Disponibilni\s+zlstatek
Reference banky prazdné

POZN: Do Ul zadavej regex bez krajnich oddélovaci (/.../). Parser je doplni sam.

35.6 Test parseru a zpracované e-maily

V sekci Parser provideri mizes vlozit testovaci e-mail, odesilatele a predmét. Test ukaze,
ktery provider se pouzil a jaka pole se vytézila.

Sekce Zpracované e-maily je debug prehled:

e zobrazuje Message-ID / fallback hash,
IMAP Ucet,

stav zpracovani,

pouzity provider,

vytézené platebni Udaje,

e navazanou transakci nebo fakturu.

Smazani zaznamu zde nemaze transakci ani fakturu. Maze jen deduplikacni zaznam, takze je
mozné stejny e-mail znovu zpracovat pfi dalSim scanu. Pouzivej to jen jako
emergency/debug akci.

35.7 Cron pro e-mailova aviza

Pro automatické zpracovani nastav samostatny cron:
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cmd/cron-bank-email-notices.sh  # kazdych 30 minut

Skript spusti php api/bin/cron-bank-email-notices.php, projde aktivni IMAP Ucty dodavatele,
nacte nejnovéjsi zpravy podle limitu a zapiSe heartbeat do pldnovanych uloh.
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36. Elektronické podpisy

Sekce Systém -> Elektronické podpisy slouzi ke spravé certifikatli, podpisovych profild a
pravidel, ktery profil se pouzije pro konkrétni vystup. Aktudlné se podepisuji PDF vystupy a
vybrané odchozi e-maily.

PDF vystupy:

e vydana faktura,

e samostatny vykaz prace.

Kdyz je vykaz prace vloZzeny jako dalsi stranka PDF faktury, podpis vystupu Vydana faktura
pokryva celé vysledné PDF vcCetné této stranky. Vystup Vykaz prace se pouziva pro
samostatné generované PDF vykazu.

S/MIME e-mailové vystupy:

e e-mail s fakturou,

e e-mail s upominkou,

e e-mail s pfipominkou zalohy,

e e-mail s podékovanim za Uhradu,
e e-mail se schvalenim vykazu,

e e-mail s pfipominkou pravidelné faktury.

PDF pouzivéd PAdES podpis. Bez Casového razitka jde o Uroven PAdES-B, s nastavenym TSA
serverem o PAdES-T. Odchozi e-mail se podepisuje jako S/MIME zprdva. S/MIME podpis
potvrzuje odesilatele a integritu zpravy, ale e-mail nesifruje.

36.1 Zakladni pojmy

Pojem Vyznam

Podpisovy profil Pojmenované nastaveni podpisu. Obsahuje vlastnictvi, pouziti, backend,
volitelnou PDF/TSA konfiguraci a jeden spolecny certifikat profilu.

Profil dodavatele Profil vlastnény dodavatelem. Spravuje ho admin a mdze se pouzit jako
centrdlini firemni podpis.

Maj profil Profil vlastnény konkrétnim uzivatelem. Pouzije se jen tam, kde
konfigurace vystupu pocitd s prihldSenym uzivatelem.

Konfigurace podpist Admin nastaveni, které urcuje, zda se PDF nebo e-mailovy vystup
podepisuje a odkud se bere podpisovy profil.

Mapovani podpisovych Uzivatelské vychozi profily pro vystupy, kde admin zvolil strategii
profild Pfihld$eny uzivatel.
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36.2 Opravnéni

Role Co mUze

admin Spravuje profily dodavatele, mdze spravovat i profily uzivateld, nastavuje
konfiguraci podpisl a povoluje uzivatelské profily.

accountant Po povoleni adminem mdze spravovat pouze vlastni podpisové profily a vlastni
vychozi mapovani. V detailu dokladu mlze zménit vybér profilu, ale konkrétni
profil dodavatele mdze vybrat jen admin.

readonly MUze ¢ist a stahovat doklady podle béznych opravnéni, ale nemdze ménit
podpisové profily, mapovani ani per-dokladovy vybér podpisu.

Admin povoli uzivatelské profily prepinatem Povolit uzivatelim spravu vlastnich
podpisovych profilti. Pokud neni zapnuty, Uéetni v menu sekci elektronickych podpis(
nevidi.

36.3 Zalozeni podpisového profilu

1. Otevri Systém -> Elektronické podpisy.
2. V sekci Podpisové profily klikni Novy profil.

3. Vypli Nazev a Koéd. Kdd je technicky identifikator profilu a musi byt unikatni v rdmci
dodavatele.

4. Vyber Vlastnik profilu:
o Profil dodavatele pro centralni firemni podpis,

o Muj profil pro podpis konkrétniho prihlaseného uzivatele,
o Jiny uzivatel jen pro admina, pokud profil zakldda za konkrétniho uzivatele.
5. V Casti Pouziti vyber, k ¢emu se profil smi pouzit:
o PDF pro podpis faktur a vykaz{ prace,
o S/MIME e-mail pro podpis odchozich e-maild,
o obé volby, pokud stejny certifikat pouzivas pro PDF i e-mail.
6. Backend profilu ponech native. E-mailové vystupy pouzivaji S/MIME backend interné
podle typu vystupu.
7. Nech profil aktivni, pokud se ma dat pouzit pri podepisovani.
8. Uloz profil.

36.4 Certifikat P12/PFX

Ke kazdému profilu se nahrava jeden spole¢ny certifikat. Stejny P12/PFX soubor se mize
pouzit pro PDF podpis i pro S/MIME podpis e-mailu, pokud profil povoluje obé pouziti.
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Otevtri editaci profilu.
V Casti Certifikat profilu klikni Vybrat soubor.

Vyber soubor ve formatu P12/PFX s privatnim klicem.

=l e

Zadej Heslo k certifikatu. Aplikace ho pouzije pro kontrolu souboru a podle zvolené
politiky ho bud ulozi Sifrované, nebo jen ovéri.

U1

Vyber politiku hesla.

Vv

6. Klikni Ulozit profil nebo Nahrat certifikat podle toho, jestli profil teprve vytvaris, nebo
upravujes.

Po nahrani se zobrazi metadata certifikatu: subject, e-mail v certifikdtu, platnost, politika
hesla a SHA-256 fingerprint. Soubor certifikdtu se uklddd do interniho storage aplikace. V
produkci je vhodné mit MYINVOICE DATA DIR nastaveny mimo webovy root.

Certifikdt bez privatniho klice nestaci. Pokud import selze s chybou Spatného hesla nebo
neplatného PKCS#12, zkontroluj, ze P12/PFX opravdu obsahuje privatni kli¢ a ze zadavas
spravnou passphrase.

Pro S/MIME podpis je prakticky dalezité, aby certifikdt obsahoval e-mailovou adresu
pouzivanou jako odesilatel nebo aby ho prijemclv klient umél prifadit k odesilateli. Aplikace
podpis vytvori, ale divéryhodnost a shoda identity se vyhodnocuje az v e-mailovém klientovi
prijemce.

36.5 Politika hesla k certifikatu

Politika Kdy pouzit Chovani
Ulozit Sifrované Bézny produkéni rezim a Heslo se ulozi v DB Sifrované pomoci
(encrypted store) background joby. aplikac¢niho klice. Bézny uzivatel ho
nevidi a APl ho nikdy nevraci.
Passphrase file Kdyz nechce$ heslo V profilu se ulozi jen ID hesla.
(passphrase file) ukladdat do DB, ale Skutec¢né heslo se Cte ze
aplikace musi podepisovat serverového souboru nastaveného v
i bez interaktivniho konfiguraci.
vstupu.
Ptat se pfri pouziti Interaktivni podpis na V této iteraci neni pro runtime
(prompt on use) vyzadani. podpisy podporovano. Pro PDF i

S/MIME zvol Sifrované ulozeni nebo
passphrase file.

Passphrase file

Cestu k souboru nastav spravce v konfiguraci:
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'signing' => [

'‘passphrase_file' => '/var/lib/myinvoice/signing-passphrases.json’,

1,

Kvali zpétné kompatibilité se bere i pdf signing.passphrase file.

Soubor mdze byt JSON:

{
"profiles": {
"owner_john": { "passphrase": "heslo-k-p12" },
"owner_novak": { "passphrase": "jine-heslo" }
}
}

Nebo INI:

[owner_john]
passphrase=heslo-k-p12

[owner_novak]
passphrase=jine-heslo

Do pole ID hesla v passphrase file v profilu zadej napriklad owner john. Soubor musi byt
Citelny procesem aplikace a nemél by byt soucasti webového rootu ani gitu.

36.6 TSA a dlvod podpisu

V profilu je volitelnd ¢ast PDF nastaveni profilu. Tato nastaveni plati jen pro PDF podpisy:

Pole Vyznam

Pouzit casové razitko @ Zapne PAdES-T. Po zapnuti je povinna TSA URL.

TSA URL RFC 3161 endpoint ¢asové autority, napriklad URL sluzby poskytovatele
c¢asovych razitek.

TSA jméno / heslo HTTP Basic auth, pokud ho TSA server vyzaduje.

Davod podpisu Textovy divod v PDF podpisu. Kdyz zlistane prazdny, pouzije se

vychozi text podle typu dokumentu: Faktura nebo Vykaz prace.

Bez TSA se dokument podepiSe jako PAdES-B. Pokud je TSA nastavena a dostupnd, prida se
dlvéryhodné ¢asové razitko a vysledkem je PAdES-T.

S/MIME podpis odchoziho e-mailu v této implementaci TSA nepouziva.
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7

36.7 Konfigurace podpisd pro vystupy

s vz

Sekci Konfigurace podpisi vidi admin. Kazdy radek nastavuje jeden typ vystupu: bud PDF,
nebo S/MIME e-mail.

Vystup Napriklad Vydana faktura, Vykaz prace nebo E-mail s fakturou. Badge
PDF nebo S/MIME fika, jaky typ podpisu se pouZije.

Podepisovat Zapne nebo vypne podpis pro dany vystup aktualniho dodavatele.

Vybér profilu Urcuje, odkud se vezme podpisovy profil.

Profil Konkrétni profil dodavatele, pokud vystup pouzivé strategii Profil

dodavatele.

Fallback uzivatele @ Co se ma stat, kdyz je zvolen PFrihlaSeny uzivatel, ale uzivatel nema
pouzitelny vlastni profil.

P¥i chybé Co se ma stat, kdyz podpis selze nebo neni nakonfigurovany.

Vybér profilu

Hodnota Chovani

Profil dodavatele PouZzije se konkrétni aktivni profil dodavatele z pole Profil. Uzivatelské
profily se pro tento vystup nepouziji.

Prihlaseny uzivatel Aplikace pouzije vychozi profil prihldseného uzivatele pro dany vystup.
Pokud ho nenajde, pouzije se Fallback uzivatele.

U automatickych/background operaci nemusi existovat prihlaseny uzivatel. Pokud je vystup
nastaveny na PFihlaseny uzivatel, je proto dllezité nastavit rozumny fallback.

Fallback uzivatele

Hodnota Chovani
Profil dodavatele Pokud uzivatel nema vlastni profil, pouzije se profil dodavatele z radku
konfigurace.

Vratit nepodepsané  Vystup pokracuje bez podpisu a udalost se zapiSe do logu. U PDF se vyda
nepodepsané PDF, u e-mailu odejde nepodepsané zprava.

Zastavit s chybou Export nebo odeslani selze s chybou.

Pri chybé
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Hodnota Chovani

Vratit nepodepsané (fallback unsigned) Pri chybé podpisu vystup pokracuje bez podpisu a
zapiSe se auditni uddlost. Hodi se tam, kde je

vvvvvv

tvrdé vynuceni podpisu.

Zastavit s chybou (fail closed) Pri chybé podpisu export nebo odeslani selze.
Hodi se tam, kde podpis musi byt povinny.

Preskocit bez konfigurace Pokud chybi pouzitelny profil, podpis se preskoci.

(skip when unconfigured)

Tlacitko Otestovat v radku konfigurace vytvori do¢asné PDF a zkusi ho podepsat podle
stejného mapovani. Zobrazuje se jen u PDF vystupl. Vysledek zobrazi stav, pouzity profil a
vlastnika certifikatu (CN), pokud ho backend zjisti.

S/MIME podpis otestujes odeslanim testovaciho e-mailu pro pfislusny typ zpravy a ovérenim
podpisu v e-mailovém klientovi.

36.8 Mapovani podpisovych profild uzivatele

Sekce Mapovani podpisovych profild slouZi pro osobni vychozi profily prihlaseného
uzivatele.

Pouzije se jen tehdy, kdyz admin v Konfiguraci podpisd nastavil dany vystup na
Prihlaseny uzivatel. Pokud je vystup nastaveny na Profil dodavatele, uzivatelsky profil
se ignoruje a Ul na to upozorni.

Pro kazdy vystup vyber vlastni aktivni profil, ktery podporuje stejné pouziti jako vystup. Pro
PDF vystupy musi profil podporovat pouziti PDF, pro e-mailové vystupy pouziti S/MIME e-
mail.

36.9 Vybér podpisu na konkrétnim dokladu

Na detailu faktury je pro uzivatele s pravem zdapisu sekce Elektronicky podpis
dokumentu. Umoznuje prepsat vychozi konfiguraci pro konkrétni doklad.

Hodnota Chovani

Dédit Pouzije se globdlni konfigurace z Konfigurace podpisu.

Prihlaseny uzivatel Pro tento doklad se pouzije vychozi podpisovy profil uzivatele, ktery PDF
generuje nebo odesila.

Profil dodavatele Pro tento doklad se pouzije profil dodavatele. Admin mUze vybrat
konkrétni profil, U¢etni nechavé profil zdédit z konfigurace.

Zmeéna vybéru u faktury invaliduje PDF cache, aby se dalSi stazeni nebo odeslani
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vygenerovalo s aktudlnim podpisem. U uzivatelskych profild cache zavisi na tom, ktery
uzivatel PDF generuje, takZe stejny doklad milzZe byt podepsany jinym profilem podle
prihldseného uzivatele.

Per-dokladovy vybér se tykad PDF dokladl. Odchozi e-maily se ridi mapovanim e-mailovych
vystupl v Konfiguraci podpisa.

36.10 Podepisovani odchozich e-mail(

S/MIME podpis se aplikuje pri sestaveni e-mailu tésné pred odeslanim pres SMTP. Podepisuje
se vyslednd MIME zprava véetné HTML/textového téla a priloh, takze prijemce mize v
bézném e-mailovém klientovi ovérit, Ze zprava nebyla cestou zménéna.

Podporované e-mailové vystupy:

Vystup v Ul Interni Sablona

E-mail s fakturou invoice send

E-mail s upominkou invoice reminder

E-mail s pfipominkou zélohy proforma reminder

E-mail s podékovanim za Uhradu invoice payment thanks
E-mail se schvéalenim vykazu invoice approval

E-mail s prfipominkou pravidelné faktury recurring draft reminder

Nastaveni funguje stejné jako u PDF vystup(:

admin v Konfiguraci podpist zapne podpis pro konkrétni e-mailovy vystup,

zvoli Profil dodavatele nebo Prihlaseny uzivatel,

e pri strategii Prihlaseny uzivatel si uzivatel nastavi vlastni vychozi profil v Mapovani
podpisovych profild,

pri chybé se pouzije politika Vratit nepodepsané nebo Zastavit s chybou.

S/MIME podpis e-mail nesifruje. Obsah zpravy zlstava Citelny stejné jako u bézného e-mailu,
jen je opatren elektronickym podpisem.

36.11 Ovéreni podepsaného PDF

Po stazeni mUzes PDF ovérit v bézné PDF ¢tecce nebo na serveru napriklad pres pdfsig:

pdfsig Faktura-2606009.pdf
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U platného podpisu uvidiS stav podpisu jako validni. Pokud vystup hldsi, Zze vydavatel
certifikdtu je nezndmy, znamend to obvykle chybéjici d@véryhodny certifikacni retézec v
prostredi ovérovatele. Samotny kryptograficky podpis mlze byt presto validni.

36.12 Audit a reSeni problém

Spréava i pouziti podpisl se zapisuje do activity logu. Typické udalosti:

Udalost Vyznam

signing.profile created / signing.profile updated / Zména podpisového profilu.
signing.profile deleted

signing.credential uploaded / Zména certifikdtu nebo politiky
signing.credential deleted / hesla.
signing.credential passphrase updated

signing.output settings updated Zména konfigurace podpist pro
vystup.

signing.user default updated Zména osobniho mapovani profilu.

signing.document selection updated Zmeéna vybéru podpisu na

konkrétnim dokladu.
signing.pdf signed PDF bylo Uspésné podepsano.

signing.failed Podepisovani selhalo. Podle politiky
se bud' vratilo nepodepsané PDF,
nebo operace skoncila chybou.

signing.skipped Podepisovani bylo preskoceno,
napriklad kvali vypnutému vystupu
nebo chybéjici konfiguraci.

signing.email signed Odchozi e-mail byl Uspésné
podepsan S/MIME.

signing.email failed S/MIME podpis e-mailu selhal.

signing.email skipped S/MIME podpis e-mailu byl
preskocen, napriklad kvlli chybéjici
konfiguraci.

Casté problémy:
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Problém Co zkontrolovat

PDF se vygenerovalo bez Zkontroluj Konfiguraci podpisa, aktivni profil, nahrany

podpisu certifikdt a politiku PFi chybé. Pri fallback unsigned se
nepodepsané PDF vyda zdmérné.

Export skoncil chybou PDF Vystup je nastaveny na tvrdé selhani a chybi pouzitelny profil

podpis neni nakonfigurovany nebo certifikat.

Certifikat nejde nahrat Ovér P12/PFX, heslo, privatni kli¢ a expiraci certifikatu.

Background job nepodepisuje Background job nema prihldSeného uzivatele. Pro tyto scénare

uzivatelskym profilem pouzij fallback na profil dodavatele nebo passphrase file.

Po zméné konfigurace se stéle Zkontroluj PDF historii a cache. Zména konfigurace podpist

vraci staré PDF faktury cache invaliduje, ale starsi archivované verze zUstavaji

jako auditni zaznam.

E-mail odeSel bez S/MIME Zkontroluj, ze je zapnuty konkrétni e-mailovy vystup, profil
podpisu podporuje S/MIME e-mail a politika chyby neni nastavena na
tichy fallback.

E-mailovy klient podpisu neveéri Zkontroluj e-mail v certifikatu, dlvéryhodnost certifika¢ni
autority a to, zda po podpisu zprdvu neupravuje SMTP brana
nebo antispam.

36.13 Poznamka k REST API

Podpisové endpointy jsou interni administracni endpointy pouzivané SPA aplikaci
(/api/settings/... a /api/documents/.../signature-selection). Nejsou soucasti verejného
/api/v1 subsetu a nejsou popsané v api/openapi.yaml.

Verejné endpointy pro stazeni nebo odeslani PDF vraci dokument podle aktualni konfigurace
podpisli, ale samotnd sprava podpisovych profild zatim neni verejné APl pro externi
integrace.
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37. Bezpecnost (2FA, IP allowlist, role,
activity log)

Bezpelnost Mylnvoice stoji na 4 vrstvach:

1. Autentizace — bcrypt hesla + peppered + brute-force ochrana + CAPTCHA
2. 2FA — volitelné druhé ovéreni: TOTP (mobilni aplikace) nebo e-mailovy kéd
3. Sitova izolace — IP allowlist (volitelny, doporu¢eno v produkci)

4. Autorizace — role-based access (admin / accountant / readonly)

5. Audit — activity log vSech mutaci

37.1 Hesla
Algoritmus bcrypt cost 12
Pepper S0l z cfg.php - app.pepper (32B base64), neuklada se v DB
Min. délka 12 znakd
Max. délka Bez limitu — passphrase je doporuc¢ena (20+ znak)
Kontrola sily Indikator v Ul (slabé / stfedni / silné)
Reset hesla Odkaz na 1 hodinu, e-mailem

TIP: Passphrase je bezpecnéjsi nez kratké slozité heslo. ,korelace medvédi dyné
pristav 2026" ma 49 znakl a je odolnéjsi vici brute-force nez ,Hul@n!22".

37.2 Dvoufaktorové ovéreni (TOTP)

TOTP = time-based one-time password (RFC 6238). Nejzndméjsi standard pro 2FA.

37.2.1 Aktivace
Muj profil - 2FA - Aktivovat.
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Dvoufaktorové ovéreni (TOTP)

O TOTP nenf aktivni.

1. Naskenuj QR kéd v autentikaéni aplikaci (Google Authenticator, Authy, 1Password,
Bitwarden, Microsoft Authenticator).

2. Zadej 6mistny kod, ktery aplikace zobrazi, pro aktivaci.

5

eveee

(]

%

Zrusit

Aktivace 2FA

1. Aplikace ukaze QR kdéd + textovy secret key.

2. V mobilu otevfi autentikator (Google Authenticator, Authy, Microsoft Authenticator,
1Password, Bitwarden) — Pridat ucet - Sken QR kédu.

3. Aplikace zaCne generovat 6-cifrené kédy kazdych 30 sekund.

4. Zadej aktualni kéd do Mylnvoice —» Potvrdit aktivaci.

POZOR: Mylnvoice nepouziva zalozni jednorazové kddy (recovery codes). Pri ztraté
autentikatoru pouzij CLI rescue: php api/bin/reset-2fa.php <email> — viz § 37.2.3.

37.2.2 Prihlaseni s 2FA

Po zadani e-mailu + hesla aplikace vyzve k 6-cifernému kédu z autentikatoru.

MyWebdesign.cz s.r.o. - Strana 202 /227 - myinvoice.cz


https://mywebdesign.cz/
https://myinvoice.cz/

Mylnvoice.cz - UZivatelsky manual

Prihlaseni

Piihlaste se ke svému Gétu

Email

radek@hulan.cz

Heslo

Ovéfovaci kéd (2FA)

©00000
Otevri ntikacni aplikaci (Google Authenticator, Authy,
1Pass ) a zadej bmistny kad.

S £
Spravné! CLOUDFLARE
Soukromi » Mipovéds

Zapomenuté heslo?

2FA vyzva
Pokud autentikdtor nemas po ruce, nezbyva nez provést rescue reset (nasledujici sekce).

37.2.3 Ztrata telefonu / deaktivace

Aplikace nemé Ul pro deaktivaci 2FA — doporuceny postup je CLI rescue tool:

php api/bin/reset-2fa.php tvuj@email.cz

Skript nastavi totp enabled = 0 a totp secret = NULL pro zadany Ucet. Pak se prihlasis jen s
heslem a 2FA si mUzes$ znovu aktivovat na novém telefonu (MUj profil - 2FA - Aktivovat).

Pokud nemas shell pristup ke kontejneru/serveru, pouzij SQL fallback:

UPDATE users

SET totp_enabled = 0, totp_secret = NULL
WHERE email = 'tvuj@email.cz';

POZOR: Pro produk¢ni nasazeni doporucujeme mit k DB pristup prfes admin
(phpMyAdmin / Adminer / mysql CLI) pfipraveny predem. Pri ztraté telefonu by jinak
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I nikdo neSel do aplikace.

37.2.4 Vynuceni 2FA pro vSechny uzivatele

Pokud chces, aby kazdy uzivatel po prihlaseni musel mit aktivni TOTP, nastav v cfg.php
(nebo cfg.local.php):

‘auth' => [

'require_totp' => true,

1,

Stejné Ize prepnout pres ENV (Docker / PaaS):

MYINVOICE_AUTH_REQUIRE_TOTP=true

Chovani:

e Po loginu (s heslem, bez TOTP) je uzivatel presmérovan na /setup-totp, kde naskenuje QR
a aktivuje 2FA. Pred aktivaci neni pristup do zadné jiné Casti aplikace.

e Backend tvrdé blokuje volani vSech endpointl kromé /api/auth/me, /api/auth/logout a
/api/auth/totp/*. Frontend bypass neni mozny.

e Jedina ,escape route" je odhlaseni (tlacitko na /setup-totp).

TIP: Volbu Ize zapnout i v instalacnich skriptech: - CLI: php api/bin/setup.php se pta
~Vynutit 2FA?" a v pfipadé souhlasu zapiSe auth.require totp = true do cfg.local.php.
- Web wizard (/setup): checkbox v kroku ,,Admin uUcet" ma stejny efekt; po dokonceni
je admin rovnou presmeérovan na /setup-totp.

POZOR: Vyzaduje validni app.secret encryption key (32B base64). Pri Spatné
konfiguraci by uzivatelé skoncili v silent-500 — health endpoint vraci warning, viz § 99
Reseni problému.

37.2.5 E-mailové ovéreni (pro uzivatele bez authenticator app)

Pro uzivatele, ktefi nechtéji (nebo neumi) authenticator aplikaci — typicky externi Gcetni —
Ize zapnout e-mailové OTP jako druhy faktor. Kdo nema aktivni TOTP, dostane po zadani
hesla 6mistny kéd na e-mail a musi ho opsat.

Zapnuti v cfg.php (vychozi stav je vypnuto — nejde o breaking change):

MyWebdesign.cz s.r.o. - Strana 204 /227 - myinvoice.cz


https://mywebdesign.cz/
https://myinvoice.cz/

Mylnvoice.cz - UZivatelsky manual

'‘auth' => [

‘email_otp' => [
‘enabled => true, // vyZzadovat e-mailovy kéd u uZivateld bez TOTP
'code_ttl minutes' => 10, // platnost kédu
'max_attempts' =>5, [/ pokusl na jeden kéd, pak je nutny novy

'resend_cooldown_seconds' => 60, // min. prodleva mezi odeslanim nového kédu
'trusted device days' => 30, //,zapamatovat toto zafizeni" na kolik dni
‘trusted_cookie_name' =>"'_Host-myinvoice_td',

Chovani:

e Priorita TOTP. Ma-li uzivatel aktivni authenticator app, vyZzaduje se TOTP a e-mailové
OTP se neuplatni. E-mailovy kdd je pouze fallback.

e Po heslu se zobrazi pole pro kéd z e-mailu + tlacitko *,Kéd nedorazil? Odeslat znovu"* s
odpoctem (cooldown). Kéd je jednorazovy a hashovany v DB (sloupec
login otps.code hash, nikdy plaintext).

e ,Zapamatovat toto zafizeni na 30 dni" (checkbox) vystavi cookie d@véryhodného
zafizeni; na ném se druhy faktor po danou dobu nevyzaduje. Heslo se vyzaduje vzdy.
Tyka se jen e-mailového OTP, ne TOTP.

o Brute-force. Sestimistny kdd je chranén per-user lockoutem (10 selhani / 10 min) stejné
jako TOTP.

POZOR: Vyzaduje funkéni SMTP. Kdyz e-maily nechodi, uzivatelé bez TOTP se
nepfihlasi — bud oprav SMTP, nebo nastav enabled => false. Nouzové lze uzivateli
zrusit i ddvéryhodna zarizeni a ¢ekajici kddy: php api/bin/reset-2fa.php <email> (vedle
vypnuti TOTP smaze i trusted devices a login otps daného Uctu).

37.3 Brute-force ochrana

Pokusy béhem Akce

5 selhdni /5 minut CAPTCHA (Cloudflare Turnstile)
10 selhani / 15 minut Lockout 15 minut (per IP)
30 selhdni /1 hodinu Lockout 24 hodin + e-mail uzivateli o pokusech

Implementace: Redis pokud bézi, jinak MariaDB MEMORY engine fallback.
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37.4 IP allowlist (volitelné)
V cfg.php - ip allowlist.allow mUlzeS omezit pristup jen na vybrané IP / CIDR rozsahy.

'ip_allowlist' => [
'enabled' => true,
'mode' => 'block’, // 'block' = ne-allowlisted IP dostane 403
allow' => [
'127.0.0.1',

'203.0.113.42", /] tvoje kancelarska WAN (IPv4)
'2001:db8:1234::/48', [/ IPv6 prefix
I

Doporuceni v produkci:

e Tva kancelarska IP
e VPN endpoint (pokud pouzivas)

e Rezervni mobilni hotspot pro nouzovy pristup

POZN: IP allowlist je v cfg.php (file-based config) - zména vyZzaduje SSH / deploy. Neni
v Ul schvdlné — v pripadé omylu by ses zablokoval a nemohl si ho pres Ul sundat.

37.4.1 Za reverse proxy: trusted proxies (dUlezité)

v v/

Pokud aplikace bézi za reverse proxy (doporucené produkcCni nasazeni — viz kap. 2), vidi
vSechny pozadavky prichazet z IP proxy (napfr. brana Dockeru 172.x.0.1), ne od redlného
klienta. Bez konfigurace pak:

 IP allowlist filtruje podle IP proxy — bud zablokuje vsechny, nebo (kdyZ pridas proxy do
allow) pusti vSechny — ochrana je neucinna.

e Brute-force lockout (kap. 20.3) je fakticky globalni — vSechny pokusy vypadaji ze
stejné IP.

e Audit log loguje IP proxy misto redlného klienta (ztrata forenzni hodnoty).

Proto za reverse proxy uved proxy do trusted proxies — aplikace pak vezme skutecnou
klientskou IP z hlavi¢ky X-Forwarded-For:

'ip_allowlist' => [
'trusted_proxies' => [
'172.16.0.0/12', /| Docker bridge sité

//'10.0.0.0/8', /I nebo konkrétni IP/rozsah tvé proxy

1,
'header' => 'X-Forwarded-For', // vychozi; odkud ¢ist readlnou IP (jen za trusted proxy)

1,
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POZOR: Do trusted proxies patfi jen IP/rozsahy proxy, kterym véris — klient za
nedtvéryhodnou proxy by jinak mohl X-Forwarded-For podvrhnout. Aplikace hlavi¢ku
respektuje pouze tehdy, kdyZz REMOTE ADDR odpovida trusted proxies.

37.5 RBAC (role-based access)

Tri role. Hierarchie: admin > accountant > readonly.

Schopnost admin  accountant readonly
Prohlizeni dat (faktury, klienti, zakdzky, banka, CRM, v v v
statistiky)

Exporty (PDF / ISDOC / Pohoda / ZIP) v v v
Danové vykazy (DPH, KH, SHV, dan z prijmU, kniha DPH, v v v
archiv EPO) — néhled i stazeni XML/PDF

Vystavovani a editace dokladd, klienti, zakazky, recurring v v X
Import faktur, parovani / nahravani bankovnich vypist v v X
Editace / smazani vystavené faktury (force) v X X
Konfigurace systému (nastaveni, Ciselniky, integrace, e-mail v X X
Sablony)

Sprava uzivateld, activity log, cron, schvalovani v X X

Klicovy princip: readonly vidi pfesné totéZ co accountant (vCetné exportl a danovych
vykazl — to vSe jsou operace C¢teni) a smi data exportovat, ale nesmi nic vytvofrit,
upravit ani smazat. Rozdil mezi accountant a readonly je jediny: zapis.

Vhodné pouZziti:

e admin — vlastnik / spravce instalace.

e accountant — interni i externi Ucetni: plna prace s doklady a bankou, ale bez
konfigurace systému a spravy uzivateld.

e readonly — auditor, kontrolor nebo klient, ktery si ma jen prohlizet a stahovat data (vc.
DPH podklad{) bez rizika nechténé zmény.

Jak je to vynucené

1. Backend (RoleMiddleware) — readonly smi vyhradné GET requesty; jakykoli zapis (POST /
PUT / PATCH / DELETE) je odmitnut s 403. Exporty i danové vykazy jsou GET, proto k nim
readonly ma pristup. Jedina vyjimka z pravidla ,jen GET": hromadny export (Dané -

Hromadny export) bézi jako background job, takze jeho spusténi/zruseni/smazani jsou
technicky POST/DELETE — vécné jde ale o ¢teni (sbaleni existujicich dokladd do ZIP), proto
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je povolen vSem rolim. Admin endpointy (uzivatelé, nastaveni, integrace...) maji navic
**kkontrolu role pfimo v akci**.

2. API token (PAT) — role uZivatele se kontroluje pred scope tokenu, takze readonly
uzivatel nemuUze obejit omezeni ani tokenem se scopem read write.

3. Ul — frontend podle role skryva zapisova tlacitka (Novy / Upravit / Smazat i akce jako
odeslat, zaplaceno, parovani banky). Zapisové stranky (/../new, /../edit) jsou navic
chranéné route-guardem — readonly je z nich presmérovan na nasténku.

37.6 CSRF + Origin check

Kazdy mutating request (POST / PUT / PATCH / DELETE) musi mit:

1. Origin header se shodujici s app.url v cfg.php

2. X-CSRF-Token header se shodujici s tokenem v session

Bez nich - 403 csrf failed / origin mismatch. Ul to obsluhuje automaticky (token v Pinia
store, header v axios interceptoru).

37.7 Activity log

Kazda mutace (vytvoreni / zména / vystaveni / smazani) se loguje. Zadznamy obsahuiji:
e Akce (invoice.created, invoice.issued, client.updated, auth.login success,
auth.login failed, bank.statement imported, currency.updated, ...)
e Uzivatel (NULL pro neautentizované akce jako neuspésné login)
e Entita (typ + ID)
e |[P adresa (binadrni VARBINARY (16) — IPv4 i IPv6)
e User-Agent
e Payload — JSON s relevantnimi detaily (napfr. fields=['email', 'name'] u client.updated)

e Datum + cas

Viz 34. Nastaveni pro Ul.

37.7.1 Co log NEUKLADA

e Hesla — ani staré, ani nové
e PII klientt mimo to, co bylo zménéno (jen fields seznam, ne hodnoty)

e Bankovni transakce — log obsahuje jen ID importovaného vypisu
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37.7.2 Jak se do logu zapisuje IP adresa

Aplikace bere IP klienta z IP sitového spojeni (REMOTE ADDR). Kdyz bézi za reverse proxy
(Docker, nginx, Cloudflare...), je tim spojenim proxy — bez konfigurace by se proto do auditu
zapisovala IP proxy, ne realného klienta (typicky uvidiS poradd stejnou IP, napf. branu
Dockeru 172.x.0.1).

Redlnou IP precte aplikace z hlavicky X-Forwarded-For pouze tehdy, kdyZz REMOTE ADDR
odpovida rozsahu v cfg.ip allowlist.trusted proxies (viz § 37.4.1). Z hlavi¢ky se bere prvni
adresa (pGvodni klient). Bez nastavené trusted proxies se X-Forwarded-For ignoruje (ochrana
proti podvrzeni).

POZN: Stejna logika se zjistovani IP pouziva i pro brute-force lockout (kap. 20.3). Za
reverse proxy bez trusted proxies proto lockout pocitd pokusy podle IP proxy =
fakticky globalné. Po nastaveni trusted proxies zac¢nou audit log i lockout pracovat s
realnou klientskou IP.

37.8 DKIM podpis e-mail(

Pro deliverabilitu (aby gmail / 0365 / seznam tvé maily nepoznacily jako spam)
doporucujeme aktivovat DKIM:

1. Vygeneruj RSA kli¢: openssl genrsa -out private/dkim/myinvoice.pem 2048
2. Public key » DNS TXT zdznam myinvoice. domainkey.tvoje-domena.cz

3. V cfg.php - smtp.dkim.enabled => true
4

. Restart sluzby

Detaily v README.md Vv rootu repa.

37.9 Bezpecnostni audit
V source/07-security-audit.md najdes vysledky interniho auditu — vSechny identifikované

findings (P1/P2/P3) jsou vyreSené nebo odlvodnéné vynechané.

37.10 Tipy

e Vzdycky 2FA pro admin — pokud admin Géet padne, pada vée. Zddna vymluva.
» Pravidelné rotuj hesla kazdych 6-12 mésicd.
 IP allowlist v produkci pro non-verejné pouziti (B2B accounting).

e Activity log review — alesponi 1x za mésic projedté podezrelé login selhdni nebo
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neocekavané force-edit.

e Backup cfg.php + private/dkim/ mimo repo — neni v gitu, ztratou prijdes o pepper a
neprihlasis se ke starym heslim.
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38. Aktualizace na novou verzi

Mylnvoice.cz denné kontroluje GitHub Releases APl a v Systém — Aktualizace (jen admin)
zobrazi aktudlni i posledni dostupnou verzi spolu s release notes. Aplikaci se updatuje bud' z
Ul (jednim tlacitkem), nebo rucné pres shell — zalezi na typu instalace.

38.1 Co vSechno se aktualizuje

Aktualizace zahrnuje vSechny tfi vrstvy aplikace:
e Backend (PHP) — api/vendor/ se prebuilduje, schéma DB se pripadné migruje (php
api/bin/migrate.php).
e Frontend (Vue) — web/dist/ (Vite produk¢ni build).

e Manual — manual/generated/*.html + manual/manual.pdf.

Zachovaji se: cfg.php, cfg.local.php, private/, storage/, log/ — tj. vSechno, co obsahuje
konfiguraci a uZivatelskd data. Migrace nikdy neprepisuji existujici data, jen pridavaiji
sloupce/tabulky/indexy.

38.2 Daily check — jak to funguje
Cron skript api/bin/cron-version-check.php se spousti 1x denné, vold GitHub API a cachuje
vysledek do tabulky app meta (kliCe latest version, latest release notes, latest release url,

latest published at, last check at). Ul / footer ¢te z cache, zadny blocking sitovy call pri
kazdém nacteni stranky.

Planovani cronu

Prostredi Priklad

Linux/cron 0 6 ** * cd /opt/myinvoice && php api/bin/cron-version-check.php
Docker (host 0 6 * * * docker compose -f /opt/myinvoice/docker-

cron) compose.production.yml exec -T app php api/bin/cron-version-check.php
Windows Daily, akce: php.exe C:\inetpub\myinvoice\api\bin\cron-version-check.php
Scheduler

Pokud cron nenastavis, kontrola se nikdy nespusti — admin musi kliknout ,,Zkontrolovat
ted" v UL
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38.3 Footer aplikace + badge nové verze

v v/

V pati¢ce kazdé stranky vidis vX.Y.Z — to je verze, ktera ted bézi. Pokud je k dispozici nova
verze a jsi prihlaseny jako admin, badge v2.5.0 vedle ni je klikatelny odkaz na Systém -
Aktualizace.

Neadminové vidi jen verzi bez badge (badge je ¢isté admin signdl — bézny uzivatel s
upgradem stejné nic neudéld).

38.4 Aktualizace v Ul — Docker

V Systém - Aktualizace klikni na ,,Aktualizovat na vX.Y.Z". Aplikace zapiSe flag soubor
upgrade-requested.json uvnitfF kontejneru do ${MYINVOICE DATA DIR}/storage/ (default
/data/storage/ od 3.6.0; ve starSich 3-volume instalacich /var/www/html/storage/) a Ul zacne
pollovat. Vlastni upgrade ale provadi host-side watcher — proces bézici mimo
container, ktery mé pristup k docker compose na hostu a pres docker compose exec Cte/pisSe do
storage volume.

Test rezim (jednorazové, ve foregroundu)

Nez nainstalujeS watcher jako daemon, otestuj ho ru¢né v PowerShell / bash okné:

# Linux / macOS
cd /opt/myinvoice
bash cmd/docker-update-watcher.sh

# Windows
cd C:\inetpub\myinvoice
powershell -NoProfile -ExecutionPolicy Bypass -File cmd\docker-update-watcher.psl

VidiS [watcher] start, polling storage/upgrade-requested.json inside container every 30s —
watcher posloucha. Klikni v Ul , Aktualizovat" a do 30 s zachyti flag, spusti docker-
update.{sh,psl}, vysledek napiSe do kontejneru. Watcher zastav Ctrl+C.

Instalace watcheru jako daemon (na produkci)

Linux — systemd unit
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sudo tee /etc/systemd/system/myinvoice-update-watcher.service <<'EOF'
[Unit]

Description=MyInvoice update watcher

After=docker.service

[Service]

Type=simple

WorkingDirectory=/opt/myinvoice
ExecStart=/opt/myinvoice/cmd/docker-update-watcher.sh

Restart=always
User=root

[Install]
WantedBy=multi-user.target
EOF

sudo systemctl daemon-reload
sudo systemctl enable --now myinvoice-update-watcher

Logy: journalctl -u myinvoice-update-watcher -f.

Windows — Scheduled Task

schtasks /create /tn "Mylnvoice Update Watcher" *

/tr "powershell.exe -NoProfile -ExecutionPolicy Bypass -File C:\inetpub\myinvoice\cmd\docker-update-
watcher.ps1" °

/sc onstart /ru SYSTEM /rl HIGHEST

# Spust hned (ne az po restartu)
schtasks /run /tn "Mylnvoice Update Watcher"

Stav Ulohy: schtasks /query /tn "MyInvoice Update Watcher" /v /fo list. Stop: schtasks /end
/tn "MyInvoice Update Watcher".

Co watcher déla
1. Kazdych 30 s: docker compose exec -T app test -f storage/upgrade-requested.json.

2. Kdyz ho najde — precte target version pres cat, pfejmenuje na upgrade-inflight.json
pres mv uvnitf kontejneru (zamek proti double-triggeru).

3. Spusti na hostu cmd/docker-update.{sh,psl} — ten déla:
o docker compose pull (registry mode) nebo git pull && build (source mode)

o docker compose up -d (restart stacku)
o php api/bin/migrate.php (pending migrace)
4. Po restartu kontejneru pocka az 60 s, nez bude zase responzivni (docker compose exec

true), pak zapiSe vysledek (success / fail) prfes cat > storage/upgrade-result.json zpét do
kontejneru.

5. PIny log béhu na host: /tmp/myinvoice-upgrade-YYYYMMDDTHHMMSSZ.log (Linux) nebo
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%TEMP%\myinvoice-upgrade-...log (Windows).

6. Ul v Systém - Aktualizace kazdych 5 s pollne “/api/admin/update/ status, ktery nacte
upgrade-result.json” z kontejneru a zobrazi ,,Upgrade Uspésné dokoncen" nebo ,Upgrade
selhal" s message.

Pokud watcher nebézi

Ul sice flag soubor zapise, ale nikdo ho nezpracuje (Ul zlstane véc¢né ve stavu ,Upgrade
probiha..."). Spust na hostu ru¢né:

# Linux / macOS

cd /opt/myinvoice

bash cmd/docker-update.sh

docker compose -f docker-compose.production.yml exec app rm -f storage/upgrade-requested.json

# Windows

cd C:\inetpub\myinvoice

\cmd\docker-update.ps1

docker compose -f docker-compose.production.yml exec app rm -f storage/upgrade-requested.json

(Pokud nepouzivas production compose, vynechej -f docker-compose.production.yml.)

38.5 Migrace na single-volume layout (3.5.x = 3.6.0)

POZOR: Tohle je breaking zména pro existujici Docker instalace 3.5.x a starsi.
Default Compose layout se méni ze 3-volume (app-log + app-storage + app-private) na
single-volume (app-data:/data + MYINVOICE DATA DIR=/data). Migrace probéhne
automaticky pri bézném docker-update.{sh,psl} — nemusiS délat nic navic.

Proc¢ ta zména: v 3-volume layoutu byl soubor cfg.local.php (per-instance overrides z
setup wizardu — app.url, auth.require totp) v ephemeral container filesystému a docker-
update.sh ho pri recreate kontejneru smazal. Dlsledek (reportovany v issue #23): po updatu
Origin mismatch a vsechny mutace v Ul dostaly 403. Single-volume layout drzi cfg.local.php
v perzistentnim /data volumu, takZze image updaty jsou bezpecné.

Co dél& docker-update.{sh,psi} na 3.6.0
1. git pull (source mode) nebo docker compose pull (registry mode).

2. Detekuje existujici 3-volume volumes (<project> app-log, app-storage, app-private) a
absenci nového <project> app-data — vypiSe prominentni banner a automaticky spusti
cmd/docker-migrate-volumes.{sh,psl}.

3. Migrace:
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o docker cp snapshotne cfg.local.php z béziciho 3.5.x kontejneru,

o docker compose down (DB volume db-data z0stava),

o

alpine sidecar cp -a prepiSe log/, storage/, private/ ze 3 starych volumes do nového
app-data:/data,

o obnovi cfg.local.php v /data/cfg.local.php (preziji app.url a auth.require totp),

o docker compose up -d na novém layoutu.

4. Staré volumes nemaze — vypiSe docker volume rm prikazy. Smaz je az po ovéreni, ze
nova instalace vidi faktury / uploady / sessions.

Rucni migrace (pokud nepouzivas docker-update)

# Linux / macOS

cd /opt/myinvoice

git pull --ff-only # prinese novy docker-compose.yml (single-volume)

bash cmd/docker-migrate-volumes.sh # snapshotne cfg.local.php, zkopiruje data, up -d

# Windows

cd C:\inetpub\myinvoice

git pull --ff-only
\cmd\docker-migrate-volumes.psl

Pro registry mode (jen docker-compose.production.yml, bez .git) si stdhni nové compose
soubory:

curl -O https://raw.githubusercontent.com/radekhulan/myinvoice/master/docker-compose.production.yml
curl -O https://raw.githubusercontent.com/radekhulan/myinvoice/master/cmd/docker-migrate-volumes.sh
chmod +x docker-migrate-volumes.sh

./Jdocker-migrate-volumes.sh

ldempotence + recovery

Skript je idempotentni — opétovné spusténi detekuje, Ze staré volumes uz neexistuji (nebo
Zze novy volume uz obsahuje data) a jen vypiSe stav.

Pokud néco selze pred docker volume rm, stara data jsou porad celd v <project> app-
log/storage/private — rucné je restorenes pres:

docker run --rm -v myinvoice_app-storage:/old:ro -v myinvoice_app-data:/new alpine \

sh -c "cp -a /old/. /new/storage/"
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38.6 Aktualizace v Ul — nativni instalace

Pro nativni deployment (sdileny hosting / VPS bez Dockeru) Ul zatim neimplementuje
automaticky download release tarballu — pouze ti ukdze copy-paste prikazy:

git fetch --tags
git checkout vX.Y.Z
cd api && composer install --no-dev && cd ..

cd web && pnpm install && pnpm build && cd ..
php tools/generateManualHtml.php

php tools/exportManualToPdf.php

php api/bin/migrate.php

Vyzaduje na hostu PHP CLI + Composer + Node + pnpm. Pokud Composer/ Node nemas
(typicky sdileny hosting), je nejjednodussi cesta:

1. Stahni production bundle z release page:
https://github.com/radekhulan/myinvoice/releases/tag/vX.Y.Z - asset myinvoice-
X.Y.Z.tar.gz. Tarball ma vSechno potrebné uz vyrobené (vendor, web/dist, manual).
SHA-256 checksum je v myinvoice-X.Y.Z.tar.gz.sha256.

2. Rozbal pres web rozhrani hostingu nebo SSH:

tar -xzf myinvoice-X.Y.Z.tar.gz --strip-components=1\

--exclude='cfg.php' --exclude='cfg.local.php"' \
--exclude='storage' --exclude="private' --exclude='log'

1. Spust migraci pres hosting cron / SSH: php api/bin/migrate.php

POZN: Phase 2 (planovano na pristi minor release) doplni automaticky download
bundle + extrakci prfimo z Ul tlalitka, takze krok 1+2 odpadne.

38.7 Co kdyz upgrade selze

Docker watcher
Watcher zapiSe storage/upgrade-result.json se status: "failed" a plnym logem do
storage/upgrade-YYYYMMDDTHHMMSSZ.log. Ul ho zobrazi. Typické pficiny:
e Image pull selhal — sit, GHCR rate limit, neplatny tag — spust docker compose pull
rucné, viz log.

e Migrace selhala — schéma kolize, missing column - vratto na predchozi tag (docker
compose pull image:0LD-VERSION &% up -d), pak res migrace.

e Stack se nezastavuje — running queries blokuji. Restartuj pres docker compose restart
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app.

Container s aplikaci se restartoval, ale data v DB volume zUstavaji nedotcena.

Nativni

Kdyz selze composer install nebo pnpm build, soubory v api/vendor/ nebo web/dist/ mohou
byt v inkonzistentnim stavu. Recovery:

git checkout vVPREDCHOZI-VERZE

cd api && composer install --no-dev && cd ..
cd web && pnpm install && pnpm build && cd ..

Pokud migrate.php selhal, vratit se nejde — musiS debugovat konkrétni migraci. Zaloha DB je
tvoje odpovédnost (kapitola § 16 Exporty).

38.8 Dohled na nové verze bez Ul

Pokud nem&s administratorsky pristup do Ul, ale chce$ védét, kdy je nova verze, mizes
pollovat verejny endpoint:

curl -s https://myinvoice.tvuj-server.cz/api/version | jq

Vrati { "current": "3.0.0", "latest": "3.1.0", "has update": true, "release url":
"https://github.com/.../v3.1.0" }. Tohle je verejny endpoint bez auth, ale stejna data vidi
kdokoliv s pristupem k aplikaci ve footru.
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39. REST API (automatizace a integrace)

Mylnvoice.cz nabizi verejné REST API pro integraci s e-shopy, CRM, Make/Zapier a vlastnimi
skripty. APl pouzivad Personal Access Tokens (PAT) v hlavi¢ce Authorization.

Dokumentacni rozhrani

K dispozici jsou dvé varianty stejné dokumentace nad jednim OpenAP| specem:

URL Nastroj Pouziti

[api/docs Swagger Ul ,Try it out" — vloz API token (Authorize) a volej
endpointy prfimo z prohlizece

[api/reference Redoc Pretty static reference, 3-sloupcovy layout, lepsi
typografie pro cteni

[api/openapi.yaml Raw OpenAPI 3.1 Import do Postmana, Insomnie, Zapier Custom App,
Make HTTP modulu

39.1 Vytvoreni tokenu

1. Systém - API tokeny (admin) nebo profil uzivatele.

2. Klikni Novy token, vypln:
o Nazev — pojmenuj integraci (napr. ,Make zapier reporting”).

o

Dodavatel — kdyz ma dcet vic firem, vyber, do které firmy token patfi. Doporuceno;
token bound na konkrétniho dodavatele nemUze pristupovat k datlim jinych firem.

o

Rozsah — read (jen GET) nebo read & write (plné API).

o

Expirace — volitelna. Bez expirace token plati, dokud ho ru¢né nezrusis.

(e)

TOTP kéd — pokud mas zapnuté 2FA, vyzadujeme aktudlni kéd i pro vytvoreni tokenu
(step-up).

3. Po vytvoreni zobrazime plain-text token (mi_pat ..) — jen jednou. Uloz ho do password
manageru, zpétné uz ho nezobrazime.

39.2 Pouziti tokenu

MyWebdesign.cz s.r.0. - Strana 218 /227 - myinvoice.cz


/api/openapi.yaml
https://mywebdesign.cz/
https://myinvoice.cz/

Mylnvoice.cz - UZivatelsky manual

curl -H "Authorization: Bearer mi_pat_ XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX" \

https://myinvoice.cz/api/v1l/auth/api-me

Response:

"user":  {"id": 1, "email": "you@example.com", "name": "Petr", "role": "admin" },

"supplier": { "id": 1, "company_name": "Acme s.r.0.", "display_name": "Acme" },

"auth_method": "bearer",

"token": { "id": 42, "name": "Make integrace", "prefix": "mi_pat_abcd", "scope": "read_write", "expires_at": null

Priklady

Seznam faktur za leden 2026:

curl -H "Authorization: Bearer mi_pat_..." \
"https://myinvoice.cz/api/v1l/invoices?from=2026-01-01&t0=2026-01-31"

Vytvoreni klienta:

curl -X POST https://myinvoice.cz/api/v1/clients \
-H "Authorization: Bearer mi_pat_..." \
-H "Content-Type: application/json" \
d'{
"company_name": "Novy klient s.r.o0.",
"ic": "12345678",
"street": "Hlavni 1",
"city": "Praha",
"zip": "11000",
"country_id": 1

}I

Oznaceni faktury jako zaplacené:

curl -X POST https://myinvoice.cz/api/v1l/invoices/123/mark-paid \
-H "Authorization: Bearer mi_pat_..." \

-H "Content-Type: application/json" \
-d '{"paid_at": "2026-05-10"}'

39.3 Verzovani

e Stabilni cesta: /api/vl/...

e Kazda response vraci hlavi¢ku X-API-Version: 1.
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e Pokud priddme nekompatibilni zménu, pljde do /api/v2/...; vl zlstane funk¢ni.

39.4 Rate limity

* 600 requestd / minutu / token (defaultné, konfigurovatelné pres
cfg.rate limits.api per min per token).

e Pri prekroceni vratime 429 Too Many Requests + Retry-After: <s>.

Kazda bearer-authed response vraci tyto headers, at si mizes self-throttle pred tim, nez
narazis na 429:

X-RateLimit-Limit: 600 (limit v aktualnim okné)

X-RateLimit-Remaining: 587 (kolik volani ti jesté zbyva)
X-RateLimit-Reset: 42 (sekundy do reset countru)

DoporucCujeme klienta s retry-with-backoff (axios-retry, Retry-After-aware) + sledovat X-
RateLimit-Remaining a brzdit, kdyz klesd pod ~10 %.

39.5 Multi-supplier

Pokud ma Ucet vic firem (dodavatelt), mas dvé moznosti:

Token bound na supplier_id (doporuceno) Token globalni

Token operuje vzdy v kontextu této firmy. Klient posle hlavi¢cku X-Supplier-Id: <id> u
kazdého requestu.

Hlavicka X-Supplier-Id se ignoruje. Bez hlavicky = vychozi firma.
Token nemize ,skocit” do jiné firmy = Flexibilnéjsi pro power-user skripty.
bezpecnéjsi.

39.6 Scopes
Scope Povolené metody
read GET, HEAD
read write vSechny (POST, PUT, PATCH, DELETE)

Volédni s nedostate¢nym scopem vrati 403 insufficient scope.
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39.7 Chybové odpoveédi

VSechny chyby v unifikovaném formatu:

{ "error": { "code": "validation_failed", "message": "Pole 'name' je povinné." } }

Kéd Vyznam

unauthenticated / invalid token Chybi nebo neplatny token

insufficient scope Token nema read write

validation failed Télo neproslo validaci

not found Zdroj neexistuje (nebo nepatfi aktudlnimu supplier-ovi)
rate limited Prekrocen limit (viz Retry-After)

39.8 Bezpecnost tokenl — best practices

Ukladej token jako secret (password manager, Make encrypted variable, GitHub
Secrets...). Nepushuj do gitu.

Vyhrad token jedné integraci — pokud aplikaci prestanes pouzivat, zrus jen tenhle
token, ostatni zlstanou funkéni.

Read-only kde to jde — reporting do Bl nepotrebuje read write.

Bound na supplier_id — minimalizuje radius padu pri kompromitaci.

Sleduj last_used_at v Ul — token, ktery se 3 mésice nepouzil, asi nepotrebujes.

Pri ztraté/podezieni — okamzité Zrusit v Ul. Revokace je instantni (zadny cache).

39.9 Co API nepokryva

e Admin a settings endpointy (/api/admin/*, /api/settings/*) nejsou v openapi.yaml -
jsou urc¢ené pro interni administraci, integrace na nich stavét nema smysl. Plati to i pro
interni podpisové endpointy, napriklad per-dokladovy vybér podpisu
(/api/documents/.../signature-selection).

* Webhooks zatim nejsou — pokud potrebujes notifikaci o platbé, pouzij polling
/api/vl/invoices?status=paid&from=<last check>.

e OAuth2 nepodporujeme — PAT je védomé zjednodusSeni pro tenhle typ produktu.

e Idempotency-Key zatim neni implementovan; pokud Make po retry vytvari duplicitni
zdznam, otevri issue.
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99. Redeni probléml (FAQ)

99.1 Prihlaseni

Zapomenuté heslo

Klik Zapomenuté heslo? na login —» zadej e-mail - klik na odkaz v e-mailu (platnost 1 h).
Pokud e-mail nedorazi:

e Zkontroluj spam.
e Ovér s adminem, ze mas nakonfigurované SMTP (cfg.php - smtp.*).

e Krajni feseni: admin spusti php api/bin/set-password.php tvuj@email.cz.

,Origin nesedi s app URL"
CSRF check selhal. Priciny:
e cfg.php - app.url nesedi s URL, na kterou chodisS. Priklad: chodis na
http://localhost:8080, ale v cfg je https://dev.example.com. Oprav v cfg.

e Reverse proxy / IIS bez sprdvné nastaveného Host headeru. Zkontroluj, ze server vidi
pavodni hostname.

e Docker setup z jiného hostu nez localhost (napr. LAN IP serveru
http://10.0.0.8:8080). First-run setup je z libovolného hostu povolen a app.url se ulozi
automaticky podle URL, kterou v setup wizardu pouzijes. Alternativa: spust kontejner s -e
MYINVOICE APP URL=http://10.0.0.8:8080, nebo si po docker run uprav cfg.php pfimo v
kontejneru.

~Aplikace jesté neni inicializovana" (HTTP 423)

Setup wizard jesté neprobéhl. Otevfri /setup v prohlizedi.

Pokud setup wizard nefunguje (Spatné nakonfigurovana DB):

php api/bin/migrate.php --status  # zkontroluj, Ze DB ma migrace

php api/bin/setup.php # interaktivni fallback z CLI

Lockout po brute-force

Po 10 neuspésnych pokusech / 15 min jsi zablokovany na 15 min. Po 30 / hod na 24 h.
Pockej, nebo pozadej admina o reset z DB: DELETE FROM login attempts WHERE bucket key LIKE
"stvuj _emails';
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2FA — ztratil jsem telefon

Mylnvoice nema zalozni kédy ani Ul pro deaktivaci 2FA. Doporuceny postup je CLI rescue:

php api/bin/reset-2fa.php tvuj@email.cz

Po resetu se prihlasis jen s heslem a 2FA si znovu aktivujeS na novém telefonu. Detail viz §
37.2.3.

Pokud nemas shell pristup ke kontejneru/serveru, pouzij legacy SQL fallback:

UPDATE users SET totp_enabled = 0, totp_secret = NULL WHERE email = 'tvuj@email.cz’;

Varovani secret _encryption key (épatné délka k|llée)

Backend vraci v GET /api/health pole warnings[] a admin vidi upozornéni i v Ul (Systém -
Aktualizace), pokud je problém s app.secret encryption key (typicky omyl: 24B misto 32B).

Oprav konfiguraci v cfg.php / cfg.docker.php:

openssl rand -base64 32

Vygenerovanou hodnotu uloz do app.secret encryption key. Kli¢ musi byt base64, ktery po
dekdédovani dava presné 32 baijtd.

99.2 Faktury

NemU(zu editovat vystavenou fakturu
Schvélné. Vystavena faktura je immutable (snapshot dodavatele, klienta, banky). Pokud
potrebujeS zménu:
e Drobna chyba (preklep, Spatna c¢astka) —» admin: detail faktury - klik Editovat
(force), vyzaduje admin roli, zaloguje se v activity logu.
» Klient ji jesté nedostal —» udélej Storno (interni) + nova.

e Klient ji uz dostal — udélej Dobropis (oficialni oprava) + nova.

Klonovani / ,Vystavit znovu" inkrementuje meésic Spatné

Inkrement funguje pro popisy obsahujici vzor M/YYYY (napf. ,Konzultace 3/2026" -
»Konzultace 4/2026"). Pokud mas vzor jiny (napf. ,brezen 2026"), musis rucné.

QR platba se na PDF nezobrazuje

Bankovni Uucet musi projit mod-11 kontrolou (CZ ucty) nebo IBAN checksum (EUR).
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Zkontroluj v Systém - Ciselniky » Mény, jestli mas3 platny Gcet. Pfiklad platného CZ
testovaciho UcCtu: 1000000005 / 0100.

Faktura ma v PDF Spatné Udaje dodavatele

Vystavena faktura ma snapshot v supplier snapshot (JSON). Pokud jsi po vystaveni zménil
Udaje dodavatele (logo, adresa, ...), faktura zUstadva s plvodnimi. Toto je zamyslené —
vystaveny doklad nelze ménit.

Pokud potrebujes regenerovat PDF s novymi Udaji (napr. opravil jsi preklep v nazvu firmy),
pouzij Editovat (force) s admin roli.

99.3 E-maily

Faktura odesla, ale klient ji nedostal

1. Zkontroluj v Systém - Activity log zaznam invoice.sent — mél by byt s adresou
klienta.

2. Zkontroluj log SMTP serveru (mailhog / SMTP relay).
3. Klient: zkontroluje spam.

4. Posli Test odeslani na svij e-mail — pokud nedorazi, problém je v SMTP konfiguraci.

.Test odeslani" funguje, ale klientovi nic nechodi
e E-mail klienta v Mylnvoice je Spatny (typo) — uprav v detailu klienta.

e Klient ma restriktivni spam filtr - zkontroluj, jestli mas spravné nastaveny SPF + DKIM +
DMARC pro doménu, ze které posilas.

DKIM podpis se nedafi aktivovat

1. Vygeneruj kli¢e: viz 37. Bezpecnost § 37.8.

. Publikuj DNS TXT — pockej 5-60 minut na propagaci.

2
3. Ovér DKIM pres mxtoolbox.com.
4

. AZ DNS funguje, zapni v cfg.php - smtp.dkim.enabled => true.

99.4 Banka

GPC vypis se nenahraje (,,tento vypis uz byl importovany")

SHA-256 hash souboru se shoduje s néjakym drive importovanym. Bud:

e Skutecné uz je naimportovany (zkontroluj Banka - Vypisy)
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rozsahem)

Auto-matching nefunguje
e Klient nezadal variabilni symbol - musis sparovat ru¢né

o Céstka neodpovida (klient zaplatil méné, kurz EUR/CZK, bankovni poplatek) - manualini
parovani s checkmarkem ,¢astec¢na platba"

e Faktura je v jiné méné nez platba (klient poSle EUR na CZK fakturu) - manudlné, douctuj
kurzovy rozdil

Bankovni Ucet z vypisu ,, nepatfi aktualnimu dodavateli"

Multi-supplier ochrana — vypis musi byt z G¢tu, ktery je v Systém - Ciselniky -» Mény
aktualniho dodavatele. Pokud chces nahrat vypis pro jiného dodavatele, prepni na néj pres
prepinac v horni listé.

99.5 Exporty

ISDOC import do Pohody hodi chybu

ISDOC je univerzéalni standard, ale Pohoda mé vlastni quirks. Doporuc¢ujeme spiS Pohoda
XML export (nativni format), pro kterého je import spolehlivéjsi.

Pohoda XML import vyzaduje kody

Pfed exportem nastav v Systém - Dodavatelé - [tv(j] —» zdloZzka Pohoda: ¢iselnou
radu, stfedisko, ¢innost, predkontace. Bez toho Pohoda hlasi varovani pfi importu.

Mésicni PDF ZIP je velky (>100 MB)

Normalni pri ~100 fakturdch/mésic s 2. stranou vykazu. Pokud chceS mensi ZIP, exportuj jen
mensi rozsah obdobi (1 tyden misto mésice).

99.6 Cron / automatika

Cron upominek odeslal vic upominek za den

Bud cron je spusStény 2x (zkontroluj crontab -1 / Task Scheduler), nebo --cooldown je moc
kratky. Default 14 dni by nemél poustét vice nez 1 upominku na fakturu / 14 dni.
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Bank scan cron neimportuje nové vypisy
1. Zkontroluj, Ze soubory v private/bank-incoming/ maji spravny format (ABO/GPC, ne XML).
2. Zkontroluj prava: chmod -R 0750 private/.

3. Spust ru¢né: php api/bin/cron-bank-scan.php — uvidis error.

99.7 Vykon

Dashboard se otevira pomalu

Stats cache mozna chybi. Spust php api/bin/recompute-stats.php — prepocita

project revenue cache + client revenue cache.

v v/

Aplikace pomalu reaguje pod zatézi

e Zapni Redis (cfg.php - redis.enabled => true) — sessions + brute-force cache jdou do
paméti misto DB

e Zkontroluj cfg.php - app.debug => false v produkci (debug logs jsou drahé)
e Sledovéani v log/app-YYYY-MM-DD.log (pomalé queries = slow query v DB)

99.8 Multi-supplier

Po prepnuti dodavatele vidim prazdny seznam klient(

Klienti jsou per-dodavatel izolovani. Bud prepnes$ zpét na p@vodniho, nebo si v aktualnim
dodavateli vytvor klienty znovu (nelze migrovat klienta mezi dodavateli — zamérné).

Faktura mi nesla vystavit, hlasi , klient nepatri aktualnimu dodavateli"

Multi-supplier guard. Bud prepni na dodavatele klienta, nebo si v aktualnim vytvor toho
samého klienta (oddélena data).

99.9 Hlaseni chyb

Pokud problém nevyresi tato kapitola, kontaktu;j:

e GitHub Issues repo Mylnvoice.cz
e E-mail vyvojare — viz cfg.php - smtp.from

e |IT administrator tvé organizace

Uzitec¢né pro hlaseni:
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Mylnvoice.cz - UZivatelsky manual

Verze (/api/health v prohlizeci ukaze)

Browser / OS

Krok-po-kroku, jak chybu reprodukovat

Screenshot

Excerpt z log/app-YYYY-MM-DD.log v okoli chyby
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